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1. INTRODUCCION

El presente Instructivo Operativo tiene por objeto exponer los procesos que deben surtir
las sociedades comisionistas para el adecuado registro de facturas en el Sistema de
Informacién Bursdtil (en adelante el “SIB”). En este sentido, se senalan las actividades
para: i) la creacion en el SIB de nuevos activos cuyas negociaciones podrdn ser objeto
de registro de facturas; i) el procedimiento implementado en el SIB, para que las
sociedades comisionistas realicen el cargue, verificacidon y generacion del(os)
comprobante(s) delregistro de facturas, y; iii) el proceso que se debe realizar con motivo
de correcciones, modificaciones y anulaciones.

2. DEFINICIONES

A confinuacion, se presentan algunas definiciones para el adecuado entendimiento de
los procedimientos plasmados en el presente Instructivo Operativo, relacionadas con el
registro de facturas:

° Sistema de Informacion Bursdtil.

o el Sistema Internacional de Unidades es un
lenguaje universal que permite el intercambio de informacion relacionada con las
operaciones de medicidn, es decir con la metrologia.

o intfermediarios profesionales de los mercados
administrados por la Bolsa Mercantil y vigilados por la Superintendencia Financiera
de Colombia, que mediante vinculos contractuales establecen los términos y
condiciones con sus clientes para la prestacion del servicio de registro de facturas,
asi como los derechos, obligaciones de cada una de las partes y las tarifas del
mismo.

o es un mecanismo que tiene por objeto recibir y
registrar informacién de negociaciones celebradas, tanto en los sistemas de
negociacion de la Bolsa Mercantil, como por fuera de éstos, contenidas en

1 Definicién extraida de la Superintendencia de industria y comercio (SIC) http://www.sic.gov.co/sistema- internacional-de-unidades
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facturas, documentos equivalentes a facturas, documentos soporte en
adquisiciones efectuadas a sujetos no obligados a expedir factura de venta y
demds documentos que permitan identificar el negocio correspondiente y soportar
la informacién objeto de registro, de conformidad con la normativa vigente.

o documento que soporta las fransacciones u operaciones de venta o
prestacion de un servicio entre un vendedor y comprador.

o grupo o categoria al cual pertenece el producto objeto del registro.

o sistemas POS (Point of Sale) que permiten tener la trazabilidad de
las ventas mediante la identificacion de los productos, aceptacion de diferentes
medios de pago y generacion de la facturacion para las empresas que adoptan
este mecanismo en sus comercios.

3. PARTICIPANTES O INTERVINIENTES

o se refiere a la persona natural o juridica que
confiere mandato a la Sociedad Comisionista, para que realice el registro de una
factura y/o documento equivalente en la Bolsa Mercantil.

o realizan la prestacion del servicio de registro de facturas.

o es la administradora del sistema de registro
de facturas.

4. PROCEDIMIENTO NUEVOS ACTIVOS
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De no estar creado en el SIB el bien, producto, commodity o servicio objeto de la
negociacién que se pretende registrar ante la Bolsa Mercantil, se seguird el siguiente
procedimiento:

La Sociedad Comisionista interesada remitird un correo electronico a la
direccion de inteligencia de negocios y/o quien haga sus veces, a la direccion
sistinformacionbmc@bolsamercantil.com.co solicitando la creacion del activo
en el SIB. El mensaje deberd contener la siguiente informacion:

e Copia o representacion grdfica de la factura o documento equivalente;

e Tipos de unidades de medida del activo (Kg, litros, unidades) y todas las que
hagan parte del sistema internacional de unidades (Sl);

e Presentacion del activo (empaque y rotulado).

La direccion de inteligencia de negocios, y/o quien haga sus veces, recibird la
solicitud y procederd a la creaciéndel activo en el SIB, asignando el o los
respectivos codigos.

La direccion de inteligencia de negocios, y/o quien haga sus veces, dard
respuesta a la sociedad comisionista que elevd la solicitud, informando,
de ser el caso, que el activo se encuentra creado en el SIB.

5. FUNCIONAMIENTO DE LOS MODULOS DEL
REGISTRO DE FACTURAS

A continuacioén, se detallard el procedimiento que se debe realizar en el SIB para que
las Sociedades Comisionistas puedan realizar el cargue, verificacion y generacion
del(os) comprobante(s) del registro de facturas nacionales, de exportacion y/o de
puntos de venta, ya sea mediante la opcion individual o archivo plano.
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Para realizar el registro de una factura, la sociedad comisionista deberd ingresar al
modulo “"CAPTURA DE OPERACIONES RF” que se encuentra en la ruta RF > Operaciones
RF > Capturas Operaciones RF:

.:: SIB - SISTEMA DE INFORMACION BURSATIL ::. 29/10/2024 - 8:41:38 AM
ﬁ i E: a
BMC ropeciaria. '“():(‘lll\glilf::l‘s;fiq 12 - MERCADO Y BOLSA S.A. .ﬂ
MENU
» Base

¥ Operaciones RF
D Captura Operaciones RF

b Listar Operaciones RF
b Corregir Operacion RF Registrada
b Verificacion Operacion RF
P Eliminacion Provisional de Operaciol
b Firma PDF RF
b Genera Comprobantes RF
b Solicitud Anulacion Operacion Rf
b Exporta Operaciones Rf Modificacicr
» Seguimiento Operaciones
P Comisionistas
» Compensacion
» Seguimiento Pagos
» OMA
» SISTEMA DE INFORMACION DEL MERCAD BMC
» Informes
b Sanciones
b Ayuda
» Mercado de facturas
» Interfaz ERP

4 G »

Alingresar a la pantalla “CREAR OPERACIONES RF” en |la seccidén “ingreso de la
operacion de:” podrdn seleccionar el tipo de registro a realizar, ya sea
“OPERACIONES DE REGISTRO RF”, “OPERACIONES RF EXPORTACION” u
“OPERACIONES RF PUNTOS DE VENTA”, como se muestra a confinuacion:

i 0 .:: SIB - SISTEMA DE INFORMACION BURSATIL .. 2911012024 - 8:42:41 AM
& _ Usuario: Pruebas mercado y bolsa
d Grupo: 57 - ComisionistaRFOMASEG
D MBIA Compafiia: Bolsa Nacional Agropecuaria .:: COMISIONISTA: 12 - MERCADO Y BOLSA S.A.
BMC Ultimo Ingresa: 25/10/2024 03:47-53 p. m. - IP-172.20.111.183 m
MENU Rueda: 205 Fecha Rueda: 2024/10/28 Nuevo Listar Consultar Salir a
» Base CREAR OPERACIONES RF
vRF
¥ Operaciones RF => IINGRESO DE LA OPERACION DEL NEGOCIO DE: I | OPERACIONES DE REGISTRO NACIONAL v VALOR DE NEGOCIO:

I Captura Operaciones RF ISBERACIONES BERECIS RO NAGIGALT]
b Listar Operaciones RF VENDEDOR OPERACIONES DE REGISTRO NACIONAL RADOR
b Corregir Operacion RF Registrada OPERACIONES RF EXPORTACION
b Verificacién Operacion RF COMISIONISTA CA AS.A v T
b Eliminacién Provisional de Operacio OPERACIONES RF PUNTOS DE VENTA
b Firma PDF RF —
P Genera Comprobantes RF MANDANTE [ ] | |
b Solicitud Anulacién Operacién Rf
b Exporta Operaciones Rf Modificacior G b 0

P Segulmiento Operaciones COMISIONES - "

» Comisionistas

¥ Compensacion SATOS DE OUIEN

¥ Seguimiento Pagos eoe Registro | Vendedor v | Comisiéon [ Vendedor  ~

b OMA

» SISTEMA DE INFORMACION DEL MERCAD

» Informes

oo QBSERVACIONES y

b Ayuda

» Mercado de facturas

DIfsieRER => DETALLE DE SUBYACENTES

Ver Liquidacién | Actualizar | | Salir |

4

La Sociedad Comisionista deberd ingresar la informacién correspondiente de
las partes que intervienen y los costos acordados entre ésta y el mandante que
asume el registro de facturas. Los campos de esta seccidon son los siguientes:
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Mandante comprador.
Mandante vendedor.
Comisiones aplicables.
Observaciones.

<« C (3 httpsy//sibnew.bolsamercantil.com.co/SIB AP1/frm frame.aspx ALy m = @ %W - g

.i: SIB - SISTEMA DE INFORMACION BURSATIL ::. 29/10/2024 - 8:46:13 AM
Usuario Fruebas mercado y bolsa
Grupo: 57 - ComisionistaRFOMASEG
C fia, Bolsa N | Agrope .i; COMISIONISTA: 12 - MERCADO Y BOLSA S.A.. S
Ol Ingresa- 251072024 03 47 53 . m. - IF 17220 11 123 -

Kuega: £Ub Fecna Kueaa: 2U.4/10/25 nuevo Listar Consurar saur
MENU ol
CREAR OPERACIONES RF

b Base
~RF

; => INGRESO DE LA OPERACION DEL NEGOCIO DE: OPERACIONES DE REGISTRO NACIONAL v | VALOR DE NEGOCIO:
~ Operaciones RF

b Captura Operaciones RF
b Listar Operaciones RF
b Corregir Operacién RF Registrada
b Verificacion Operacion RF
b Eliminacién Provisional de Operaciol
b Firma PDF RF
b Genera Comprobantes RF
b Sollcitud Anulacién Operacién Rf
b Exporta Operaciones Rf Modificacior [— 0.05 e 0 o
» Seguimiento Operaciones
b Comisionistas
» Compensacion DATOS DE QUI
P Seguimiento Pagos ASUMI
» OMA
» SISTEMA DE INFORMACION DEL MERCAD
» Informes
b Sanclones
b Ayuda
» Mercado de facturas
» Interfaz ERP => DETALLE DE SUBYACENTES

VENDEDOR COMPRADOR

L [MERCADO Y BOLSA S A ~|

ISIONISTA El

MANDANTE 900000000 ARROZ SAS 00223811 MOLINOS EL YOPAL SA.S. \

egistro | Vendedor v

| Ver Liquidacion || Actualizar || Salir

Para continuar, la Sociedad Comisionista deberd seleccionar el icono
designado en la siguiente imagen, que habilitard la seccidn donde se deberd
capturar el detalle del producto y subyacente a registrar:

&« G (%] https//sibnew.bolsamercantil.com.co/s

_AP1/frm_frame.aspx L A 4 m = ® o
.:: SIB - SISTEMA DE INFORMACION BURSATIL ::. 29/10/2024 - 8:46:13 AM

Usuaro: Prugbas mercado y bolsa
Grupo: 57 - ComisionistaRFOMASEG

MBIA ompaiiia Nacional Agropecuaria .:: COMISIONISTA: 12 - MERCADO Y BOLSA S.A,
BMC Ultmio Ingreso’ 25M10-2024 03:47°53 p. m. - |P-172.20.111.183 m
Kuega: ZUb Fecha Kueda: 2024/ 11U/ 28 nNuevo istar sonsunar saur
MENU a
CREAR OPERACIONES RF
» Base
v RF
- . == INGRESO DE LA OPERACION DEL NEGOCIO DE: | OPERACIONES DE REGISTRO NACIONAL v VALOR DE NEGOCIO:
Operaciones RF

b Captura Operaciones RF
b Listar Operaciones RF VENDEDOR COMPRADOR
b Corregir Operacién RF Registrada
b Verificacion Operacian RF COMISIONISTA E [ SAS |[MERCADO Y BOLSA S A hd
b Eliminacion Provisional de Operaciol
b Firma PDF RF MANDANTE

900000000 ARROZ SAS ‘800223811 MOLINOS EL YOPAL S AS

b Genera Comprobantes RF
b Solicitud Anulacién Operacion Rf
b Exporta Operaciones Rf Modificaciér COMISIONES 0.05 [ [0
» Seguimiento Operaciones - -
» Comisionistas
» Compensacion DATOS DE QUIEN
» Seguimiento Pagos ASUME
» OMA
b SISTEMA DE INFORMACION DEL MERCAD
» Informes OBSERVACIONES
b Sanciones
b Ayuda
» Mercado de facturas
» Interfaz ERP

Registro | Vendedor v | Comision | Vendedor v

"
v

DETALLE DE SUBYACENTES

Ver Liquidacion || Actualizar || Salir |

4 G » v

La Sociedad Comisionista encontrard habilitados los campos que deberd
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registrar, teniendo en cuenta el articulo 3.9.1.1. del Reglamento de la Bolsa
Mercantil:

e Subyacente: campo de texto que trae por defecto el listado de subyacentes
creados en el SIB donde se deberd seleccionar el subyacente de acuerdo con el
producto reportado en la factura.

e Cantidad: campo numérico donde se deberd registrar la cantidad, de acuerdo
con la unidad de medida establecida en el subyacente seleccionado.

e Precio: campo numérico en donde se deberd registrar el precio de la unidad de
acuerdo con el subyacente seleccionado.

e Factura: campo alfanumérico en el que se deberd registrar el nUmero de la
factura.

e Fecha de factura: campo en el que se deberd seleccionar la fecha en la que se
generd la factura.

e Tipo de entrega: campo de texto que al escribir una referencia trae por defecto
el listado de formas de enfrega, donde se deberd seleccionar la que
corresponda a la informacion de la factura.

e Fecha de entrega: campo en el que se deberd seleccionar la fecha en la que se
realizd o realizard la entrega del subyacente registrado.

o Sitio de entrega: campo de texto que al escribir una referencia frae por defecto
el listado de las ciudades donde se deberd seleccionar la que corresponda a la
informacion de la factura.

e Bodega: campo de texto en el cual se deberd registrar la letra inicial de donde
se entregard el subyacente registrado, en la bodega del comprador (C) o el
vendedor (V).

e Forma de pago: campo de texto que al escribir una referencia trae por defecto
el listado de modalidades de pago, se deberd seleccionar la que corresponda a
la informacién de la factura.

e Fecha de pago: campo en la que se deberd registrar la fecha en la que se pagd
o pagard la factura.

e % comisidon vendedor: campo numérico donde se deberd registrar el porcentaje
de comisidn que, de aplicar, la sociedad comisionista cobrard al vendedor.

e % IVA comision vendedor: campo numérico en el que, de aplicar, se deberd
registrar el IVA aplicable que la sociedad comisionista cobrard al vendedor que
aparece en la factura.

e % Comision comprador: campo numérico donde se deberd registrar el
porcentaje de comisidn que, de aplicar, la sociedad comisionista cobrard al
comprador.

e %IVA comision comprador: campo numérico en el que, cuando aplique, se
deberd registrar el IVA aplicable que la sociedad comisionista cobrard al
comprador que aparece en la factura.

¢ Incentivo: lista desplegable.

e Bonificacion: lista desplegable.
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e Castigo: lista desplegable.

e Subyacente factura: campo de texto donde se deberd registrar el nombre del
producto, como aparece en la factura.

e |IVA producto: lista desplegable donde se deberd seleccionar el IVA aplicado al
producto a registrar.

e Cantidad factura: campo numérico donde se deberd registrar la cantidad de
producto que aparece en la factura.

e Unidad de medida factura: campo de texto donde se deberd registrar la unidad
de medida usada en la factura.

e Valor factura: campo numérico donde se deberd registrar el valor total del
producto que se estd registrando.

e Moneda factura: lista desplegable donde se deberd seleccionar la moneda en
que estd la factura a registrar.

i, BOLSA .i: SIB - SISTEMA DE INFORMACION BURSATIL ::. 29/10/2024 - 10:44:32 AM
EF 57 - ComionistaRFOMASEG
DE COLOMBIA Ce fiia: Bolsa N | Agi . COMISIONISTA: 12 - MERCADO Y BOLSA S.A.
BMC Uit Inreso 201013024 101670 3 m - 1P 172 20 111 169 -l
MENU 1-ARROZ CASCARA IMPORTADO - AMERICANO - KILOGRAMO - EN SACO - NATURAL 2000 a
» Base £
v RF .
= Operaciones RF Precio Factura echa Factura Tipo Entrega Fecha Entrega
b Captura Operaciones RF
b Listar Operaciones RF 2400 1 2024/10/28 1 - INMEDIATA 2024/1/01
n Minimao: Minimo: 2024/5/1 Minimao: 2024/03/C
B Méximo: ¢ Meximo: 2024/10/28 Miximo: 2024/11/05
b Eliminacion Provisional de Operacio
b Firma PDF RF Sitio de Entrega Bodega (C=ComprayV=Venta) orma de Pago Fecha de Pago
b Genera Comprobantes RF
b Solicitud Anulacion Cperacidn R 169-11-1 - BOGOTA C 1 - PAGO DE CONTADO INMEDIATO 202411101
b Exporta Operaciones Rf Modificacior D.C. - BOGOTA DC y p Minimo: 2024/10/04
» Seguimiento Operaciones - = Méximo: 2024/11/05
» Comisionistas
» Compensacion o Com V [ % Iva Com V % Com C / % Iva Com C Incentivo Bonificacidn
» Seguimiento Pagos
» OMA 0.05 19 ] 0 No v No v No v
» SISTEMA DE INFORMACION DEL MERCAD
¥ Informes 0.00194 ~
b Sanciones
b Ayuda Cantidad Factura Jnicad Medida Factura valor Factura Moneda Factura
¥ Mercado de facturas
¥ Interfaz ERP Arroz americano
importado .
1 kilogramos 4800000 PESOS COLOMBIANDS. =
4
Limpiar Campos Crear || Actualizar
4 G » v

Al verificar que toda la informacién se encuentre diligenciada, la sociedad
comisionista deberd seleccionar el botén “crear”. En caso de que se diligencie
el campo de forma incorrecta, incompleto o se deje en blanco, el sistema
mostrard un mensaje indicando el campo y/o error presentado:
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g, A .:: SIB - SISTEMA DE INFORMACION BURSATIL ::. 29/10/2024 - 10:44:32 AM
% Usuanio: Pruebas mercado y bolsa
Grupo: 57 - ComisionistaRF OMASEG

BMC | O cowone D A SRR 3RO Y st B —-—

MENU 1-ARROZ CASCARA IMPORTADO - AMERICANO - KILOGRAMO - EN SACO - NATURAL 2000 -
» Base &
v RF

v Operaciones RF Precio actura Fecha Facturz o Entrega Fecha Entrega

b Captura Operaciones RF

I Listar Operaciones RF 2400 1 2024;‘10"‘28‘ 1 - INMEDIATA ,202‘””’0-'
Minr

Maxime

b Corregir Operacion RF Registrada Minimo: 0 Minim
b Verificacion Operacién RF Maximo: 0 M
b Eliminacisn Provisional de Operacio

b Firma PDF RF Sitio de Entrega Bodega (C=Compre Fecha de Page
b Genera Comprobantes RF

b Solicitud Anulacion Operacion Rf 169-11-1 - BOGOTA c 1 - PAGO DE CONTADO INMEDIATO

b Exporta Operaciones Rf Modificacior D.C. - BOGOTA DC p p

¥ Sequimiento Operaciones
» Comisionistas.

» Compensacion

} Seguimiento Pagos

% Com C | % Iva Cor Incentivo Bonificac Castigo

» OMA 0.05 19 0 o No v No v No v
¥ SISTEMA DE INFORMACION DEL MERCAD
¥ Informes Tva Producto 0.00194 ~
b Sanciones
b Ayuda Subyacente Factura Cantidad Factura inidad Medida Factura valor Factura Moneda Factura
» Mercado de facturas
¥ Interfaz ERP Arroz americano
e ' hacgramos I
)

Limpiar Campos Actualizar

ey ] »

Una vez la Sociedad Comisionista termine de registrar los productos de una o
varias facturas, podrd visuadlizar la liquidacion de la operacion registrada
seleccionando la opcidon “actualizar’ que se encuentra junto a la opcidn “ver
liguidacion':

Iva Producto

Subyacente Factura Cantidad Factura Unidad Medida Factura Valor Factura Moneda Factura

l I I | l |Seleccione v

Limpiar Campos

Ver Liquidacion
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ROLE .:: SIB - SISTEMA DE INFORMACION BURSATIL ::. 29/10/2024 - 10:46:18 AM
ﬁ N Usuario: Pruebas mercado y bolsa
Grupo. 57 - ComsionistaRF OMASEG

C ) BIA Compafisa: Bolsa Nacional Agropecuaria .:: COMISIONISTA: 12 - MERCADO Y BOLSA S.A.
BMC Ultimo Ingres 29110/2024 10-1620 3 m ~ IP-17220.111 183 -l
MENU -
» Baco NOSOTROS,
RF MERCADO Y BOLSA S.A. DOMICILIADO EN: BOGOTA D.C. Y
~ Operaciones RF i
e MERCADO Y BOLSA 5. DOMICILIADO EN: BOGOTA D.C.
I Listar Operaciones RF
b Corregir Operacion RF Registrada HEMOS CELEBRADO A TRAVES DE LA BOLSA MERCANTIL DE COLOMBIA S.A.
e L P LA NEGOCIACION QUE SE DETALLA A CONTINUACION

P Eliminacion Provisional de Operacio

I Firma PDF RF

P Genesa Comprobantes RF INFORMACION DEL SUBYACENTE

b Solicitud Anulacién Operacion Rf

P Exporta Operaciones Rf Modificaciér SUBYACENTE: 1- ARROZ CASCARA IMPORTADO - NATURAL - KILOGRAMO - EN SACO - AMERICANO

» Seguimiento Operaciones No sITI0 FECHA FECHA %Com %Com
» Comisionistas FacTura FECHA EnTReGa  EnTREGA  FORMAPAGO  pu6o CANTIDAD PRECIO TOTAL c v
» Compensacion BOGDTA PAGO DE
» Seguimiento Pagos 1 28/10/2024 5 01/11/2024  CONTADO 01/11/2024 2,000.00  2,400.00 4,800,000.00 0.0000 0.0500
» OMA INMEDIATO
» SISTEMA DE INFORMACION DEL MERCAD
¥ Informes
b Sanciones DETALLE COMPRADOR VENDEDOR
b Ayuda .
Valor del Negocio 4,800,000 4,800,000
» Mercado de facturas =0 /B0 800,
» Interfaz ERP Iva Producto 0 0
Servicio de Registro 0 3,552
Iva Servicio de Registro o 0.17000 604 0.17000
Comisi 4] 2,400
1va Comisién o 0.00000 456 19.00000
Total Comprobante 4,800,000 4,792,988

Para realizar el registro de facturas mediante la opcidén de archivo plano en el SIB, la
sociedad comisionista podrd acceder al médulo “CARGAR OPERACIONES RF' que se
encuentra en la ruta Comisionistas > Importar archivo de operaciones RF.

Para realizar el cargue del archivo plano, se deberd seleccionar la opcidn
“seleccionar archivo” que se encuentra al interior de la seccidn
“seleccione el archivo de operaciones”

.:2 SIB - SISTEMA DE INFORMACION BURSATIL ::.
usuario: Pruebas Geocapital
Grupo: 57 - ComisionislaRFOMASEG
Compaiic: Bolsa Mercani de Colombia . COMISIONISTA: 21 - GEOCAPITAL S.A. =
utimo Ingreso: 15/08/2025 09:50:24 a. m. - IP:172.20,110.232 .:: Mend Actual: Importar Archive de Operaciones RF

CARGAR OPERACIONES RF

Cargue Operaciones Rf Sin Verificar = | ) wo. souciruo [N

» Seguimiento Operaciones
RESUMEN ENCOLAMIENTO PROCESAMIENTO ARCHIVOS CARGA RF

¥ Comisionisas NO FECHA HORA RECHATHORS
- ; 50L|C|‘TUD SOLICITUD ESTADO OBSERVACION PROCESAMIENTO

Importar Archivo de Operaciones = e —— o rop
oceio Anckzadd o de Facturas Rndkzi con &xfo, No. Oparacion Dasde:
EE LAY Corectamente 7?214.775»4“.: 9215732 TuiulOpeﬂ::\nHas 8. Ll B

Proceso Findlizado con ~argue de Operaciones de Registro de Facturas. Revise el detalle de los erores.

2025/08/14 17:24

Importar Mandantes [2025/08{14 17 Erores facion del erchive Plano
. Proceso Finaizaco Lo Verficocisn de Operaciones de Registo de Facturas Finalizs con éxifo. No. Oparacisn Desde: )
T A el Y il ZEC RS Correctamente 79216675 Hasta: 7921 6774 - Total Operacianes: 100, ST IEEITEED
2025/08/12 11:08:55 Z’:::é‘f;::'ﬂ'f:"“ La Verlficacion de Operaciones de Registro de Facturas Finalizs con éxdfo 2025/08/1211:13
|l E D Froceso Anclzado
2025/08/11 17:36:02 et ey La Verificacion de Operaciones de Registro de Facturas Finclizé con éxito. 2025/08/11 17:42

Exportar Operaciones y

Sucursales ~
RESUMEN ENCOLAMIENTO PROCESAMIENTO TAMANOS ARCHIVOS RF

Exportar Modificaciones -
TAMANO ARCHIVO CANTIDAD DE ARCHIVOS EN COLA
_ |Paquefios o
Exportay modificaciones con |Medianos 0
|Grandes o

Exportar plano comprobante DOS
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El sistema abrird una ventana emergente donde deberd ubicar y seleccionar
el archivo a cargar, que deberd contener la estructura relacionada en el anexo
que se encuenitra en el numeral é del presente Instructivo. Una vez
seleccionado el archivo, deberd dar clic en la opcion “abrir” para que el
sistema realice el cargue de éste:

.31 SIB - SISTEMA DE INFORMACION BURSATIL :=. 15/08/2025 - 11:34:11 AM
i vsvor Pruobas Geooapital
OLOMBIA s1A21 - SA
BmMC E o, m.+ IP172.20.110.252 .- Mend Actuo: Imporiar Archivo do Operaciones R
E CARGAR OPERACIONES RF
Selecaione el Archivo de Operacionas: "Seleccionar archive | sin archives seleccionados
B v o1  Backup Andies » Desk » Z70S2024 » Corgue Facturas - RFs > Comia 21 - Geocogital > 15-05-2028 5 || Buscaren 15052028 o FECHA HORA
PROCESA
Cogonieme > Notvs corpens =. o @ TP opsiens ese
) Galera Norabee acha di raocificacitn | Tipo Tarnaio Smlosemorss. ooy ing g 1700
@ Andves Felipe BobaMercs | BB Avchivo Comue RF-. &/10/2024950a.m.  Avchiva de velores nm cin Dexde: onoe o 1356
eplieec [@3 archivo CargueRF .. 1072024 9383, m. Archiva de valores. 28 KB|
9 Aphcacionss S . -~ " 0s/08/12 1113
B B 2
3 Archivo Cargue RF - 4710/2024 11120, m. Archiva de valares T 2005/08/11 17:42
& Btachments
 Excrtorio —
1 Grabaciones
> 8 migenes
81 Mo procesos - sequirmie
> 1 Micrasof Teams Chat il
blombre de archive: | Archive Cargue RF - GEOCAPITAL - 100- 23092024 | Todos es archives
:

Una vez cargado el archivo se deberd seleccionar la opcidon “cargue operaciones Rf sin
verificar”, cuando finalice el cargue masivo de operaciones por archivo plano, desde
la opcidn ‘importar operaciones RF del menU comisionistas’, se mostrard una tabla
informativa llamada ‘RESUMEN ENCOLAMIENTO PROCESAMIENTO ARCHIVOS CARGA RF’,
la cual contendrd la siguiente informacion:

e NUmero de solicitud: consecutivo interno asignado automadticamente por
el sistema, asociado a la solicitud de cargue realizada.
e Fechay hora de la solicitud: fecha en la que se realizd el cargue del archivo
plano de operaciones RF.
¢ Estado: etapa enla que se encuentra la solicitud de cargue de operaciones
RF, esta puede ser:
o Ingresado: en caso de no tener errores en su estructura, se asignard

a los cargues una vez de clic en el botdn y

se mostrard hasta que finalice la validacion y/o cargue en el sistema.

o Proceso finalizado correctamente: se asignard una vez finalice el
cargue del archivo plano de manera correcta.

o Finalizado con errores: se asignard una vez finalice el cargue del

archivo plano y el sistema identifique algun error en sus validaciones.

e Observacion procesamiento: una vez finalice el cargue, en la columna de

observacion se podrd visualizar en detalle si el cargue fue realizado de
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manera correcta o, por el contrario, existe algun error en sus datos o
esfructura.

e Fecha y hora de procesamiento: fecha en la cual se realizd la validacion y
procesamiento del archivo de cargue de operaciones RF.

Una vez cargado el archivo plano en el SIB, se creard un registro con el resumen
del cargue realizado, el cudl detallard el nUmero de solicitud, fecha hora solicitud
y estado. En este caso, quedard como ‘ingresado’, a la espera de que el sistema
lo procese en un segundo plano y retorne una respuesta sin necesidad de esperar

en pantalla:
CARGAR OPERACIONES RF
Seleccione el Archive de Operaciones: | Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

_ Cargue Operaciones Rf Sin Verificar | | Consulta Estado Carga | No. soviciTu [N

Solicitud No. 56 de solicitud de cargue de operaciones RF fue procesada con éxito.

RESUMEN ENCOLAMIENTO PROCESAMIENTO ARCHIVOS CARGA RF
NO. SOLICITUD|/FECHA HORA SOLICITUD|ESTADO OBSERVACION PROCESAMIENTO |[FECHA HORA PROCESA
56 2025/08/01 15:04:23

Finalizado el cargue, mediante una nofificacion por correo electronico, se informard al
usuario el resultado final del cargue, estos resultados pueden ser:

5.23.1. Proceso de cargue de operaciones RF finalizado correctamente

Si el proceso de cargue de mandantes finalizé de manera correcta, el sistema
automdticamente enviard un correo electronico informando al usuario dicho
resultado:

Finalizacion Procesamiento CargueRegistroRf con No. Solicitud 56
° admon.sib@bolsamercantil.com.co ‘© ‘ ) Responder 7 Reenviar | ‘ e | |7‘

Para @ Andres Felipe Zamora Moreno wviernes 1/08

%) Responder a todos

Iniciar la respuesta a todos con: | Muchas gracias. | | Muchas gracias por su colaboracién. ‘ | Un millén de gracias. | () Comentarios

Sefor(a) pruebas correagro

Nos permitimos informar que finalizé el procesamiento de la Solicitud CargueRegistroRf con No. 56
Satisfactoria

Atentamente,

Departamento de Operaciones BMC

En la tabla de resumen de encolamiento del SIB, se actualizard la informacion de las
columnas sobre el estado, observaciones y fecha hora de procesamiento asociada
al registro de cargue. En este caso el estado final serd ‘proceso finalizado
correctamente’:
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CARGAR OPERACIONES RF

Seleccione el Archivo de Operaciones: Seleccionar archivo ‘ Sin archivos seleccionados

Cargue Operaciones Rf Sin Verificar Consulta Estado Carga NO. SOLICITUD

La solicitud CargueRegistroRf No. 56 ha finalizado el procesamiento con éxito

RESUMEN ENCOLAMIENTO PROCESAMIENTO ARCHIVOS CARGA RF

NO. FECHA HORA OBSERVACION FECHA HORA
SOLICITUD ESEADD PROCESAMIENTO PROCESA
56 2025/08/01 15:04:23 ws" Solicitud Procesada con Exito. 2025/08/01 15:04
5.2.3.2. Proceso de cargue de operaciones RF finalizado con errores

Si el proceso de cargue de operaciones RF finaliza con errores, el sistema
automdticamente enviard un correo electréonico informando al usuario dicho
resultado:

Finalizacién Procesamiento CargueRegistroRf con No. Solicitud 57

. p S
° admon.sib@bolsamercantil.com.co ‘_© - | |E

Para @ Andres Felipe Zamora Moreno 1/08

Ln

| Muchas gracias por su colabaracién. | Muchas gracias por su gestién.

Iniciar la respuesta a todos con: | Muchas gracias,

Sefior(a) pruebas correagro

Nos permitimos informar que finalizé el procesamiento de la Solicitud CargueRegistroRf con No. 57
Finalizé Carga de Operaciones Rf con Errores

Atentamente,

Departamento de Operaciones BMC

En la tabla de resumen de encolamiento del SIB se actualizard la informacidon de las
columnas sobre el estado, observaciones y fecha hora de procesamiento asociada
al registro de cargue. En este caso el estado final serd ‘proceso finalizado con
errores’:

CARGAR OPERACIONES RF

Seleccione el Archivo de Operaciones: | Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

Cargue Operaciones Rf Sin Verificar Consulta Estado Carga NO. SOLICITUD

La solicitud CargueRegistroRf No. 57 ha finalizado el procesamiento con errores

RESUMEN ENCOLAMIENTO PROCESAMIENTO ARCHIVOS CARGA RF
NO. FECHA HORA - FECHA HORA
SOLICITUD SOLICITUD ESTADO OBSERVACION PROCESAMIENTO PROCESA
‘56

Proceso Finalizado

2025/08/01 15:04:23 Solicitud Procesada con Exito. 2025/08/01 15:04
57 2025/08/01 15:19:56 Proceso Finalizado con rot?lemqs en el Cargue (}16 las Operaciones de 2025/08/01 15:20
Errores egistro de Facturas. Revise el detalle de los errores.
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Para visualizar los errores que se presentaron durante el proceso de cargue, por medio
del filtro ‘nGmero de solicitud’ y el boton EEELEERERE qutomdticamente el sistema
descargard en un archivo de texto (.txt) el detalle de los errores presentados:

é Plano EstrucTura Cargue Plano - Mandant  b6729160-61dd-4086-818d-99c8bb612810_  0dea8a33-9792-45e6-bf7e-ab%ace X 2

Archivo Editar Ver H1 ~

LOG CARGA ERROR PLANO MANDANTES

En el Registro No. 493 con Nit. 860002945 el campo estatal contiene un valor no valido. (S=Si N=No).

En el Registro No. 493 con Nit. 860002945 el campo pais no es numérico.

En el Registro No. 493 con Nit. 860002945 el campo departamento no es numérico.

En el Registro No. 493 con Nit. 860002945 el campo ciudad no es numérico.

En el Registro No. 493 con Nit. 860002945 el campo cupo aprobado contiene un valor no valido. (S=Si N=No).
En el Registro No. 493 con Nit. 860002945 el indicador de cliente no es valido. Debe ser N/S.

En el Registro No. 493 con Nit. 860002945 el indicador de factura no es valido. Debe ser S/N.

En el Registro No. 493 con Nit. 860002945 el cédigo de la agremiacidén no es numérico.

En el Registro No. 493 con Nif. 860002945 el indicador de manejo de incentivo no es valido. Debe ser N/S.
En el Registro No. 493 con Nit. 860002945 la relacidn gomisionsita-mandante no es valida. Debe ser A/I.
En el Registro No. 493 con Nit. 860002945 el indicador de consorcio no es valido. Debe ser S/N.

En el Registro No. 494 con Nit. 52789400 el cédigo de la agremiacidén no es numérico.

Para identificar y poder realizar la numeracion de las operaciones de registro de
facturas en el SIB, las sociedades comisionistas deberdn seguir los siguientes pasos:

EL usuario podrd visualizar los registros que ha efectuado en el mdédulo del
sistema “listar operaciones RF’ que se encuentra en la ruta RF>Operaciones
RF>Listar Operaciones RF, en donde podrd conocer el estado y también ver o
modificar los registros realizados:

MENU Rueda: 205 Fecha Rueda: 2024/10/28 Nuevo Listar Consultar Salir
» Base LISTAR OPERACIONES RF
¥ RF
¥ Operaciones RF 1

b Captura Operaciones RF

B - CONSECUTIVO DE  NUMERO OPERACION TIPO DE &

DLIshrOperaElon%sRF . CAPTURA DEFINITIVO OPERACION ANO RUEDA VENDEDOR COMPRADORESTADO MODIFICAR VER
b Corregir Operacion RF Registrada 55705472 o 2024 205 12 2 L Modificar Ver
b Verificacion Operacion RF o = = = =
b Eliminacion Provisional de Operacio 0 2024 205 12 2 1 Modificar  Ver
b Firma PDF RF 2024 205 12 12 1 Modificar Ver
P Genera Comprobantes RF | 2024 205 12 12 C Modificar Ve_rl
b Solicitud Anulacion Operacion Rf 2024 205 202 12 12 ji Modificar Ver
b Exporta Operaciones Rf Modificacior 2024 205 2024-10-28 12 2 1 Modificar Ver

» Seguimiento Operaciones 1

» Comisionistas Estados:

» Compensacion I - Incompleta: Faltan datos de una punta o del detalle de la Transaccién.

» Seguimiento Pagos R - Pendiente Aprobar Precio: Esta pendiente por aprobar precio por parte del Grupo Tecnico.

» OMA C - Completa: La operacion esta completa y lista para verificar.

» SISTEMA DE INFORMACION DEL MERCAD V - Verificada: Cuando se ha validado los datos por parte de operaciones o los comisionistas y esta lista para numerar.

L - Eliminada: La operacién fue anulada antes de ser numerada.

» Informes g e
N - Numerada: Cuando la operacion ha sido registrada en la bolsa y se le ha asignado un numero de operacién.

P Sanciones
bAyuda Total Registros: O

Los estados de un registro de facturas pueden ser los siguientes:

e Incompleta: faltan datos de una punta o del detalle de la tfransaccidn.
e R- Pendiente Aprobar precio: pendiente por aprobar precio por parte del grupo
técnico.
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e C- Completa: la operacion estd completa y lista para verificar.

e V- Verificada: cuando se han validado los datos por parte de operaciones o de
los comisionistas y estd lista para numerar.

e L- Eliminada: la operaciéon fue anulada antes de ser numerada.

e N- Numerada: cuando la operacion ha sido registrada en la Bolsa Mercantil y se
le ha asignado un nUmero de operacion.

La sociedad comisionista deberd seleccionar el o los registros para el mdédulo
“VERIFICACION DE OPERACIONES RF' que se encuentra en la ruta
RF>Operaciones RF>Verificacion Operaciéon RF. Una vez seleccionados, podrd
dar clic en “verificar” para que el sistema asigne el consecutivo de operacion
a todos los registros asociados al cargue de RF. Luego se mostrard una tabla
informativa llamada “solicitudes cargue RF para verificar”, la cual contendrd
informacion sobre los cargues realizados pendientes de verificacion.

Esta tabla informativa contendrd la siguiente informacion de los cargues pendientes de
verificacion:

e NUmero de solicitud: consecutivo asociado a la solicitud de cargue de RF
realizada.

e Fechay horade lasolicitud: fecha en la cual se realizd la solicitud de cargue
de operaciones Rf.

e Estado: etapa en la que se encuentra la solicitud de cargue.

e Observacion procesamiento: observacién del procesamiento realizado por
el sistema.

e Fecha hora procesamiento: fecha en la cual se realizé el procesamiento del
cargue de archivo de operaciones Rf.

e NuUmero registros del archivo: nUmero de registros que se encuentran en el
archivo de cargue de operaciones Rf.

e Detalle: esta opcion le permitird descargar la informacion de las
operaciones por medio de un archivo CSV vy las cuales estan contenidas
dentro del cargue realizado.

VERIFICACION DE OPERACIONES RF
( EXPORTAR EXCEL ( Consulta Estado Verificacion ) no. souicitun [N
e D S

SALIR

No existen solcitudes para los pardmetros enviados

SOLICITUDES CARGUE RF PARA VERIFICAR
s FECHA HORA OBSERVACION RECHA NO. b

OPERACIONES

NO. P
SELECCIONAR soijcITuD| soLiciTup | ESTARO PROCESAMIENTO | , HORA | REGISTROS |ypp picaR

TODOS PROCESA ARCHIVO

56 2025/08/01 Proceso Finalizade Solicitud Procesada con  2025/08/01
15:04:23 Comectamente  Exito. 15:04

RESUMEN ENCOLAMIENTO PROCESAMIENTO VERIFICACION RF

500 5 Operaciones

Una vez se muestren los registros pendientes de verificacion en pantallg,
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seleccione el o los registros que requiera verificar y de clic sobre el botdn
‘verificar’. Al seleccionar un registro, debe tener en cuenta que el proceso de
verificacion se realizard sobre todas las operaciones que contenga el archivo,
por lo que en caso de querer confirmar cuales son las operaciones asociadas
al cargue, de clic en la columna ‘detalle’ y se descargard automaticamente
el detalle de las operaciones en un formato delimitado por comas (.csv):

A woparns @ 1] T plano_operaciones Prusbas Comiageo8d? - Solol (S + Guardado en Este 7€ v
Archvo  Inido  Wsertr Duposadn depagna  Formulas  Datos  Revisar \!( . ¥ Ayuda  Acocbat
B X CENUTRES TR = (=] 8 v [ Foma al = > v
“ - s« A = = B . e % o BB - s
Poger D N X 3 A A = $ 6 {5 D &
s iR B jras ¢ -
Portappeies 15 Fuarite Y Merwacitr G Nimer & Pp——
T) POSIBLE PERDIDA DE DATOS AIM0IS canctecisticas def Moo se purden perder 310 guarda como CSV {debmitado por cominl. Pas consenvar exias canacierhitias, guiedela
om0 archive de Excel
Al v i Je 1.1,2025.08-12,0,1,3.0,0,0.26,28,810004836,810000139, 130,50000,000000,3561, 750000, FACCOMIAGRO 12062025-1,2025-08-12,1,2025-08-19,169.47.1,V,75.2025-00.19,
N,N,N,Prueda Cargue Masho =
B . 0 £ F G H ) K L w N 0 -
1 {1.1.2025-08-12.0.1.3,0.0.0,28,28,510004336,810000139, 130,50000,000000.3561,750000,FACCOMIAGRO 12082025-1.2025-08-12,1.2025-08-19,160,47.1.V,75,2025-09- 19.N.N.N.Prueba Cargue Masivo 1.0.0. .
2 1,1,2025-08-12,0,1,3,0,0,0,28,28,510004536,8 10000139, 130, 50000,000000,356 1, 750000 FACCOMIAGRO 1 2082025- 1457,2025-08-12,1,2025-08-19,169,47,1,V,75,202%-09- 19.N.N. N, Prueda Cargue Masivo 14:
3 1,1.2025-08-12,0,1,3,0,0,0.28,28,510004536,810000139,130,50000,000000,3561, 750000, FACCOMIAGRO 12082025-40457,2025-08-12,1,2025-08-19, 169,47, 1,V,75,2025-09- 19,N,N.N.Prueba Cargue Masivo &

4 1,1,2025-08-12,0,1.3,0,0,0,28,28,810004536,8 10000139, 130, 50000,000000,3561, 750000 FACCOMIAGRO 1 2082025-43265,2025-08-12,1,2025-08-19,165,47,1.V,75,2025-05- 19, N NN Prueba Cargue Masivo 4.
5 1,1,2025-08-12,0,1.3,0,0,0.28,28,810004836,810000139, 130,50000,000000,3561, 750000 FACCOMIAGRO 1 2082025-2,2025-08-12,1,2025-08-19,169,47,1,V,75,2025-00- 19NN N, Prueba Cargue Masivo 2,0,0.C
6 1,1.2025-08-12,0,1,3,0,0,0,28,28,510004536,810000139, 130,50000,000000,3561, 750000 FACCOMIAGRO 12082025- 1458, 2025-08-12,1.2025-08- 19, 169,47,1,V,75,2025-09-19,NN N, Prueda Cargue Masivo 14!
7 1,1,2025-08-12,0,1,3,0,0,0,28,28,810004836,8 10000139, 130, 50000,000000,3561, 750000, FACCOMIAGRO 12082025-40458,2025-08-12,1,2025-08-19,169.47,1,V,75,2025.09- 19, N NN, Prueba Cargue Masivo &
8 1,1.2025-08-12.0,1.3,0.0.0,28,28,510004336,810000139, 130, 50000,000000,3561, 750000, FACCOMIAGRO 1 2082025-43266,2025-08-12,1,2025-08-19,169.47, 1.V, 75,2025-09- 19, N,N.N.Prueda Cargue Masivo &
9 1,1.2025-08-12,0,1,3,0,0,0,28,28 810004336,810000139,130,50000,000000,3561, 750000, FACCOMIAGRO 12082025-3,2026-08-12,1,2025-08-19,169,47,1,V,75,2025.09- 19N NN, Prueba Cangue Masivo 3,0,0.C
10 1,1.2025-08-12,0,1.3,0.0.0,28,28,510004336,8100001349, 130,50000,000000,356 1, 750000, F ACCOMIAGRO 12082025- 1459,2025-08- 12, 1.2025-08-19, 169,47, 1,V,75,2025-09- 19N, NN, Prueda Cargue Masivo 14!
11 1,1,2025-08-12,0,1,3,0,0,0,28,28,810004336,8 10000139, 130, 50000,000000,3561, 750000 FACCOMIAGRO 12082025-40459,2025-08- 12, 1,2025-08-19, 169,47,1,V,75,2025-09- 19.N.N.N_ Prueba Cargue Masivo &1
12 1,1.2025-08-12,0,1.3,0,0.0,28,28,810004336,8 10000139, 130, 50000,000000,3561, 750000, FACCOMIAGRO 1 2082025-43267,2026-08-12,1,2025-08-19,169.47, 1.V, 75,2025-09- 19,NN.N_Pructa Cargue Masivo 4!
13 1,1,2025-08-12,0.1,3,0,0,0,28,28,810004336,610000139, 130,50000,000000,3561, 750000 FACCOMIAGRO 1 2082025-4.2025-08-12,1,2025-08-19,160.47,1,V,75, 19NN N Prueba Cargue Masivo 4,0,0.C
14 1,1.2025-08-12,0,1,3,0,0,0,28,28,510004836,810000129, 130, 50000,000000,3561, 750000, FACCOMIAGRO 1 2082025- 1460,2025-08- 12, 1,2025-08-19, 169,47,1,V,75,2025-09- 19,NN.N, Prueta Cargue Masivo 14
15 1,1,2025-08-12,0,1.3,0,0.0,28,28,510004336,810000139, 130, 50000,000000.356 1, 750000, F ACCOMIAGRO 1 2082025-40460,2025-08-12,1,2025-08-19,169.47,1,V,75,2025-09- 19,N NN, Prueba Cargue Masivo &1
16 1,1,2025.08-12,0,1,3,0,0,0,28,28,510004836,810000129, 130, 50000,000000,3561, 750000 FACCOMIAGRO 1 2082025-43268, 2025-08-12,1,2025.08-19,169.47,1,V,75,2025-09- 19, N NN Prueba Cargue Masivo 4.
17 1,1,2025-08-12,0,1.3,0,0,0,28,28,810004536,810000139, 130,50000,000000,3561, 750000, FACCOMIAGRO 12082025-5,2025-08-12,1,.2025-08-19,169.47,1,V,75,2025-08- 19NN N, Prueba Cargue Masivo 5,00 o

plano operaciones Pruebas Comia . i ¢ »

Confirmado o no el detalle de los registros pendientes de verificacion,
seleccione el registro y de clic sobre el botén EHEIHEM, qutomdticamente el
sistema creard una solicitud de verificacion la cual se procesard en un segundo
plano sin necesidad de esperar en pantalla.

Se mostrard una tabla informatfiva llamada ‘RESUMEN ENCOLAMIENTO
PROCESAMIENTO VERIFICACION RF’, la cual contendrd la siguiente informacion
sobre el cargue realizado:

e NUmero de solicitud: consecutivo interno asignado automdticamente por
el sistema asociado a la solicitud de verificacion realizada.

e Fecha y hora de la solicitud: fecha en que se realizd la solicitud de
verificacion.

e Estado: etapa en la que se encuentra la solicitud de verificaciéon, esta
puede ser:

o Ingresado: se asignard a las solicitudes de verificacion una vez de clic
en el boton EEIEN v se mostrard hasta que finalice la verificacién.

o Proceso finalizado correctamente: se asignard una vez se realice la
verificacion de operaciones de manera correcta.

o Finalizado con errores: se asignard una vez se finalice la verificacion
y el sistema identifique algun error durante el proceso.
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e Observacion procesamiento: una vez finalice la verificacion, en la columna
de observacioén se podrd visualizar el detalle correspondiente.

e Fecha y hora de procesamiento: fecha en la cual se finalizd la verificacion
de las operaciones asociadas al cargue realizado.

VERIFICACION DE OPERACIONES RF

( VERIFICAR | [ EXPORTAR EXCEL ) ((Consulta Estado Verificacion ) no. sovicituo ([ EGN

SALIR

Solicitud No. 58 de Verificacién fue procesada con éxito!
1 Solicitudes de Verificacién Operaciones.No existe informacién para verificar

SOLICITUDES CARGUE RF PARA VERIFICAR

RESUMEN ENCOLAMIENTO PROCESAMIENTO VERIFICACION RF

NO. SOLICITUD FECHA HORA SOLICITUD | ESTADO OBSERVACION PROCESAMIENTO FECHA HORA PROCESA
58 2025/08/01 15:48:57

5.3.4.1. Finadlizada la verificacidon de manera correctaq, el sistema automdticamente

enviard un correo electréonico informando al usuario dicho resultado con un
mensaje como el siguiente:

Finalizacién Procesamiento SolicitudVerificaRf con No. Solicitud 58

° admon.sib@bolsamercantil.con ©@ | © Responder | &) Responderatodos | > Resmiar | |

Para Andres Felipe Zamora Moreno viernes 1/08/2025 3:51 p. m

Iniciar la respuesta a todos con: | Muchas gracias, | | Miuichas gracias por su colaboracidn.

T
(i) Com

| Muchas gracias por la gestion,

Senor(a) pruebas correagro

Nos permitimos informar que finalizé el procesamiento de la Solicitud SolicitudVerificaRf con No. 58
Satisfactoria

Atentamente,

Departamento de Operaciones BMC

En la tabla de resumen de encolamiento del SIB se actualizard la informacidn de las
columnas sobre el estado, observaciones y fecha hora de procesamiento asociadas a

la solicitud de verificacion. En este caso el estado final serd ‘proceso finalizado
correctamente’:

RESUMEN ENCOLAMIENTO PROCESAMIENTO VERIFICACION RF

NO. FECHA HORA FECHA HORA
SOLICITUD SOLICITUD ESTADO OBSERVACION PROCESAMIENTO

PROCESA
Proceso Finalizado
Corectamente

58 2025/08/01 15:48:57 La Verificacién de Operaciones de Regisiro de Facturas

Finalizé con éxito. 2025/08/01 15:50
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El sistema mostrard la verificacion exitosa en referencia a la(s) operacion(es)
seleccionada(s):

30LSA 20/10/2024 - 11:04:07 AM
& Usuario: Prusbas mercado y bolsa | sibnew.bolsamercantil.com.co dice

t T Grupo: 57 - ComisionistaRF OMASE]
BMC DE COLOMBIA Compafiia: Bolsa Nacional Agropecd 1 Operaciones Verificadas satisfactoriamente. m

Uttimo Ingreso: 29/10/2024 10:18:2(
[ Ere

MENU

» Base
vRF
¥ Operaciones RF
b Captura Operaciones RF
b Listar Operaciones RF
b Corregir Operacion RF Registrada
b Verificacion Operacion RF

Una vez se encuentren verificados el o los registros de las facturas, la sociedad
comisionista podrd proceder con la firma de los comprobantes de registro de facturas
mediante el médulo “FIRMA PDF RF” ubicado en la ruta RF>Operaciones RF>Firma PDF RF
donde podrdn buscar o seleccionar los comprobantes a firmar por:

e NUmero de operacion;

e Fecha de rueda;

e Mandante comprador o vendedor;

e Elsistema por defecto mostrard los registros pendientes de firma.

Una vez seleccionado el o los registros, la sociedad comisionista deberd
seleccionar la opciéon “Solicitar Token". El sistema enviard una notificacion al
correo electrénico de la sociedad comisionista que estd firmando los
comprobantes, con un cédigo:

MENU FIRMA PDF RF

¥ Base i Fi
} Definiciones Generales
» Definiciones del Negocio
v RF
w Operaciones RF

b Captura Operaciones RF .
b Listar Operaciones RF Comisionista Mandante Compra Mandante Venta

I Corregir Operacién RF Registrada
b VertTeacien Operacion RF
I Eliminacién Provisional de Operacio
I Firma PDF RF

Numero

! Fecha Rueda Buscar
Operacién

P Genera Comprobantes RF 1

e e, O TIPO NUMERO COMISIONISTA COMISIONISTA VALOR NO
P Exporta Oy Rf Modifi LISELECCIONAR ) )
bSeguImI:v:’tiDpe?:::n:’:s e TODOS NEGOCIO OPERACION COMPRA VENTA CANTIDADPRECIO  wrcocio  FACTURA

» Comisionistas RFNAC 50601120 12 12 5000.000000  4,000.00 20,000,000.00 pruebal
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cio - Febolsa [ SIB-prod [ Almera @ Corporate Experien... >

sibnew.bolsamercantil.com.co dice

e — Token enviado y Almacenado Correctamente.! 26/11/2024 - 3:10:43 PM

Grupo. 57 - ComisionistaRFOMASH
Comparia Bolsa Nacional Agropec]
Ultimo Ingreso. 26/11/2024 11.49.2 -

FIRMA PDF RF

~— Procesando por Favor espere ..
=

FINSS
Numero N | L | Fecha Rueda ‘ | Buscar
dol  Comisionista | | MERCADO Y BOLSA S.A Mandante Compra [ || Mandante venta [
Solicitar Token
[(JSELECCIONAR TIPO NUMERO COMISIONIST: COMISIONISTA CANTIDAD PRECIO VALOR NO. “
TODOS NEGOCIO OPERACION OMPR VENTA NEGOCIO FACTURA
AD} RFNAC 59601120 12 . 12 5000.000000 4,000.00 20,000,000.00 prueba1
Una vez el sistema genera el token, deberd seleccionar la opcién “firmar PDF
seleccionados”, se abrird una ventana emergente que solicita ingresar el
codigo enviado al correo electréonico de la sociedad comisionista:
FIRMA PDF RF
Ini: Fin:
gumerq’ l l l Fecha Rueda [ l Buscar
peracion

Comisionista MERCADO Y BOLSAS.A. v Mandante Compra l l Mandante Venta
Solicitar Token | Firmar Pdf Seleccionados| Firmar Todos Pdf

1 |a
O SELECCIONAR TIPO NUMERO COMISIONISTA COMISIONISTA ., oo oooolg YALOR NO.
TODOS NEGOCIO OPERACION COMPRA VENTA NEGOCIO FACTURA
RFNAC 59601120 12 12 5000.000000| 4,000.00 20,000,000.00 pruebal
1 |

A confinuacién, deberd seleccionar la opcion “firma comprobantes”, en caso
de que el codigo se encuentre correcto, el sistema iniciard la firma de todos los
comprobantes seleccionados, en caso de que el cddigo no este correcto o no
se diligencie el campo, el sistema mostrard un mensaje indicando el error:

MENU FIRMA PDF RF a

‘Base
} Definiciones Generales

¥ Definiciones del Negoclo pradios Fecha Ruedz Buscar
RF
¥ Operaciones RF
b Captura Operaciones RF
b Listar Operaciones RF Comisioniste

b Corregir Operacién RF Registrada
b Verificacién Operacién RF
b Eliminacion Provisional de Operacio

it AP Ingrese el Codigo IFE enviado por Correo Electronico 11111111

b Genera Comprobantes RF
b Solicitud Anulacién Operacién Rf — = a
b Exporta Operaciones Rf Modificacior | —JSELECCIONAR Firma Comprobantes Ecio VALOR NO

S T e AT TODOS NEGOCIO FACTURA

Comisionistas 300,00 20,000,000.00 pruebal

Compensacion

Seguimiento Pagos

OMA

SISTEMA DE INFORMACION DEL MERCAD

INGRESE CODIGO IFE DE FIRMA
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Para realizar la generacion de los comprobantes de registro de facturas de manera
masiva de acuerdo con los cargues realizados, la sociedad comisionista deberd
ingresar al médulo “IMPRESION COMPROBANTE RF MASIVO" ubicado en la ruta
RF>Operaciones RF>Genera Comprobantes RF MASIVO donde podrd buscar y/o
seleccionar los comprobantes a firmar por cargue.

Una vez ingrese, se mostrard una tabla informativa llamada ‘solicitudes cargue
RF para firmar’, la cual contendrd informacién sobre los cargues realizados y 1os
que se encuentran pendientes de firma:

FIRMA PDF RF
fecha Modificacién : Comisionista A A v Modificacién  (No v @

(= e
('soLiciTAR TOKEN ) (Consulta Estado Firma Pat)  no. souicituo [N

SOLICITUDES CARGUE RF PARA FIRMAR

B SELECCIONAR NO. FECHA HORA LG OBSERVACION FECHA HORA | NO. REGISTROS | PUEDE
TODOS SOLICITUD | SOLICITUD PROCESAMIENTO PROCESA ARCHIVO FIRMAR
O 56 2025/08/01 150423 Frocesofinalizado ¢ L procesada con Exifo. 2025/08/01 1504 500 s

Cormrectomente

La tabla informativa contendrd la siguiente informaciéon de los cargues pendientes
de firma:

e NUmero de solicitud: consecutivo asociado a la solicitud de cargue de RF
realizada.

e Fechay horade lasolicitud: fecha en la cual se realizd la solicitud de cargue
de operaciones Rf.

o Estado: etapa actual en la que se encuentra la solicitud de cargue.

e Observacion procesamiento: observacion del procesamiento realizado por
el sistema.

e Fecha hora procesamiento: fecha en la cual se realizé el procesamiento del
cargue de archivo de operaciones Rf.

e NUmero registros del archivo: nUmero de registros que se encuentran en el
archivo de cargue de operaciones Rf.

e Puede firmar: indicador que permite identificar si la solicitud ya puede ser
firmada.

Para realizar la firma de los comprobantes de negociacion, seleccione el registro
y de clic sobre el botdn y automdticamente se enviard, via correo
electrénico, el codigo correspondiente para seringresado en el SIB, de la misma
forma que se hace actualmente:
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FIRMA PDF RF

Fecha Modificocién :} Comisionista A w Medificacidn No e m

A S, T ™y
(soLiciTAR TOKEN | (FIRMAR SOLICITUDES )  ( Consulta Estado Firma Pdf ) no. sovticiTuo (N

Token Generade y Enviado al correo!

SOLICITUDES CARGUE RF PARA FIRMAR

M SELECCIONAR NO. FECHA HORA ESTADO OBSERVACION FECHA HORA | NO. REGISTROS PUEDE
TODOS SOLICITUD SOLICITUD PROCESAMIENTO PROCESA ARCHIVO FIRMAR
o Proceso finalizado ot . ’
56 2025/08/01 15:04:23 Comeclaments Solicitud Procesada con Exito. 2025/08/01 15:04 500 s

Cordial Saludo

Sr(a) Comis09

Nos permitirmos enviar el siguiente codigo IFE de seguridad para la firma de los PDF de Operaciones RF

No. Token: 72403102

Atentamente,

Departamento de Operaciones BMC

Una vez recibido el codigo token para firma, seleccione nuevamente el registro
asociado, ingrese el valor correspondiente y de clic en el botdn ‘firmar’:

FIRMA PDF RF
fechamostcocen [ ]  Comsonilo Modikodsn (N IR o |

SOLICITA® TAvEN EiBuAB eAlISITHRES [ s shre Eabondn Bloonon Dol | 11

cocirvo N sAus

INGRESE CODIGO IFE DE FIRMA DE SOLICITUDES
igo IFE envi

72403102

c rwid 3

BWseLEce
TODO

1A HORA
OCESA

NO. REGISTROS
ARCHIVO

PUEDE
FIRMAR

011504 500 5

Ingresado el token en el registro, automdticamente el sistema creard una solicitud

de firma de comprobantes RF, la cual se procesard en un segundo plano sin
necesidad de esperar en pantalla.

Se mostrard una tabla informativa llamada ‘RESUMEN ENCOLAMIENTO PROCESAMIENTO
FIRMA RF’, la cual contendrd informacién sobre el proceso realizado y le permitird
conocer el siguiente detalle de la solicitud de firma:.

e NUmero de solicitud: consecutivo interno, asignado automdticamente por
el sistema, asociado a la solicitud de firma realizada.
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e Fechay hora de la solicitud: fecha en que se realizé la solicitud de firma de
comprobantes.
e Estado: etapa en la que se encuentra la solicitud de firma:

o Ingresado: se asignard a las solicitudes de firma una vez de clic en el

botdn y se mostrard hasta que finalice el proceso de firma.

o Proceso finalizado correctamente: se asignard una vez la firma de los
comprobantes de negociacion de operaciones RF finalice de
manera correcta.

o Findalizado con errores: se asignard una vez se finalice la firma vy el
sistema identifique algun error durante el proceso.

e Observacién procesamiento: una vez finalice la firma de todos los
comprobantes de negociacién asociados a un cargue, en la columna de
“observacion” se podrd visualizar un mensaje indicando si el proceso fue
correcto o fuvo errores.

e Fecha y hora de procesamiento: fecha en la cual finalizd la firma de los
comprobantes de negociacion asociados al cargue seleccionado.

FIRMA PDF RF
Fecha Modificacion [:] Comisionista Modificacion  [No v @

( SOLICITAR TOKEN ) ]LL!.‘KPHHHTFK) Consulta Estado firmaPdf) ~o. soLicituo ([ s-ur

La Solicitud No. 59 de Firma de PDF fue procesada con éxito!
1 Solicitudes de Firma Operaciones.
No existe informacién para los parametros enviados

SOLICITUDES CARGUE RF PARA FIRMAR

RESUMEN ENCOLAMIENTO PROCESAMIENTO FIRMA PDF RF

NO. SOLICITUD FECHA HORA SOLICITUD ESTADO OBSERVACION PROCESAMIENTO FECHA HORA PROCESA
59 2025/08/01 16:53:25

Finalizada la firma de comprobantes de manera correcta, el sistema
automdticamente enviard un correo electronico informando al usuario dicho
resultado:

Finalizacién Procesamiento SolicitudFirmaRf con No. Solicitud 59
~ « ?
° admon.sib@bolsamercantil.com ® | € Responder " Responder a todos > Reenviar 7

Para ) Andres Felipe Zamora Moreno viernes 1/08/2025 4:55 p. m.

Senor(a) pruebas correagro

Nos permitimos informar que finalizé el procesamiento de la Solicitud SolicitudFirmaRf con No. 59
Satisfactoria

Atentamente,

Departamento de Operaciones BMC
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En la tabla de resumen de encolamiento del SIB se actualizard la informacion de las
columnas sobre el estado, observaciones y fecha hora de procesamiento asociada ala
solicitud de verificacion. En este caso el estado final serd ‘proceso finalizado
correctamente’:

SOLICITUDES CARGUE RF PARA FIRMAR

RESUMEN ENCOLAMIENTO PROCESAMIENTO FIRMA PDF RF

NO. FECHA HORA FECHA HORA
ESTADO OBSERVACION PROCESAMIENTO PROCESA

SOLICITUD SOLICITUD
WLG'HWD Pdif de Operaciones de Registro de Facturas Finalizé con 2025/08/01 16:54
orectamente it

59 2025/08/01 16:53:25

Para realizar la generacion de los comprobantes de registro de facturas, la
sociedad comisionista deberd ingresar al médulo “IMPRESION COMPROBANTE RF"
ubicado en la ruta RF>Operaciones RF>Genera Comprobantes RF donde podrdn
buscar y/o seleccionar los comprobantes a firmar por:

e NUmero de operacion;

Fecha rueda;

Mandante Comprador o vendedor;

El sistema mostrard por defecto los comprobantes que se encuentran listos.

Una vez seleccionados el o los comprobantes, deberd dar clic en la opciéon
“descargar” y como resultado el sistema habilitard la opcion “archivo
comprobantes”, a través de la cual se podrd descargar una carpeta comprimida
que contiene el o los comprobantes de registro:

IMPRESION COMPROBANTE RF =]

Fin:

gumerq’ Im‘l l l Fecha Rueda l ] Buscar
peracion

Mandante l l
Compra

Mandante Venta [ l Ordenamiento Mandante Ve

siol

Para descargar el archivo, Ubiquese sobre el vinculo y presione el
botén derecho del mouse y de clic en la opcién de Guardar destino como...
ior Archivo Comprobantes

Total Registros : 1 Descargar Salir

1 a

OSELECCIONAR NEGOCIO NUMERO COMISIONISTA COMISIONISTA NEGOCIO MANDANTE MANDANTE MANDANTE
AD TODOS OPERACION COMPRA VENTA VENTA COMPRA VENTA

O RFNAC 59601120 12 12 $20,000,000 860042875 800223811 860042875
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o - Febolsa

Usuario: Pruebas mercado y bolsa
Grupo: 57 - ComisionistaRFOMASEG

Compaiiia: Bolsa Nacional Agropecuaria .::

D SIB-prod ] Aprender

Q Direccién W Miro Y% BPM D sib prueba

Descargas

.:: SIB - SISTEMA DE INFORMACION BURS/

COMISIONISTA: 12 - MERCADO Y BOLSA S.A.:

Ultimo Ingreso: 26/11/2024 03:38:45 p. m. - IP:172.20.110.103

768comprobantesOpe12 (1).ZIP
Abrir archivo

768comprobantesOpe12.ZIP

Abrir archivo

IMPRESION COMPROBANTE R — i =] a
Mas informacion
Fin:
Numerq’ Ini [ ] l ] Fecha Rueda [ I Buscar
Operacion
Mandaﬁte [ l Mandante Venta l ] Ordenamiento Mandante Ve
| Compra
Para descargar el archivo, Ubiquese sobre el vinculo y presione el
botén derecho del mouse y de clic en la opcion de Guardar destino como...
an Archivo Comprobantes
Total Registros : 1 Descargar Salir
1 a
USELECCIONAR wEGocio NUMERQ COMISIONISTA  COMISIONISTA .\ MANDANTE MANDANTE  MANDANTE
D TODOS OPERACION COMPRA VENTA VENTA COMPRA VENTA
=] RFNAC 59601120 12 12 $20,000,000 860042875 800223811 860042875
1

Para realizar la generacion de los comprobantes de registro de facturas, la sociedad
comisionista deberd ingresar al médulo “IMPRESION COMPROBANTE RF MASIVO”
ubicado en la ruta RF>Operaciones RF>Genera Comprobantes RF MASIVO donde
podrd buscar y/o seleccionar los comprobantes a firmar.

El proceso de descarga de comprobantes de negociacion de RF permitird generar un
archivo comprimido ZIP con todos los comprobantes de negociacion asociados a las
operaciones de un cargue de archivo plano de operaciones RF, el cual no supere |os
500 registros y sin necesidad de esperar su respuesta en pantalla.

Una vez ingrese desde la opcidn, se mostrard una tabla informativa llamada ‘solicitudes
cargue RF para descargar’, la cual contendrd informacion sobre los cargues realizados,
los cuales se encuentran disponibles para descargar:

IMPRESION COMPROBANTE RF - MASIVO

| DESCARGAR ' | DESCARGAR MODIFICACIONES | SALIR

Fecha

Modificacién Comisionista E P v

Modificacién No v|

—_—
( Consulta Estado DescargaPdf) no. soLicituo ([N

*No es posible descargar un paquete de comprobantes de una solicitud de cargue con un niimero de registros de archivo
mayor a 500"

SOLICITUDES CARGUE RF PARA DESCARGAR

FECHA -
FECHA HORA PUEDE
i | e

La Verificacién de Operaciones de Regisiro de

fgzgé%&?/ 15 E’gﬁ:‘é‘fﬂi‘;‘gggdc Facturas Finalizé :cmpéemm No. Opercxgcm Desde: 20250"“3’ 15 s
79216793 Hasta: 79216800 - Total Operacicnes: 8.
La Verificacion de Operaciones de Registro de

0O 143 2025/08/13 Proceso Finglizado  Facturas Finalizé con éxita. No. Operacién Desde: 2025/08/13 100 s

13:38: Comrectamente 79216675 Hasta: 79216774 - Total Operaciones: 13:56

100.

N° BNIO-2025-11
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Esta tabla informativa contendrd la siguiente informacion de los cargues disponibles:

e NUmero de solicitud: consecutivo asociado a la solicitud de cargue de RF
realizada.

e Fechay horade la solicitud: fecha en la cual se realizé la solicitud de cargue
de operaciones RF.

e Estado: estado en el que se encuentra la solicitud de cargue.

e Observacién procesamiento: observacién del procesamiento realizado por
el sistema.

e Fecha hora procesamiento: fecha en la cual se realizé el procesamiento del
cargue de archivo de operaciones RF.

e NuUmero registros del archivo: nUmero de registros que se encuentran en el
archivo de cargue de operaciones RF.

e Puede descargar: indicador que permite identificar si es posible descargar
los comprobantes asociados al registro de cargue.

M eacion Comisionista APITAL S.A Modificacién No v @

((DESCARGAR MOBIFICACIONES) ((Consulta Esiado DescargaPaf) no. souiciTuo [N s

*No es posible descargar un paquete de comprobantes de una solicitud de cargue con un nimero de registros de archivo
mayor a 500"

SOLICITUDES CARGUE RF PARA DESCARGAR

FECHA
FECHA HORA PUEDE
SELECCH)NAl ESTADO OBSERVACION PROCESAMIENTO HORA REGISTRDS
SOLICITUD SOLICITUD _ EECUESS ERCHIND DESCARGAR
3 8

2025/08/15 Proceso o Vedficacion de Operaciones de Regisiro de 2025108715
e Proceso Finolzad aciuras Finaizs con exito. No. Operacion Desde:

S
79216793 Hasta: 79216800 - Total Operaciones: 8

Lo Verificacién de Operaciones de Registro de
2025/08/13 Proceso Finalizade  Facturas Finalizé con éxito. No. Operacion Desde: 2025/08/13 100 s
13:38:29 Correctamente 79216675 Hasta: 79216774 - Total Operaciones: 13:56

100,

Una vez identificados los registros de cargue seleccidonelos y de clic sobre el botdn

, automdticamente el sistema creard una solicitud de descarga de
comprobantes RF la cual se procesard en un segundo plano, sin necesidad de esperar
en pantalla.

Se mostrard una tabla informativa llamada ‘RESUMEN ENCOLAMIENTO PROCESAMIENTO
DESCARGA RF’, la cual contendrd informacion sobre el proceso realizado y le permitird
conocer el siguiente detalle de la solicitud de descarga:

e NUmero de solicitud: consecutivo interno asignado automaticamente por
el sistema asociado ala solicitud de descarga de comprobantes realizada.

e Fechay hora de la solicitud: fecha en que se realizé la solicitud de descarga
de comprobantes.

e Estado: etapa en la que se encuentra la solicitud de descarga, puede ser
alguna de las siguientes:
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o Ingresado: se asignard alas solicitudes de firma una vez de clic en el botén

y se mostrard hasta que finalice el proceso de descarga de
archivos.

o Proceso finalizado correctamente: se asignard una vez la descarga de los
comprobantes de negociacion de operaciones RF finalice de manera
correcta.

o Finalizado con errores: se asignard una vez se finalice la descarga vy el
sistema identifique algun error durante el proceso.

e Observacion procesamiento: una vez finalice la firma de todos los
comprobantes de negociacién asociados a un cargue, en la columna de
“observacion” se podrd visualizar un mensaje indicando si el proceso fue
correcto o tuvo errores.

e Fecha y hora de procesamiento: fecha en la cual se finalizé la descarga de
los comprobantes de negociacion asociados al cargue seleccionado.

IMPRESION COMPROBANTE RF - MASIVO

Fecha . I
Medncocien | [ ] comonio v Modicocen  (No Ol .-

{_DESCARGAR‘;‘ ( DESCARGAR MOD no. soticituo [  s~ur

La Solicitud No. 179 de Descarga de Comprobantes PDF fue procesada con éxite

licitudes de Descarga Pdf Operaciones.

"No es posible descargar un paquete de comprobantes de una solicitud de cargue con un niimero de registros de archivo
mayor a 500"

SOLICITUDES CARGUE RF PARA DESCARGAR

FECHA NO.
FECHA HORA PUEDE
SELECCIOHAR e g € S A O ESTADO OBSERVACION PROCESAMIENTO F:UOCREJ\SA R:sésr"rlf’gs NG

La Verificacién de Operaciones de Regisiro de
"UZerGHS Proceso Finalizado Facturas Finalizé con éxito. No. Operacién Desde: 2025/08/13

Comectamente 79216675 Hasta: 79216774 - Total Operaciones:  13:56 ey s
100.
RESUMEN ENCOLAMIENTO PROCESAMIENTO DESCARGA PDF RF
NO. SOLICITUD FECHA HORA SOLICITUD ESTADO OBSERVACION PROCESAMIENTO FECHA HORA PROCESA

17¢ 2025/08/15 14:10:08

Finalizada la descarga de los comprobantes de manera correcta, el sistema
automdaticamente enviard un correo electrénico informando al usuario dicho
resulfado con un mensaje como el siguiente:

Finalizacion Procesamiento SolicitudDescargaComprobantesRf con No. Solicitud 179

R N Responder | | e |
° admon.sib@bolsamercantil.com.co |©‘ © Resp &

Para @ Andres Felipe Zamora Moreno wviernes 13/08/2025 211 p. m.

%3 Responderatodes | —» Reenviar |

Iniciar |a respuesta a todos con: | Muchas gracias. | Cordial saludo. Cordialmente. @ Comentarios

Senor(a) Pruebas Geocapital

Nos permitimos informar que finalizé el procesamiento de la Solicitud SolicitudDescargaComprobantesRf con No. 179
Satisfactoria

Atentamente,

Departamento de Operaciones BMC

26 | INSTRUCTIVO OPERATIVO N° BNIO-2025-11




En la tabla de resumen de encolamiento del SIB, se actualizard la informacion de
las columnas sobre el estado, observaciones y fecha hora de procesamiento
asociada a la solicitud de verificaciéon. En este caso el estado final serd ‘proceso
finalizado correctamente’:

IMPRESION COMPROBANTE RF - MASIVO

Modificacion Comisionista v Modificacion No v @

ESCARGAR MODIFICACIONE ) wo.souicituo (N Ak

Debe Ingresar el No. Solicitud

*No es posible descargar un paquete de comprobantes de una solicitud de cargue con un niimero de registros de archivo
mayor a 500"

SOLICITUDES CARGUE RF PARA DESCARGAR

FECHA NO.
FECHA HORA PUEDE
sELEcc|oNAR ESTADO OBSERVACION PROCESAMIENTO HORA | REGISTROS

La Verlficaclén de Operaclones de Registro de
Proceso Finalizado Facturas Finalizé con éxito. No. Operacién Desde: 2025/08/13
Comrectomente 7‘7216675 Hasta: 79216774 - Total Operaciones: 13:5:

NO. FECHA HORA 4 FECHA HORA
SOLICITUD SOLICITUD ESTADO OBSERVACION PROCESAMIENTO PROCESA
179 2025/08/15 14:10:08 Proceso Finalizado La Descarga de Comprolbantes Pdf de Operaciones de Registro de Facturas 2025/08/15 14:11
[Comectamente

Finalizé con éxto.

20”51‘05/ 13

Para consultar los procesos de cargues de operaciones RF que se han realizado en un
rango especifico de fechas, por medio de la opcidn “consulta trazabilidad cargue” del
menu “operaciones RF"’ se podrdn visualizar los siguientes filtros de busqueda:

e Fecha Procesamiento inicial: fecha de operacion inicial en la cual se realizaron
cargues de RF’s.

e Fecha Procesamiento final: fecha de operaciéon final en la cual se realizaron
cargues de RF’s.

CONSULTA TRAZABILIDAD PROCESAMIENTO CARGUE RF
Fecha Procesamiento Iricial :} Fecha Procesarmiento Final :}

Una vez se redlice la consulta, se deberd mostrar el detalle de los cargues que se han
realizado:

e Id solicitud de cargue: Id del cargue readlizado en el rango de fecha
seleccionado.

e Fecha de procesamiento cargue: fecha en la cual se realizé el procesamiento
del cargue en el sistema.

e Id solicitud de verificacion: Id de la solicitud de verificacidon asociada a la solicitud
cargue de RF.
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e Fecha de procesamiento verificacion: fecha en la cual se realizd el proceso de
verificacion sobre la solicitud de cargue de RF.

e Id solicitud de firma: Id de la solicitud de firma asociada a la solicitud de cargue
de RF.

e Fecha de procesamiento firma: fecha en la cual se realizd el proceso de firma de
la solicitud de cargue de RF.

e Id solicitud de descargue de comprobantes: Id de la solicitud de descarga de
comprobantes asociada a la solicitud de cargue de RF.

e Fecha de procesamiento descargue de comprobantes: fecha en la cual se
realizd el proceso de descarga de comprobantes sobre la solicitud de cargue de

CONSULTA TRAZABILIDAD PROCESAMIENTO CARGUE RF

Fecha Precesamiento Inicial 2025/08/14 Fecha Procesomiento Final 2025/08/15
NO. SOLICITUD| FECHA HORA NO. SOLICITUD FECHA HORA |NO. SOLICITUD| FECHA | NO. SOLICITUD | FECHA HORA

CARGUE SOLICITUD VERIFICACION VERIFICACION FIRMA HORA FIRMA| DESCARGA DESCARGA
143 2025/08/1313:38:29 166 2025/08/14 17:52:45 167 B 0
165 2025/08/1417:11:34 0 0 0
168 2025/08/14 18:55:43 169 2025/08/14 18:57:22 0 0
176 2025/08/15 140001 177 2025/08/15 14:01:19 178 2026/08/18 179 2025/08/15 14:10:08

14:02:25

6. ANEXO ARCHIVO CARGA DE REGISTRO
DE FACTURAS

El archivo que se utilizard para realizar el cargue mediante archivo plano, debera ser
guardado en formato CSV separado por comas y no deberd contener los encabezados.

ARCHIVO CARGA DE REGISTRO DE FACTURAS
Nombre del campo Descripcion del campo Tipo de dato

El tipo de mercado para el registro de
facturas es el codigo uno (1).

El tipo de rueda que identifica las ruedas de
registros de facturas es el codigo (1).

Tipo mercado Numérico

Tipo rueda Numérico

Corresponde a la fecha en la que se realiza
Fecha operacioén el registro de facturas. El formato de fecha Alfanumeérico
es AAAA/MM/DD.

Consecutivo diario que debe asignar la
NUmero operacion |Sociedad Comisionista para el control de los | Numérico

reqistros.
Codigo tipo El cédigo del tipo de operacién para el -
., . Numerico
operacion registro de facturas corresponde al uno (1)
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ARCHIVO CARGA DE REGISTRO DE FACTURAS

Nombre del campo Descripcion del campo Tipo de dato
Campo que permite identificar el tipo de
registro de facturas que se estd cargando.
Para registro de facturas nacionales se

Codigo nivel2 identificardn con el nUmero Tres (3), Numérico
exportacion con el nUmero cuatro (4), y
puntos de venta (POS) con el nUmero cinco
(5).

Cédigo nivel3 Campo de manejo |roerno de{l SIB, por NUM&rico
defecto se debe registrar el nUmero cero (0).

Cédigo niveld Campo de manejo |roerno de{l SIB, por NUM&rico
defecto se debe registrar el nUmero cero (0).

Cédigo nivels Campo de manejo mTemo de’I SIB, por NUMErico
defecto se debe registrar el nUmero cero (0).

SoeroqI Se debe colocar el cédigo de la Sociedad -

Comisionista S Alfanumeérico
Comisionista del comprador.

Compradora

Somgdaq Se debe colocar el coédigo de la Sociedad .

Comisionista S Alfanumeérico
Comisionista del vendedor.

Vendedora

Mandante Se debe registrar el nUmero del documento .

Alfanumeérico
comprador del comprador que aparece en la factura.
Mandante Se debe registrar el nUmero del documento .
Alfanumeérico
vendedor del vendedor que aparece en la factura.

Cddigo subyacente

Se debe colocar el cédigo del subyacente

L establecidos en el SIB de acuerdo con el Numérico
caracteristica
producto reportado en la factura.
Se debe registrar la cantidad de acuerdo
Cantidad con la unidad de medida establecida en el |Numérico
subyacente seleccionado.
. Lo Se debe registrar el precio de la unidad de .
Precio unitario . Numerico
acuerdo con el subyacente seleccionado
No. factura Se debe registrar el nUmero de la factura. Alfanumeérico
Fecha factura Se debe registrar la fecha en la que se AlfanUMErico
mandante generd la factura. Formato AAAA/MM/DD.
Cédigo forma de Se dsbe reg|s"r,ror el codigo que corresponda N
enfreaq a la informacion de la factura frente a las Numeérico
9 formas de entrega establecidas en el SIB.
Se debe registrar la fecha en la que se
Fecha de entrega realizd o realizard la entrega del subyacente | Alfanumeérico
registrado. Formato AAAA/MM/DD.
Caodigo pais Correqunde al codigo del pais de entrega NUMErico
entrega establecidos en el SIB.
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ARCHIVO CARGA DE REGISTRO DE FACTURAS

forma de pago que estd en la factura.

Nombre del campo Descripcion del campo Tipo de dato
Codigo Corresponde al cédigo del departamento ..
departamento ; Numeérico

de entrega establecidos en el SIB.
entrega
Cddigo ciudad Corresponde al cédigo de la ciudad de .

. Numerico

entrega entrega establecidos en el SIB.

Se debe registrar la lefra inicial de donde se

entregard el subyacente registrado. En la -
Bodegas bodega del comprador (C) o el vendedor Alfanumerico

(V).

Se debe registrar el cddigo que existe en el
Codigo pago SIB y que corresponda a la informacion de la | Numérico

Fecha pago

Se debe registrar la fecha en la que se pagd
o pagard la factura. Formato AAAA/MM/DD.

Alfanumérico

Cuando en la factura se tenga un incentivo

refiere a Sl o con la letra N que refiere a No.

Incentivo debe indicar con la letra S que refiere a Sl o | Alfanumeérico
con la letra N que refiere a No.
Cuando en la factura se tenga una

Bonificacion bonificacion debe indicar con la letra S que | Alfanumérico

Castigo

Cuando en la factura se tenga un castigo
debe indicar con la letra S que refiere a Sl o
con la letra N que refiere a No.

Alfanumérico

Observaciones del

Campo utilizado para colocar informaciéon

Alfanumérico

servicio de registro de la BMC. Se debe

subyacente adicional al registro que se estd realizando
Cédigo tasa Campo de manejo m’remo de’I SIB, por NUM&rico
defecto se debe registrar el nUmero cero (0).
Campo de manejo interno del SIB, se debe L
Valor tasa . , Numerico
registrar el numero cero (0).
. Campo de manejo interno del SIB, se debe -
Puntos adicionales . , Numerico
registrar el numero cero (0).
, Campo de manejo interno del SIB, se debe L
Dias plazo . , Numerico
registrar el numero cero (0).
Campo de manejo interno del SIB, se debe L
Valor presente . . Numeérico
registrar el numero cero (0).
Campo de manejo interno del SIB, se debe L
Valor futuro . . Numeérico
registrar el numero cero (0).
Campo de manejo interno del SIB, se debe L
Fecha recompra . , Alfanumeérico
dejar vacio.
Cédigo AGD Co_mpo d,e manejo interno del SIB, se debe NUMErico
dejar vacio.
. Se debe indicar quien asume la tarifa del L.
Asume registro Alfanumeérico
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ARCHIVO CARGA DE REGISTRO DE FACTURAS
Nombre del campo Descripcion del campo Tipo de dato
indicar con la letra “C" cuando es el
comprador, “V" para el vendedor o “A”
cuando es por ambos.
Se debe indicar quien asume la comision de
la Sociedad Comisionista. Se debe indicar
Asume comision con la letra "C"” cuando es el comprador, Alfanumeérico
“V" para el vendedor o “A” cuando es por
ambos.
Asume Cyl Co_mpo d,e manejo interno del SIB, se debe Alfanumérco
dejar vacio.
Asume 4 Cqmpo d’e manejo interno del SIB, se debe Alfanumerico
dejar vacio.
Maneja cobertura Cqmpo d,e manejo infermno del SiB, se debe Alfanumeérico
dejar vacio.
Valor registro Campo de manejo interno del SIB, se debe .
. . Numeéerico
comprador registrar el numero cero (0).
Valor CyL Campo de manejo interno del SIB, se debe .
. . Numeéerico
comprador registrar el numero cero (0).
Si aplica, se debe registrar el porcentaje de
% de comision comisidon cobrado al comprador en la .
. S Numeéerico
comprador factura por la Sociedad Comisionista. En
caso contrario, colocar el nUmero cero (0)
Valor IVA registro Campo de manejo interno del SIB, se debe .
. , Numeéerico
comprador registrar el numero cero (0).
Si aplica, se debe registrar el porcentaje del
% IVA comision IVA cobrado al comprador por la Sociedad ..
o . Numeéerico
comprador Comisionista. En caso contrario, colocar el
numero cero (0).
Valor lva Cyl Campo de manejo interno del SIB, se debe ..
. , Numeéerico
comprador registrar el numero cero (0).
Volo_r _r,e’re VA Campo de manejo interno del SIB, se debe -
comision . ) Numeéerico
registrar el numero cero (0).
comprador
Volo_r _r,e’re fuente Campo de manejo interno del SIB, se debe L.
comision . . Numeérico
registrar el numero cero (0).
comprador
Valor Ica comisiéon Campo de manejo interno del SIB, se debe L.
. . Numeérico
comprador registrar el numero cero (0).
Valor registro Campo de manejo interno del SIB, se debe L
. . Numerico
vendedor registrar el numero cero (0).
Valor CyL vendedor Compo de manejo interno del SIB, se debe NUMErico
registrar el numero cero (0).
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ARCHIVO CARGA DE REGISTRO DE FACTURAS

vendedor

registrar el nUmero cero (0).

Nombre del campo Descripcion del campo Tipo de dato
Si aplica, se debe registrar el porcentaje de
% de comision comision cobrado al vendedor por la .
. S . Numerico
vendedor Sociedad Comisionista. En caso conftrario,
colocar el niUmero cero (0).
Valor IVA registro Campo de manejo interno del SIB, se debe .
. . Numerico
vendedor registrar el numero cero (0).
Si aplica, se debe registrar el porcentaje del
% Iva comision IVA cobrado al comprador por la Sociedad .
o . Numerico
vendedor Comisionista. En caso conftrario, colocar el
numero cero (0).
Valor IVA Cyl Campo de manejo interno del SIB, se debe .
. . Numerico
vendedor registrar el numero cero (0).
Valor rete IVA Campo de manejo interno del SIB, se debe .
S . . Numerico
comision vendedor |registrar el nUmero cero (0).
Valor Rete Fuente Campo de manejo interno del SIB, se debe .
S . . Numerico
comision vendedor |registrar el nUmero cero (0).
Valor Ica comisiéon Campo de manejo interno del SIB, se debe .
Numerico

Subyacente de la
factura

Se deberd registrar el nombre del producto
tal cual como aparece en la factura.

Alfanumeérico

Cantidad de la

Se deberd registrar la cantidad de producto

Transaccion

adicional al registro que se esta realizando.

Numeérico
factura tal cual como aparece en la factura .
Unidad de medida |Se deberd registrar la unidad de medida .
Alfanumeérico
de factura usada como aparece en la factura.
Se deberd registrar el valor total del
Valor de la factura | producto que se estd regisfrando como Numeérico
aparece en la factura.
. Se deberd colocar el coédigo definido en el
Codigo moneda de . .
SIB para el tipo de moneda en el que esta la [ Numérico
la factura :
factura a registrar.
. . Campo de manejo interno del SIB, se debe .
Campo disponible . . Numeérico
registrar el numero cero (0).
. . Campo de manejo interno del SIB, se debe -
Campo disponible . . Numeéerico
registrar el numero cero (0).
. . Campo de manejo interno del SIB, se debe L.
Campo disponible . . Numeérico
registrar el numero cero (0).
. . Campo de manejo interno del SIB, se debe -
Campo disponible . . Numeérico
registrar el numero cero (0).
. . Campo de manejo interno del SIB, se debe L.
Campo disponible . . Numeérico
registrar el numero cero (0).
Observacion Campo utilizado para colocar informacion , .
Alfanumeérico
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7. NOTAS DE VIGENCIA

VERSION FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO

Se establece el procedimiento a seguir,
0 29/01/2019 a efectos de crear en el SIB nuevos
activos cuyas negociaciones podrdn ser
objeto de Registro de Facturas.

e Se deroga el instructivo operativo 01
del 29 de enero de 2019.

* Se modifica el nombre, el alcance y se
realizan los siguientes cambios: inclusion
30/10/2024 de nuevas definiciones y participantes,
1 incorporacioén de los ajustes realizados al
SIB para el cargue, verificacion vy
generacion del(os) comprobante(s) del
registro de facturas “POS” Point of Sale y
actualizacion en el diseno del instructivo.

Se establece el procedimiento
implementado en el SIB, para que las
SCB readlicen el cargue, verificacion y
31/01/2025 generacion del(os) comprobante(s) del
registro de facturas, y el proceso que se
debe readlizar con motivo  de
correcciones, modificaciones y
anulaciones.

Se actualizan los subnumerales 5.2.2. y
5.2.3., del numeral 5.2. sobre el cargue
de operaciones mediante archivo
plano. Se modifica el subnumeral 5.3.2. y
se adicionan los subnumerales 5.3.3. vy
5.3.4. del numeral 5.3. sobre la consulta y
18/09/2025 verificacion de registros de facturas. Se
agregan los numerales 5.5., sobre el
proceso de fima de comprobantes
masivo, 5.7. sobre la generacion de
comprobantes masivo y 5.8. sobre la
consulta de la trazabiidad del
procesamiento cargue RF. Por Ultimo, se
ajusta forma.
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