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1. INTRODUCCION

El presente Instructivo Operativo tiene por objeto exponer los procesos que se deben surtir tanto
por parte de las sociedades comisionistas como por la Bolsa para la adecuada Negociacion
de Facturas Electronicas. En este sentido, se detallan cada una de las actividades que se
deben adelantar respecto de los procesos de: i) inscripcion en el Sistema de Registro de
Pagadores y Vendedores — SRPV, ii) inscripcion de Facturas Electrénicas para negociacion, iii)
negociacion de Facturas por medio del Sistema de Calce Automatico, iv) complementacion
de operaciones, inscripcion de cuentas bancarias, v) registro de eventos en el RADIAN, vi)
distribucion de recursos, entre otros.

Para estos efectos, primero se definiran algunos términos generales, posteriormente se
estableceran los parametros de negociacion de facturas, los tiempos y horarios en que se

pueden adelantar las actividades previamente descritas y finalmente, se explicara como
procede cada una de estas actividades respecto de los diferentes sistemas.

2. PARAMETROS GENERALES DE NEGOCIACION
DE FACTURAS

A continuacion, se enlistan los parametros que deben ser tenidos en cuenta para la
negociacion de Facturas Electronicas de Venta.

A continuacion, se presentan algunas definiciones utiles para el adecuado entendimiento de
los procedimientos plasmados en el presente Instructivo Operativo, relacionados con la
negociacion de Facturas Electrénicas de Venta:

corresponde a un valor alfanumérico
obtenido a partir de la aplicacidon de un procedimiento que utiliza datos de la factura, que
adicionalmente incluye la clave de contenido técnico de control generada y entregada por
la DIAN. El CUFE debera ser incluido como un campo mas dentro de la Factura Electrénica.
Este codigo debera visualizarse en la representacion grafica de las Facturas Electrénicas y en
los codigos bidimensionales QR definidos para tal fin.

entidad del estado que tiene
como objeto coadyuvar a garantizar la seguridad fiscal del Estado colombiano y la proteccion
del orden publico econdmico nacional, mediante la administracion y control al debido
cumplimiento de las obligaciones tributarias, aduaneras, cambiarias, los derechos de
explotacién y gastos de administracion sobre los juegos de suerte y azar explotados por
entidades publicas del nivel nacional y la facilitacion de las operaciones de comercio exterior
en condiciones de equidad, transparencia y legalidad.
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mecanismo que permite la comunicacion entre si de componentes de
software mediante un conjunto de definiciones y protocolos.

las Facturas Electronicas de venta podran ser
agrupadas en una oferta de venta individual e indivisible por sociedad comisionista miembro
vendedora, siempre que cumplan con las siguientes condiciones: (i) que tengan igual Fecha
de vencimiento o Fecha de pago convenida, segun sea el caso; (i) que correspondan a un
mismo Adquirente/Aceptante/Pagador; (ii) podran corresponder a un mismo emisor o a
diferentes emisores, siempre que se cumplan los demas requisitos establecidos en el presente
paragrafo; (iv) que la suma total de los montos individuales en ellas contenidos sea igual o
superior al monto minimo de negociacion definido por la Bolsa.

intermediarios profesionales de los mercados
administrados por la Bolsa y vigilados por la Superintendencia Financiera de Colombia, que
realizan en virtud del contrato de comisidbn suscrito con sus clientes, las operaciones de
negociacion de Facturas Electronicas en el escenario de negociacion de la Bolsa. Estos
agentes actuan en nombre propio y por cuenta del vendedor/enajenante y/o del
inversionista/comprador, de acuerdo con lo establecido en el respectivo contrato de comision.
La SCB vendedora actuara en representacion del vendedor/enajenante y la SCB compradora
actuara en representacion del inversionista.

aplicativo Tecnolégico que permite realizar el
seguimiento a las operaciones celebradas en la Bolsa, asi como el registro, modificacion Y
seguimiento a las obligaciones de entrega y pago.

es el Tenedor Legitimo que a través de una
sociedad comisionista miembro, celebra una Operacion de Contado en virtud de la cual
transfiere en propiedad la titularidad de una Factura Electronica y se obliga al pago de la
obligacién cambiaria de regreso inmersa en la factura.

es el tenedor legitimo que a través de una
sociedad comisionista miembro, celebra una operacion de contado en virtud de la cual
transfiere en propiedad la titularidad de una factura electronica, librandose de la obligacion
cambiaria de regreso incorporada en el mismo.

Para efectos de mayor claridad respecto a términos no incluidos en este documento se
recomienda revisar los términos definidos en el articulo 3.8.1.1. del Reglamento de
Funcionamiento y Operacion de la Bolsa y el articulo 6.1.1.1. de la Circular Unica de Bolsa.
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es el Tenedor Legitimo que, a través de una sociedad
comisionista miembro, celebra una Operacion de Contado en virtud de la cual se obliga a
transferir la titularidad de una Factura Electrénica.

se refiere a las personas naturales o juridicas con
exceso de liquidez que desean o estan interesados en la compra de Facturas Electréonicas en
el Sistema de Negociacion de la Bolsa, a través de una sociedad comisionista.

respecto de una Factura Electronica, es la persona,
natural o juridica, en la que confluyen los roles de adquirente, por haber comprado un bien y/o
ser beneficiario de un servicio; de pagador, por ser el sujeto obligado al pago; y de aceptante,
por obligarse con el contenido de la Factura Electréonica, mediante aceptacion expresa o
tacita, en los términos del articulo 773 del Codigo de Comercio.

el proveedor tecnoldgico es la persona juridica habilitada
por la Unidad Administrativa Especial Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN),
gue cumple con las condiciones y requisitos establecidos en el articulo 616-4 del Estatuto
Tributario y en este Capitulo, para prestar a los sujetos obligados a facturar que sean
facturadores electrénicos, los servicios de generacion, transmisidn, entrega y/o expedicion,
recepcion y conservacion de las facturas electronicas de venta, sin perjuicio de la prestacion
de otros servicios, de acuerdo con las condiciones, términos, mecanismos técnicos Yy
tecnolégicos que para el efecto establezca la Unidad Administrativa Especial Direccion de
Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN). Estos proveedores deberan estar habiltados para
registrar eventos RADIAN.

es la sociedad comisionista que acude al Mercado de Instrumentos
Financieros — MIF a vender la Factura Electronica por mandato del Vendedor/Enajenante y con
ocasion a un contrato de comision firmado con éste.

es la sociedad comisionista que acude al Mercado de Instrumentos
Financieros — MIF a comprar una Factura Electronica por mandato del Inversionista/Cliente
comprador y con ocasion a un contrato de comision firmado con éste.

es la administradora de los sistemas de negociacion
y de compensacion y liguidacidon por medio de los cuales se negociara la factura y
compensara la operacion celebrada consecuencia de dicha negociacion.

es el
definido por la Unidad Administrativa Especial Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales -
DIAN de conformidad con lo establecido en el paragrafo 5 del articulo 616-1 del Estatuto
Tributario, el cual incluye el registro de las Facturas Electrénicas consideradas como titulo valor
gue circulen en el territorio nacional a fin de permitir su consulta y trazabilidad.

proveedor tecnologico y plataforma habilitada para las SCB y la Bolsa donde se
realiza el proceso de vinculacion de vendedores, inversionistas y pagadores; asi como la
inscripcion de facturas electronicas, ejecutando de forma automatica los controles y requisitos
para su cumplimiento.
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es el conjunto de Facturas Electronicas, debidamente
identificadas e individualizadas que pueden ser agrupadas para su compra o venta en una
sola operacion de contado; de cara al sistema, un paquete puede ser conformado por una o
mas facturas

Es la agrupacion de Facturas Electrénicas que
comparten caracteristicas comunes Como un mismo emisor, un mismo pagador, un mismo tipo
de endoso y una misma Fecha de vencimiento o Fecha pago convenida.

Es la agrupacion de Facturas Electronicas que
no comparten caracteristicas comunes necesarias para conformar un paquete estandarizado.

Corresponde a la agrupacion de Facturas Electronicas que sera
conformado para su adquisicion, por parte de la sociedad comisionista que actla por cuenta
de un Inversionista/Cliente Comprador, en el transcurso de una rueda de negocios.

Correspondera a aguellos que cumplan con alguna de
las siguientes condiciones:

Ser una entidad vigilada por la Superintendencia Financiera de Colombia.

Ser una entidad vigilada por la Superintendencia de Economia Solidaria, catalogada
como de primer nivel en los términos del Decreto 2159 de 1999.

Ser una sociedad comercial dedicada profesionalmente a actividades de factoring
comercial en los términos de la Ley 1231 de 2008 y del Decreto 2669 de 2012.

Ser un vehiculo de inversidon, o similar, administrado por una entidad vigilada por la
Superintendencia Financiera de Colombia.

Ser una persona juridica, cuyas inversiones superen, en un término no superior a un afno,
el volumen de operaciones y/o la cuantia establecidos via Circular.

Correspondera a las personas, naturales o juridicas, que no
cumplan con las condiciones establecidas para ser catalogadas como inversionistas
profesionales

A continuacion, se exponen las reglas de negocio establecidos para las negociaciones del
Mercado de Facturas:

La periodicidad de validacion de Listas restrictivas LA/FT se realizara en el proceso de
registro una vez al momento de la inscripcidon de interviniente de la negociacion.

La vigencia del registro / Vinculacion de un interviniente es de un afio a partir de la fecha
de aprobacion por parte de la BMC.

Se debera aceptar la politica de tratamiento de datos, transcrita a continuacion:
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AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES — VENDEDOR/ENAJENANTE EN LAS
NEGOCIACIONES DE FACTURAS ELECTRONICAS BMC BOLSA MERCANTIL DE COLOMBIA S.A

BMC BOLSA MERCANTIL DE COLOMBIA S.A (“Compania”) identificada con NIT 860.071.250-9
ubicada en la Calle 113 # 7 — 21 Teleport Business Park Torre A - piso 15 de la ciudad de Bogota,
en cumplimiento de la Ley 1581 de 2012, el Decreto 1377 de 2013 y demas normas aplicables,
es responsable del tratamiento de sus datos personales y, en tal virtud, podra darle tratamiento
para las siguientes finalidades: a. Envio de informacion del vendedor/enajenante en las
negociaciones de facturas electronicas a un tercero que actuara como proveedor
tecnoldgico habilitado ante el RADIAN con el objetivo de que realice la vinculacién del
vendedor/enajenante para el registro de eventos requeridos en la circulacion de la factura
electrénica como titulo valor en las negociaciones de la Bolsa. Los datos sensibles, tales como
los relativos a la salud o datos biométricos, que se requieran para las finalidades anteriormente
descritas, se suministraran bajo el entendido que su entrega es opcional. En consecuencia, no
ha sido obligado a suministrar sus datos personales sensibles. La informacién de los menores de
edad que sea solicitada para los fines anteriores sera legitima, necesaria y razonable y
atendera al interés superior del menor. Asi mismo, se informa que , en calidad de titular de
datos personales, tiene derecho a: (i) Acceder en forma gratuita a los datos proporcionados
que hayan sido objeto de tratamiento, (ii) Conocer, actualizar y rectificar su informacion frente
a datos parciales, inexactos, incompletos, fraccionados, que induzcan a error, o a aquellos
cuyo tratamiento esté prohibido o no haya sido autorizado, (iii) Ser informado, previa solicitud,
respecto del uso dado a sus datos personales; (iv) Solicitar prueba de la autorizacién otorgada,
(v) Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio (SIC) quejas por infracciones a lo
dispuesto en la normatividad vigente, (v) Revocar la autorizacion y/o solicitar la supresion del
dato, siempre que no exista un deber legal o contractual que impida eliminarlos, (vi)
Abstenerme de responder las preguntas sobre datos sensibles. Finalmente, como titular de los
datos puedo ejercer mis derechos de acuerdo con los procedimientos y requisitos descritos en
la Politica de Tratamiento de Informacién Personal, la cual se encuentra publicada en el sitio
web www.bolsamercantil.com.co. Asi mismo, solicitar informacion relativa a proteccion de
datos personales en los siguientes canales de atencién: Direccion: Calle 113 No. 7-21 Torre A
Piso 15 Edificio Teleport Business Park, Bogota — Colombia Teléfono: (1) 6292529 o al correo
electrénico: servicioalcliente@bolsamercantil.com.co

OTRAS DECLARACIONES

La Sociedad Comisionista que adelanta la inscripcidn de la factura electrénica por medio del
presente médulo declara y certifica lo siguiente:

1. Que su mandante es actualmente el Tenedor Legitimo de la(s) Factura(s) Electronica(s)
previamente descrita(s).

2. Que La(s) mencionada(s) Factura(s) Electrénica(s) ha(n) sido revisada(s) por esta Sociedad
Comisionista en el RADIAN, donde se ha verificado que efectivamente se encuentra(n)
inscrita(s) en este sistema para negociacion y ha(n) sido aceptada(s) por el Pagador de la
misma, de forma expresa o tacita y se encuentra(n) actualmente libre(s) de limitaciones o
gravamenes.

3. Que la(s) mencionada(s) Factura(s) Electronica(s) fue(ron) originada(s) consecuencia de una
transaccioén (civil o comercial), consta recibo del bien o prestacion del servicio y cumple con los
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requisitos formales y las condiciones exigidas por los articulos 621 y 774 del Cédigo de Comercio

y el articulo 617 del Estatuto Tributario, asi como las demas disposiciones de la Ley 1231 de 2008,

el Decreto 1154 de 2020, el Anexo Técnico de Registro de la Factura Electréonica expedido por
la DIAN y las normas que los reglamenten, sustituyan, modifiquen o adicionen.

4. Que la(s) mencionada(s) Factura(s) Electronica(s) cumplen con los requisitos de negociacion
establecidos en los articulos 3.8.3.1.1 y 3.8.3.1.3 del Reglamento.

5. Que tanto el Vendedor/Enajenante, como el Adquirente/Aceptante/Pagador de la(s)
Factura(s) Electrénica(s) cumplen con los requisitos minimos establecidos por la Bolsa para
determinar que la mencionada Factura Electronica es susceptible de ser negociada.

6. Que el Adquirente/Aceptante/Pagador de la(s) Factura(s) Electronica se encuentra
actualmente inscrito en el Sistema de Pagadores y Vendedores con responsabilidad — SRPV.

7. Que el Vendedor/Enajenante de la Factura(s) Electrénica(s) en caso de ser una negociacion
“con responsabilidad”, de conformidad con el articulo 1.11.2.1 de la CUB, se encuentra
actualmente inscrito en el Sistema de Pagadores y Vendedores con responsabilidad — SRPV

El valor minimo para negociar sera cien pesos ($100 M/Cte.) y el valor maximo a
negociar sera cien mil millones de pesos ($100.000.000.000,00 M/Cte.).

Se permitira la negociacion siete (7) dias habiles previos al vencimiento.

Se permitirA convenir el pago inicial del Inversionista/Cliente comprador sobre la
operacion de contado a maximo tres (03) dias habiles.

El riesgo de contraparte de la negociacion de facturas sera asumido por parte del
Inversionista/Cliente comprador.

Se permite la carga de facturas en archivo ZIP (individual), ZIP de ZIPs (Multiple ) y archivo
en formato Excel.

Se contara hasta con cinco (05) dias habiles antes del primer vencimiento de las facturas
asociadas a la operacion para definir la liquidaciéon en bolsa, en caso afimativo debera
realizar el proceso por la opcion de vinculacion de la plataforma Atra-e.

Diez dias antes del vencimiento de la factura, se enviara notificacion automatica al
pagador/adquiriente/ aceptante

Se cuenta con tres (03) dias habiles para el informe de pagos, cual sera generado de
forma automatica por el sistema Atra-e.

Ambas partes asumiran la comision de ventas de las facturas.
El vendedor y el comprador asumen el registro de facturas de ventas

El comprador de la factura asume el valor de compensacion y liquidacion al momento
de realizar el endoso en procuracion.

No se contara con dias habiles como plazo para el pago de T-final.
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El mail soporte giro tesoreria que se tendra a disposicion @ sera
operaciones@bolsamercantil.com.com

NIT Dian: 800197268
NIT PTESA: 830096620- PROFESIONALES EN TRANSACCIONES ELECTRONICAS SA
La vigencia de las cuentas sera a los 12 meses

Factor de cobro GMF: 0.004

A continuacion, se detallan los términos que se deben tener en cuenta en cada uno de los
procesos que se deben surtir para poder negociar Facturas Electronicas por medio del Sistema
de Negociacion administrado por la Bolsa:

La bolsa contara con un dia habil para la aprobacion de los registros de los intervinientes
de la operacion.

En caso de devoluciéon del registro, la SCB debera subsanar la informacién dentro del
siguiente dia habil.

La Direccion de Cumplimiento contara con un dia habil para la gestion de
escalamientos.

La Direccion de Gestibn Técnica, contara con un dia habil para la gestibn de
escalamientos

Horarios de autorizacion y publicacion de facturas para una misma sesion de rueda:

Dia Hora Dia Hora Hora
Dia habil 8:00:00 Dia habill 3:00:00
anterior a. m. anterior p. m. >4:00:00 p. m.
7:00:00 8:00:00
Dia de Rueda a. m. Dia de Rueda a. m. 8:00:00 a. m.
8:01:00 10:00:00
Dia de Rueda a. m. Dia de Rueda a. m. 11:00:00 a. m.

La hora maxima para modificar pago de compensacion sera a las 12:00 p.m.

La hora inicial de compensacion de venta de facturas sera a las 12:30 p.m. y la hora final
sera a las 03:00 p.m.

La sesion de negociacion se realizara desde de 8:00 am a 1:00 pm todos los dias habiles.

El proceso de complementacion se realizara maximo una hora después de la
negociacion todos los dias habiles.
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La inscripcion de los intervinientes de la operacion se realizara por las Sociedades
Comisionistas participantes a través del sistema Atra-e a través del siguiente Enlace:

https://atra-e.bolsamercantil.com.co/

El usuario de la Sociedad Comisionista debera digitar el usuario y contrasena asignado

Al ingresar por primera vez, el sistema obligatoriamente solicitara cambio de contrasefa.

HImE
Irrgress & U ouents

TE T L

El caso de olvidar la contrasefa, esta puede ser reestablecida usando la opcion
como se muestra a continuacion:

Damos clic en

Digitamos el correo electronico usado para el acceso y posteriormente “enviar”
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https://atra-e.bolsamercantil.com.co/

PTESA

El sistema muestra un mensaje indicado que se recibira un correo con mas instrucciones.

ET N e

Al recibir el correo, se muestra un enlace que direcciona al usuario nuevamente a la
plataforma para la asignacion de una nueva contrasena.
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Al ingresar al sistema les mostrara las siguientes opciones:

Se usa para la carga, validacion y consulta de los titulos.
Se usa para realizar la inscripcién de los intervinientes de la operacion.
Se usa para la creacidén de paquetes que posteriormente seran enviados
al SIB para ser publicados al Mercado.

Por esta opcion podemos consultar las facturas que ya fueron
negociadas en compra y en venta; estas estan asociadas a un numero de
operacion.

Se muestra el histérico de los reportes solicitados.

3. INSCRIPCION EN EL SISTEMA DE REGISTRO DE
PAGADORES Y VENDEDORES - SRPV E
INTERVINIENTES (VINCULACION)

Se debe crear por cada Sociedad Comisionista el Pagador, vendedor o Inversionista.

» Elsistema permite precargar la informacioén no privada de la vinculaciéon mas reciente.
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A Confirmacién

Hemos enconado Informacion peacargada para ol tpe ¢ Idenuicacon @ |dentficacon proporcionacos
i{Deseas procargar esta informacion o quieies empazar a diligenciar of formulano desde cero?

> Solo se realiza un escalamiento de coincidencia en Listas LA/FT con el niumero de
identificacion del interviniente; esta tiene vigencia de un afo; posteriormente la
validacién queda a cargo del area de cumplimiento con el respectivo monitoreo.

» El cargue de documentos se realiza segun lo establecido en la Normativa de la Bolsa.

» Creado y aprobado el registro en la Bolsa, este queda creado y aprobado en la base
de mandantes del SIBy en el Médulo de Consulta de pagadores y Vendedores.

» Los campos marcados con un asterisco rojo * son de diligenciamiento obligatorio.

> En cada paso se valida el diligenciamiento de |la totalidad de los campos obligatorios.

La SCB vendedora y compradora deberan haber gestionado que su mandante haya realizado
la asociaciéon con el proveedor tecnolégico de Radian con el cual la Bolsa tiene convenio. En
caso de no realizar la asociacion, no se podran generar los eventos necesarios para la
negociacion de facturas en la prenegociacion, ni los eventos necesarios la compensacion de
la factura en la Post-Negociacion.

El proceso de asociacién es el siguiente:
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1) Ingrese a la pagina web https://www.dian.gov.co/ y busque la seccién Temas de interés
para hacer “click” en Habilitacion:

Temas de interés

[
.

/5o Facturs ruT =1 RST {5 OEA

19t

) .
“="  Electronica g P
* Micrositio * Usuario Registrado + Portal oel régimen simple +« Operador Econdmioo
* Habllitacion * Usuario Nuevo de tributacion. Autorizado
* Factwrando * Sarvicios Tributarios y
Electronicamen Cambiarias

Usuarios no registrados
diligeacim formularios
MUY - Definir tipo de

inscripcion

2) Por favor seleccione la opcion Empresa e ingrese los datos como son indicados para
finalizar con Enviar:

nkiar sesidn

RS ]
Modeswade

3) Una vez completado lo anterior, vera este mensaje:

Se ha enviada la ruta de acceso al correg registrado en el RUT de |3 persona natural que se autentico en
el sstema

El acceso estard disponible por 60 minutos.
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https://www.dian.gov.co/
https://catalogo-vpfe-hab.dian.gov.co/User/CompanyLogin

4) Recibira un correo electréonico de la DIAN como éste, por favor haga click en el link
“Acceder”:

Token Acceso Dian ¢ ‘

° face22-yp@dian gov.co <face22-vpidian.gov.co>

Pary

| ™~

Esbirodyiy; I ———— T

Acceda & ' platsionma modiante &f sigusants ok genaiade

Agcoder
Sedocn @

sttt v Fadareety Bl Onod 50 ohvile Susfce su Dot to et (aerd 30000 1 dacrerfiy
vhatrteacs o0 & CatBagn e Batenss e Fachra Earirscs 000 Wilada wn Prsdia
Prticas 48 rrvecsiagd » Wrrmes O ama  Petha te taremrss o Datas Ssrmorwias

5) Una vez ingrese al tablero principal, vaya a la izquierda y haga click en el simbolo = para
acceder al Menu Principal:

8 'covio
A\ L PACTU
_-\‘.: TROMICA i~ $0erea 39 MCOUrAnion ceaTirw s - ATt eie de A ucan 6 m
9 TN VA o b
. —_— ,
%lnlclo ——— 3

DOCLUMENTON ENVIADOS COCUMINTON W OIRIDOY

0 0
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6) Una vez desplegado el menu, por favor haga click en Registro y habilitacion para luego
hacer click en Documentos electrénicos:

P'oOvee

& )
PR, O i s i st - s s Vet ] o —

NVADOS DOCUMENTGS REOMDOS

& -y 9

7) Seleccione la opcion Eventos RADIAN:

€ Documentos Electrénicos

»

Seleccions el tipo de documente

| z - . g -‘- ,:‘
| y \\q H‘ —]
Dacienesss pare =

Fasthira slertrdne s Risvene swelrarsea
shligaies & facturar

»

3 - |
Coscanvrmrang 'i
Cventos NADIAN &
oprinalemiee -
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8) Se desplegara la seccidn Habilitar Participantes, por favor seleccione el tipo de
participante Facturador Electrénico:

(e waTie PACTORA a
0T R 6 ROMNMG A ™~ SWeT e BCUXADLE SMETEOACS ~ ATTiats oe Hatd Ra0AY s

€ Habilitar Participantes

Seleccione of tipo de participante:

v
o, - |
- —
P 21 ’1!
A 2 |
Frovendor Tocneligen Bistema the regecionban
Regwtrs oo Factrios Bogistro de Facouas

9) Veralos datos de su compaifiia, por favor haga click en Configurar modo de operacion:

2 uoveo
e L FACTERA
"‘: SLECTROMCA J J Lntaws 08 PICTLINCISS SRIY Ok - ArtewTs O e a ———
Rl
¢ Facturador Electrénico — Y
M— s N ——Y Ea— . O e

Sircrorrasr » Prodeccion

[.? WINPT ny-
L -

k) 1 e Carder W)EEe Eece
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10) En el campo Modo de operacion seleccione Operacion Indirecta:

T e e

¢ Modo de operacion Revpbanll

Modo de operacién

Selacclone sl medo de operacion en ol Registro de Facturas Electroncas:

[
- 90 - - |

! . l|'. =
1.
el
Operacién Directa Opencian hdicects
eftmare § A Trasts o us alist

11) Verd el siguiente mensaje, por favor haga click en el botén “Aceptar’:

LEsta seguro que desea habilitar la trasmisién de eventos al
RADIAN como Facturador Electrénico?

. *@ Canvelar
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12)En el campo Seleccione modo de operacion haga clic para acceder a la lista y
seleccione Software de un proveedor tecnolégico

2'ooveo
“\\ oA v‘;‘.. ',.:.“ " ~J Maberne 40 lutsmve sdabrasns Avaoris e Mol dte i 3 m
(1) v s
< s=———mmaa Q
Asoclar modo de operaciéon

1

[ g

m‘ Coanceler regiatre

Listado do medos de operacion asociados

13) En el campo “Nombre empresa proveedora”, seleccione en la lista desplegable P

OOV

L racaea
\:-" UABC YHOMIC — | i Nistorna B Moat vrmacn chectrinid - Aobionts do Howinacite 8

(] Do Svmucnn

(_ REREES m\

Asociar modo de operacién

S —te 1ol ny

Danoe de ampresa y scftaws
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14) Una vez haya seleccionado a PTESA FE., haga click en el botén Asociar:

P oOvCO

v rar s
A:\: ELECTROMCA o i Baterse 4o lo botm bas wweliinda  Arbraste b Hobdde boy am

1) ARSI e

Asociar modo de operacién

Suton dv wrpisas § Mofltware

Cancelar ragimtre

Listado de u operacidn aseciados

15) Vera el siguiente mensaje que le indica que finalizo el proceso con éxito:

x

ocO

Contribuysnte RADIAN 56 onvié a activar a
produccion con éxito. Datos actualizados

gorrectamante,

A partir de este momento, podra registrar eventos en el RADIAN a través de PTESA FE

Nota: Es importante tener en cuenta que la SCB debera cargar dos pantallazos como soporte
de la asociacion con PTESA PT en el momento que esté realizando el registro del interviniente,
por lo que debera guardar las pantallas correspondientes.

Las pantallas deberan ser las siguientes:

En |la primera se debera visualizar que una vez haya realizado la asociacion con el software del
proveedor del convenio se visualiza en el listado de modos de operacion asociados.
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Rl m g o oopo o an oo __a 2 _

et LT
(VO

ittt 3

-

Asociar modo de aporacion

it Rt b

Lislade do irmados @0 apwinaibhs mismlades

e Opm - S [ Aeheas o - (e D

Para la segunda pantalla, seleccionara del listado de modos de operacion asociados a la
parte derecha de |la tabla el icono de visualizar y vera una pantalla con la descripcion de los
datos de la asociacion. Es importante que en esta pantalla se visualice: El nombre del vendedor
enajenante que realizo la asociacion, la nota indicando jimportante!, el modo de operacion
seleccionado y nombre del Software.

+ Set de pruchas « Pacturador Electrénico Sutbtrmitobhasid. o

Dutoh 2o Badh SPERo0

Tae M e memary e aa v

Las dos capturas de pantalla deberan ir en un mismo PDF, al cargarlos en el paso 6 de soportes,
en la opcidn Gestionar Vinculaciones.
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Para iniciar el proceso, procedemos a seleccionar la opcion Gestionar Vinculaciones.

-2

B brsmidrinanmans:

|

5

En pantalla el sistema pide la siguiente informacion:
Tipo de Identificacidn: Corresponde al tipo de identificacion del tercero.

Numero de Identificacion: Corresponde a los digitos asignados a la identificacidon de tercero
objeto de creacion.

Tipo de registro/Vinculacion: Puede ser Pagador, vendedor o inversionista.

Nota: Dado que con lo evolutivos se estan dando herramientas para agilizar el proceso, las
inscripciones se deben crear por cada sociedad comisionista de bolsa; una vez aprobada el
sistema muestra la informacion precargada para evitar duplicidad en los procesos.

Para el Pagador:

Autorizacion para tratamiento de datos personales, suscrito por Vendedor/Enajenante
de la Factura Electréonica o por Adquirente/Aceptante/Pagador, en caso de que se
aporte informaciéon catalogada como privada o semiprivada o reservada de algunos
de éstos (Opcional)

Certificado de matricula mercantil, con vigencia no mayor a treinta (30) dias, en caso
de que el Vendedor/enajenante sea una persona natural comerciante.

Declaracion de actividad econdmica, en caso de que el Vendedor/enajenante sea
una persona natural no comerciante.

Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio
de su domicilio principal, con vigencia no mayor a treinta (30) dias, en caso de que sea
una persona juridica.

Para el vendedor:

Autorizacion para el levantamiento de la reserva bursatil respecto de operaciones de
contado sobre Facturas Electronicas de Venta.

Certificado de matricula mercantil, con vigencia no mayor a treinta (30) dias, en caso
de que el Vendedor/enajenante sea una persona natural comerciante.

Declaracion de actividad econdmica, en caso de que el Vendedor/enajenante sea
una persona hatural no comerciante.
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Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio
de su domicilio principal, con vigencia no mayor a treinta (30) dias, en caso de que sea
una persona juridica.

Copia del Soporte mandato especial suscrito por el Vendedor/Enajenante y el
Proveedor Tecnologico.

Soporte de la vinculacién entre el Vendedor/Enajenante y un proveedor tecnolégico
para el registro de eventos en el RADIAN.

Documentos e informacion que fundamenten la solicitud de autorizacién por medio del
canal dispuesto por la Bolsa. (Opcional)

RUT

Certificacion Bancaria

Constancia expedida por el Representante Legal del Participante y por su Oficial de
Cumplimiento, sobre el cumplimiento de las obligaciones relacionadas con el
conocimiento del cliente o de los Terceros Autorizados y los mecanismos para la
prevencion delriesgo de contraparte y del riesgo de lavado de activos y de financiaciéon
del terrorismo, conforme con las disposiciones vigentes del SARIC y del SARLAFT, y demas
estipulaciones aplicables sobre la materia

Copia de la cédula de ciudadania del cliente o del Tercero Autorizado, en caso de ser
persona natural, o de su Representante Legal, en caso de ser persona juridica o
patrimonio autbnomo

Para el Inversionista: Cuando la Sociedad Comisionista de Bolsa indica que Liguida la
Operacion por Bolsa.

Autorizacion para el levantamiento de la reserva bursatil respecto de operaciones de
contado sobre Facturas Electronicas de Venta.

Certificado de matricula mercantil, con vigencia no mayor a treinta (30) dias, en caso
de que el Vendedor/enajenante sea una persona natural comerciante.

Declaracion de actividad econdmica, en caso de que el Vendedor/enajenante sea
una persona hatural no comerciante.

Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio
de su domicilio principal, con vigencia no mayor a treinta (30) dias, en caso de que sea
una persona juridica.

Copia del Mandato especial al proveedor tecnoldgico, con representacion para el
registro de eventos ante el RADIAN, debidamente diligenciado y firmado por el
Inversionista/Cliente comprador.

Soporte de asociacion con el Proveedor Tecnoldgico dispuesto por la Bolsa.
Constancia expedida por el Representante Legal del Participante y por su Oficial de
Cumplimiento, sobre el cumplimiento de las obligaciones relacionadas con el
conocimiento del cliente o de los Terceros Autorizados y los mecanismos para la
prevencion delriesgo de contraparte y del riesgo de lavado de activos y de financiacion
del terrorismo, conforme con las disposiciones vigentes del SARIC y del SARLAFT, y demas
estipulaciones aplicables sobre la materia.

Copia de la cédula de ciudadania del cliente o del Tercero Autorizado, en caso de ser
persona natural, o de su Representante Legal, en caso de ser persona juridica o
patrimonio autdnomo.
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El sistema controla que todos los campos obligatorios estén diligenciados, y cuando damos clic
en el botén “Gestionar” se muestra la informacién a diligenciar dividada en nueve (9) pasos:

» Paso 1 Inf. Basica:

Los campos oblitorios son los requeridos por la normativa para la incripcion del
intervimiente:

*Tipo de Persona: Lista desplegable donde se seleccionara si el registro es para una
persona natural o Juridica.

*Tipo de identificacion: Lista desplegable donde se seleccionara el tipo de identificacion
del interviniente.

Numero de identificacion Tributaria: Campo numérico donde se debera digitar el nUmero
de identificacion.

Digito de verificacion: para persona Juridica se mostrara por defecto.

*Nombres y apellidos o razén social: En este campo se indicara el nombre de la persona
natural o Juridica.

*Pais: Lista desplegable, se debe seleccionar al pais donde realiza la actividad
economica.

Estado (Departamento) y Ciudad: Una vez seleccionado el pais se habilitaran listas
desplegables para seleccionar

*Teléefono Empresa: Corresponde al numero de teléfono de contacto; debe
corresponder a 10 digitos.

Fax: Este campo es opcional, debe contener 10 digitos

*Direccion: Direccion del interviniente.

*Correo Electronico: Correo electronico del interviniente.

*Tipo de sociedad: Este campo corresponde al tipo de sociedad indicada en el RUT
interviniente.

Tipo de empresa: Campo de seleccidn; privada, mixta o publica; para el caso de
persona natural deshabilita el campo.
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*CllU — Principal: Este campo permite busqueda por palabra relacionada o por codigo,
el mismo se encuentra en la camara de comercio o en el RUT-

CllU - Secundario: Este campo permite busqueda por palabra relacionada o por
codigo, el mismo se encuentra en la camara de comercio o en el RUT; este es opcional.
Objeto Social: Campo opcional; permite al usuario digitar una pequefa descripcion
adicional de su actividad econdmica.

*Afio de creacion de la empresa: Campo para diligenciar afio de la creacion que se
encuentra en la camara de comercio; para el caso de personas naturales la fecha de
inicio de la actividad que se encuentra en el RUT.

Afos de actividad: Este campo es calculado; tomando el afio del diligenciamiento del
formulario y el afio de creacién de la empresa o para el caso de personas naturales la
fecha de inicio de la actividad que se encuentra en el RUT.

Procedencia de Capital: Campo Opcional; permite describir la procedencia de capital.
Pagina web: Campo opcional y corresponde al nombre de la pagina web de la
sociedad juridica.

Tiene algun familiar publicamente expuesto: En caso de marcar el check de validacion,
se habilitan los campos para la informacion general, como nombre, primer apellido,
segundo apellido, lista desplegable con el tipo de identificacion, el cargo que ocupay
la fecha de ingreso o posesion; en el caso que no se marque el check de validacion no
se requiere diligenciamiento.

La informacién es privada, semiprivada o reservada: Corresponde a un check de
validacion, para indicar Sl o NO.

Diligenciada la totalidad de los campos marcados como obligatirios, el sistema habilita el
botén guardar y continuar.

B sun S BRI 16l i R
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> Paso 2 Inf. Adicional 1:

Se requiere como campos obligatorios los datos de la persona que firma los
documentos, lo anterior dado que esa informacién es parte del insumo para la firma
electrénica del contrato.

Informacién de la escritura: Seccién opcional; la informacion para el diigenciamiento
se encuentra en la camara de comercio y solo es para persona Juridica.

Informacién para notificaciones legales: Secciéon opcional; la informacion para el
diigenciamiento se encuentra en la camara de comercio para persona Juridica y en
caso de personas naturales se encuentra en el RUT.

* Firmante digital: Seccidon obligatoria; en este campo de incorpora la informacion de la
persona que cuenta con las facultades legales para suscribir documentos, como por
ejemplo el contrato de mandato con el proveedor tecnoldgico - PT.

Tipo de Operacion: Corresponde a campos solicitados por el SIB en la base de datos.

Diligenciada la informacion el usuario da clic en el boton guardar y continuar.

[ T r————— ‘ “
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> Paso 3 Inf. Adicional 2:

Se requiere afadir porlo menos un representante legal; dado que este dato esrequerido
para la generacion de eventos ante RADIAN.

Representantes Legales o Apoderados: Corresponde a la persona que cuenta con las
facultades de representacion legal, se debe anadir informaciéon de al menos un
representante legal, y su hacionalidad dado que es requerido para generar los eventos
ante RADIAN.

Accionistas, Miembros de Junta Directiva, contactos adicionales, ordenantes vy
referencias comerciales: Las secciones son opcionales, y queda a discrecion de cada
sociedad comisionista afadir la informacion que consideren importante.

Diligenciada la informacion el usuario da clic en el botén guardar y continuar.
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» Paso 4 Inf. Financiera:

La Sociedad Comisionista, debera ingresar la informacion financiera de los dltimos dos
afnos; para lo cual debera ingresar el afio a reportar y posteriormente seleccionar el
icono +; lo que le permitira ver al usuario la informacion obligatoria a diligenciar, acto
seguido debera ingresar el afio siguiente; seleccionar el icono + para diligenciar los
correspondiente al afio 2.
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La informacion financiera solo es requerida para el vendedor v el pagador de las
facturas objeto de negociacion.

Para la secciéon dos, denominada informacién adicional; el usuario debera ingresar:

Pertenece a una Agremiacion: Lista desplegable para seleccionar el tipo de
agremiacion; se mostraran las existentes en la base de mandantes del Sistema
de Informacién Bursatil - SIB.

Correo electronico para facturacion: Corresponde a un email donde la sociedad reciba

sus facturas electronicas.
Autoriza remitir factura electréonica: Check de validacién donde la sociedad indica que

autoriza recibir la factura electronica.

o
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» Paso 5 Inf. Bancaria:

Se requiere que el usuario Sociedad Comisionista, ingrese la informacién correspondiente a
entidad bancairia, tipo de cuenta y numero de producto como informacién obligatoria.

Este paso reemplaza el proceso de creacion de cuenta, en el moédulo Inscripcion de
cuentas del sistema SIB, el cual es necesario para dar cumplimiento en la distribucién de
recursos tanto de la compensacion de la operacion (T inicial); como de la compensacién
de la factura. (T final)

Los datos correspondientes a sucursal, departamento y ciudad son de caracter opcional;
posteriormente el usuario da clic en el boton Guardar y continuar.
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» Paso 6 Soportes:

La sociedad comisionista debera cargar los soportes mencionados en la Circular Unica de
Bolsa, algunos documentos son de caracter obligatorio y otros opcionales

El usuario debera seleccionar la fecha de expediciéon y cargar el archivo en PDF.

[ - [ T B e e
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Si el archivo cargado, esta correcto seleccionamos en caso contrario para que el
sistema permita realizar la carga de otro documento.

Para visualizar el archivo cargado, el usuario da clic sobre el nombre del soporte y este sera
descargado.

v

n Jertces vresacens - Wendeckt [ 1T7)

El sistema notificara que el archivo fue subido exitosamente.

\,,..-’"n"' W
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El sistema permitiria al usuario seleccionar si desea generar los contratos digitales; en caso de
no requerirlo debera cargar los documentos.

» Paso 7. SARLAFT

El sistema valida la identificacion frente a listas SARLAFT, cuando existe coincidencia escala de
forma automatica el proceso a los dos roles creados en la Vicepresidencia de Riesgos, y no
permite continuar con el registro.

oy B BT e i e v =van nre v e s il e v

ROL: Listas LA/FT 1, Ingresa con su usuario y contrasefia a la plataforma; en la parte superior
derecha puede consultar las notificaciones pendientes.
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Adicionalmente envia por correo al usuario la notificacion de escalamiento.

Buiss Meen i de Combia R ——

Una de las maneras para llegar a gestionar el escalamiento es a traves del link Vinculaciones
escaladas.

Escalamiento de proceso de vinculacion =

E Agoste ¥ de 2024 alas 17:4%

Reporiads por

@ Gansrads pof al stslama

Detalla da la notificacion | it |

La vintulacidn de BAVARIA & CIA S C A con numers de MentiTepeidn 80005224 ¢ Techa da
registro OF /08,2024 fue escalada por validacidn de SARLAFT

Vinculaciones escaladas

En caso contrario, el usuario debera seleccionar la opcion Vinculaciones y posteriormente
Vinculaciones Escaladas:

Pl Bsrcant de Calomibin

@
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B Gesivm se wroliisne.

Ingresando a la pantalla, se visualizaran por defecto los procesos escalados, los cuales estan
asociados a un idenfificador, seleccionamos y posteriormente damos clic en el icono “Resolver
alertas de SARLAFT":

=
ﬁ PLELRTTL | Pirsarad by Pramesa
E!I'I"I-E 3L I ¥

GF Inlel % Proceso g8 vieulaesdn s Consulbar winculaelones asealadas

H Consultar vinculaciones escaladas

I||'- (TR STy 'I. '|;" [T I_ '||' Pigns 10 r_ r|_ darifizasiEn -J '_ Marrles '_' TF s
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El sistema mostrara una pantalla flotante, donde el usuario Listas LA/FT 1, podra observar:

Corresponde al Tipo y numero de identificacion asociado al registro.
Es el nombre asociado a la identificacion.

Tipo de Vinculacion: Corresponde al tipo de vinculacion seleccionado por el usuario Rol
SCB al iniciar el proceso de inscripcion.

Corresponde al consecutivo de consulta asociado a la busqueda de listas
vinculantes.

Corresponde a la fecha en la cual se genero la consulta.
Corresponde al nUmero de lista
Nombre de la lista

Muestra el namero de prioridad segin INSTRUCTIVO PARA EL ANALISIS DE

OTROS TERCEROS PRODUCTOS BMC o documento que reemplace.
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Estado:

Corresponde al estado inicial, en cuanto el sistema identifica que la lista debe
ser reportada a Cumplimiento;
Resultado seleccionado por parte del funcionario de la Direccién de
Cumplimiento luego del andlisis realizado;
: Resultado por medio del cual la direccion de cumplimiento notifica que la
inscripcién no es viable y por lo tanto el registro queda rechazado.

Para la validacién de listas SARLAFT se cuenta con dos revisiones.
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El usuario Listas LA / FT 1, podra seleccionar de una lista desplegable las opciones cumple o no
cumple; en caso de elegir “no cumple” debe digitar una justificacion de forma obligatoria;
marcar la accién con icono verde para grabar; en caso de seleccionar “cumple” el
sistema permite ingresar un texto de notificacién, pero no sera obligatorio.

Para el caso en el cual; no se esta seguro del texto o estado ingresado; marcando la accion
> | permitira iniciar de nuevo.

Reschitldn dié flespos Sarialt - Primera revisidn E

lgortiNizagice [T GRCNLEZEZE
Ramdh sockat AAAHLL R TaSC A
Topo da vinoalaciin: Weicesin
Comgiing: 10050257
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Cuando se selecciona, cualquiera de los estados, el sistema notifica en un mensaje emergente
en la parte superior derecha; que el registro fue actualizado correctamente; asi mismo activa
un botén donde el usuario podra:

Cancelar: en caso de requiera realizar una validacion adicional.

Rechazar: para iniciar nuevamente el proceso de analisis y decision de las acciones.
Aprobar: Para escalar el proceso de revision a ROL Listas LA/FT 2, abriendo una venta
confirmacion de la accion.

Cuando el usuario opta por Si Al aprobar la revisidn esa serd escalada al usuario Listas SARLAFT
2, el sistema notifica que la primera validacion fue aprobada; en caso contrario regresa a la
pantalla de decision.

0K e
EBAfImers vakdaeion de §55as Saraf
fia gign aprebada
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El usuario Rol Listas LA/FT 2, visualizara la misma informacién ya mencionada para el Rol Listas
LA/FT 1.

Babal Aol de Colares

&

Recibira notificacion por correo electronico y en pantalla desde la opcion ubicada en la parte

superior derecha _if...

Mohfieisenss i P, H

Escalwmirmes e piocesn ae vinowlacion

Ervaiardenty i pimcego de skraogdacidn

e

Si el usuario lo requiere. puede dar clic sobre el texto azul denominado “Vinculaciones
escaladas” y este lo dirigird al proceso de inscripcion objeto de validacion.

Escalamiento de proceso de vinculacion 4

El agoste ¥ de 2024 alas 17,449

Reporiada por

@ Goandrada por el sistama

Detalla de la notlficacian | Vincuincin |

La wintulacidn de BAVARIA & CHA S5 0 & eon nimeano de lentl eseidn 60005224 ¢ Techa da
registro 0708,/ 2024 fue escalada por validacidn de SARLAFT

Vinculaciones ascaladas
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Tal como lo menciona para el usuario Listas LA/FT 1, selecciona el consecutivo identificador:

[

— = =r | —— naa = ) = —— — - rE— - [SFY -

Se muestra una pantalla con los mismos campos ya mencionados:

Corresponde al Tipo y numero de identificacion asociado al registro.
Es el nombre asociado a la identificacion.
Corresponde al tipo de vinculacion seleccionado por el usuario Rol
SCB al iniciar el proceso de inscripcion.
Corresponde al consecutivo de consulta asociado a la busqueda de listas
vinculantes.
Corresponde a la fecha en la cual se genero la consulta.
Corresponde al numero de lista
Nombre de la lista
Muestra el namero de prioridad segin INSTRUCTIVO PARA EL ANALISIS DE
OTROS TERCEROS PRODUCTOS BMC o documento que reemplace.

Estado:

Corresponde al estado inicial, en cuanto el sistema identifica que la lista debe
ser reportada a Cumplimiento;
Resultado seleccionado por parte del funcionario de la Direccion de
Cumplimiento luego del andlisis realizado;
Resultado por medio del cual la direccion de cumplimiento notifica que la
inscripcion no es viable y por lo tanto el registro queda rechazado.

Adicionalmente muestra el estado seleccionado en la primera validacion.

Resolucien de rlesgos Saniafl - Seguinda revision x
dontihcacidn: KT DEOCNET
Rapne eociwl FAGHL R §

Trpz 2= yIncslacion: ¥ rriandn
Conaulla 1

Pl BSS1a U=Al i
PR b D

BEaE o i s
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El usuario Listas LA/FT 2, podra seleccionar de una lista desplegable las opciones cumple o no
cumple; en caso de elegir “no cumple” debe digitar una justificaciéon de forma obligatoria;
marcar la accidn con icono verde === para grabar; en caso de seleccionar “cumple” el
sistema permite ingresar un texto de notificacion, pero no sera obligatorio.

Para el caso en el cual; no se esta seguro del texto o estado ingresado; marcando la accién
> | permitira iniciar de nuevo.

Rasclusidn de rigsgos Sarlafl - Segunda revizida E

oy L P bt S 0 BRELTIEA A
Paddmwocialk A VAHWN KO8 5 O~
Wipas: i venpidEskin . 9 ek
SanEila: 100en%E

Facha: 07 TR0 D348 p.m

' Cumais

Cuando se selecciona, cualquiera de los estados, el sistema notifica en un mensaje emergente
en la parte superior derecha; que el registro fue actualizado correctamente; asi mismo activa
un botén donde el usuario podra:

en caso de requiera realizar una validacion adicional.
para iniciar nuevamente el proceso de analisis y decisidn de las acciones.
Para finalizar el proceso, abriendo una venta confirmacién de la accion.

Beselaebhe da resgas Sarlall - Segunda rrdsiin

Eeriiearsly M1 ST
[ T TERET R
T o s B
Dwmadly s

Fock TG 0A SoHp e

Para finalizar el sistema realiza una dltima confirmacion de la seleccion realizada en el analisis,
en caso escoger la opcion SI, se muestra un resultado de repuesta de aprobacion en caso
contrario podra devolverse al estudio de las acciones nuevamente.
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Cuando finaliza el proceso de validacion por parte de los usuarios de Cumplimiento, y en caso
favorable el sistema permite continuar con el proceso; sin embargo, si la decision es que no
cumple el proceso de inscripcion es rechazado y notificado a la SCB por correo y/o alerta del
sistema.

Cuando la validacion de LA/FT por parte de la BMC, la Sociedad Comisionista de bolsa ingresa
con su usuario y contrasefa a la plataforma de Atra-e:

A LN IR T & 2 e — FEE | - = = -

En la pantalla de Gestion de Vinculaciones, buscando por el Tipo de lIdentificacion,
Identificacion y Tipo de Vinculacion, el sistema lo direccionara a la dltima etapa validada, para
este caso, paso 7 SARLAFT.
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El Gestionar vinculaciones

El estado se visualizard como “Cumple” y habilitard el botdn

(=]

e b e e e e P —eett e @t PYEe Wy Peseee

» Paso 8 Contratos:

Si el usuario selecciond en el paso 6 Soportes, que desea generar contratos digitales, el sistema
le permite Generar, ver y solicitar firma para el contrato de Mandato por Venta, por Compra y
Mandato con el Proveedor Tecnoldgico.

B fivibend covidcioen Vashee 13
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Genera el documento en PDF.
permite ver el clausulado del mandato y para el caso de mandato por venta y por
compra incluir informacién adicional.
Envia para firma los documentos a los correos ya establecidos.

Debemos tener presente que el contrato con el Proveedor Tecnologico (PT), es un modelo ya
establecido, por lo tanto, se debe verificar que los datos de los intervinientes estén correctos.
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Luego de permitir ver, el sistema habilita el botdon solicitar firma y mostrara un mensaje
emergente donde indica que se ha enviado para firma correctamente.
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La persona con las facultades ingresa al correo y da clic en revisar y firmar; con este paso el
contrato quedara firmado por las partes, y estas recibiran una copia formada a través de
correo electrénico y a su vez podra ser visualizado desde la plataforma.

a o estad loda lislo

A continuacion, el usuario Rol Sociedad Comisionista de Bolsa, selecciona generar para el
contrato de mandato con la SCB Vendedor / Inversionista.

o

o smizne vrrdachees - Vexledor [137]

Dado que los contratos corresponden a los modelos establecidos por la circular, y cada
sociedad comisionista cuenta con sus propias politicas; el sistema permite incluir:

Corresponde a un valor con dos decimales, los cuales se veran en el contrato
como porcentaje y letras.
Cuadro alfanumérico, donde la SCB podra ingresar las condiciones de
pago.
Permite incluir otras obligaciones.
Permite incluir otras obligaciones
Permite incluir otros anexos.
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Ejemplo:

Intonnackon adielonal del comnato
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Incluida la informacion, se procede a dar clic en el botdon "Generar” y el sistema indica que se
ha enviado la solicitud de generaciéon de contrato exitosamente.
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Cuando el usuario selecciona el botdn ver, permite ver la informacién del modelo de contrato
y la informacién adicional, en caso de evidenciar errores, se debe dar clic en “Generar” para
la correccioén de la informacion.
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Posterior a la validacion de la informacion; seleccionamos la opcion “solicitar firma”; para este
caso envia correo a la SCB y al mandante para proceder con la firma electrénica.

B Gestoowr vrcatacisrws - Vevdecr (117 ‘ s - ’
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Firma requerida en “Firma de contrato®
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El sistema valida que los contratos se encuentren firmados antes de continuar, mostrando la

siguiente alerta:
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Cuando los contfratos se encuentran firmados; el estado de los mismo se muestra en “firmado”

Adicionalmente, en caso de generar nuevamente los contratos, pide una confirmacion.

=

@ Fl cantrato-esta firmanco ;Deseas condinuar?

Cuando los contratos, estan cargados por la opcidn de soportes se muestran asi:
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Ya sea cargados en formato PDF y generados con firma electronica, damos clic en guardar y
continuar:

Posteriormente el sistema indica que haciendo clic en el boton finalizar se culmina con el
proceso del tipo de vinculacion.

Luego, muestra una ventana confirmando que el proceso ha finalizado; y debe ser enviado a
validacién por parte de la BMC.

Finalizar proceso

Has tapmimyid &) pracesn g yinallasiom

¢ Deseas enviar el proceso para validacion por pare de operacianes de |3 BME?

A dar clic en “Cancel” el registro puede ser modificado y cuando seleccionamos aceptar
gueda en validacioén por parte del Rol Operaciones de BMC.
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El perfii de Operaciones ingresa con el usuario y contrasefia; selecciona vinculaciones, y
consultar Vinculaciones:

Babuy BMercanil o Codompia

=3 o i L
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El usuario puede readlizar filfros por sociedad comisionista y por estado “pendiente de
aprobaciéon”
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Cuando da clic sobre el identificador el sistema lo direcciona a la pantalla de Gestion de
Vinculaciones; seleccionando el tipo de vinculacion:

u Lbhoiidr s E sl brvds

» Paso 9 Aprobar:

El sistema muestra que la vinculacion esta pendiente por aprobar

El profesional de Operaciones de la BMC valida la informacion y podra seleccionar una de las
3 opciones disponibles:

Cuando pasa a este estado el registro queda rechazado y no puede
inscribir facturas.
Queda aprobado por un periodo de un afio y puede realizar la inscripciéon
de facturas.
Cuando la SCB debe realizar la subsanacion de la informacion o de los
soportes cargados; cuando se selecciona esta opcion el profesional debe indicar una
observacion.
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Cuando selecciona el estado “devuelto” el sistema muestra que la vinculacidn cambid de
estado y no esta listo para revision.
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El cambio de estado es notificado por la alerta en pantalla y por correo electronico a la SCB.

Cuando la Sociedad Comisionista valida, el sistema le muestra que el registro esta en estado
devuelto y adicionalmente le muestra las observaciones incluidas por parte del usuario BMC.
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Cuando la SCB realiza la subsanacion de la informacién, procede a enviar a aprobacion
nuevamente.
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Nuevamente pide confirmacion antes de enviar el proceso a validacion por parte de la BMC.

Finalizar procesa

Has termmnco &l proceso o= ymoulacion

JDecmny erwiar el process pam aaddecidn por pane de opeackones dels BMCT

Recibido nuevamente el proceso, se muestra en estado subsanado, y siendo validado por la

BMC.
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Finalmente, el perfil de operaciones de la BMC realiza la validaciéon de la informacion y a dar
aprobar, pasa al estado aprobado:
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Seleccionado el botén aprobado y marcando la opcion finalizar:

Cuando finaliza el proceso de aprobacion el interviniente es creado en estado Aprobado en
la base de mandantes y en el modulo de inscripcidon de cuentas del Sistema de informacion

Bursatil del SIB.
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Para ingresar al médulo “Consulta Pagador/Vendedor enajenante” y poder visualizar la
informacidn de los registros activos sobre los que se pueden realizar negociaciones de facturas,
la SCB ird a la ruta: OMA/ Consulta Pagador/Vendedor enajenante.
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¥ Compensacion
¥ Seguimiento Pages
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B Inscripolon de factures elaedr dnicas

[ Wamdato v Emdoso en Procusschon

[ indformea pasa al Pagoe

I Evenlo Pago

¥ SISTEMA DE INFORMACION DEL MERCAD
Informies

b Sandones

B Avuda

Al ingresar al médulo “Consulta Pagador/Vendedor enajenante”, la SCB podrd realizar una
busqueda especifica usando los filtros: Tipo de identificacion, Tipo Registro, NUmero Solicitud,
Numero de Identificacidon y Razén Social, teniendo en cuenta que para aplicarlo se debera
seleccionar el botén “consultar”. Todas las SCB podrdn visualizar la informacién de pagadores
0 vendedores enajenante con responsabilidad que se encuentren activos.
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Al generar una consulta, la SCB podra visualizar debajo de la seccién de filtros, la informacién
de pagadores y/o vendedores enajenantes con responsabilidad que se encuentran en estado
“Activo”. Para ver el detalle de la informacién de algun pagador o vendedor enajenante con
responsabilidad, seleccionard la opcidon “Ver”.
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La SCB ingresard a una pantalla en la cual podrd visualizar la seccion de “Datos bdsicos” del
pagador o vendedor enajenante con responsabilidad, en modo no editable. La informacién
gue visualizara es:

Id solicitud,

Tipo de Registro,

Tipo de identificacion,

Numero de identificacion,

Razon social,

Tipo Sociedad,

Direccion Domicilio (Corporativa),
Teléfono / Celular (Corporativo),
Actividad econémica - CIIU - Principal,
Actividad econdmica - CllU — secundario,
Afo de creacion de la empresa,

Afos de actividad ininterrumpida.
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Posteriormente, podrd visuadlizar la seccidn “Evaluacidon financiera”, que cuenta con
indicadores que facilitard el andalisis de pagadores o vendedores enajenantes con
responsabilidad.

Los indicadores financieros son calculados con las cuentas de la informacion financiera del
registro del pagador o vendedor enajenante con responsabilidad, por medio de las siguientes
formulas:

Ventas netas
(Utiidad bruta/ventas netas)
(Utilidad operacional/ventas netas)
Utilidad neta
(Utilidad neta/ventas netas)
(Utilidad neta/Total activo)
(Utilidad neta/Patrimonio)
(Total pasivo/Total activo)
(Activo corriente/Pasivo corriente)
((Activo corriente — inventario) /Pasivo corriente)
Utiidad operacional + depreciacion y amortizacion
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Adicionalmente, contardn con un botdn en la parte inferior, denominado “Exp. Inf. Financiera”,
por medio del cual, se podran exportar en un documento Excel las cuentas de los estados
financieros que tiene aimacenado el sistema. Finalmente, el botdn “Salir”, permitira retornar al
maodulo.

| Salir | || Exp. Inf. Financiera |I

El documento Excel se visualizara indicando fecha, hora y usuario de generacion del archivo,
con las cuentas de estados financieros que fueron capturadas en el registro del pagador o
vendedor enajenante con responsabilidad. Esta informacidn se visualizara de forma horizontal.
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4. INCRIPCION DE FACTURAS ELECTRONICAS

» Solo se permitird la negociacion siete (7) dias habiles previos al vencimiento de la
factura.

» Elsistema permite la carga de la factura sin eventos; no obstante, en cualquier momento
puede ser eliminada.

> Los eventos requeridos son:

030-Acuse de recibo de la Factura Electronica de Venta
032- Recibo del bien o prestacion del servicio
033- Aceptacion expresa de la Factura Electronica de Venta

» Lasociedad comisionista y su vendedor enajenante definen la fecha convenida la cual
debe cumplir con la normativa vigente.

» Elsistema no permite cargar dos veces la factura por la misma sociedad comisionista de
bolsa.

Lt e i ] e | L SETTHETE T B

> El sistema no permite cargar la misma factura para diferentes sociedades comisionistas.

Limis ds svcawn @n’ corgas (1 _BLTTHETI S fg

» Elsistema permite cargar las facturas, aunque el Vendedor Enajenante y el pagador no
estén vinculados; sin embargo, para el proceso de registro estos deben estar aprodados
para que la factura pueda ser negociada.

CARGA DE FACTURAS:

La Sociedad Comisionista interesada en negociar facturas de facturas podra realizar la carga
de las facturas en el sistema ATRA-E, médulo Inscripcidn de facturas de la siguiente manera:
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Al dar clic sobre el Médulo se habilitaran las siguientes opciones;

Permite visualizar las facturas cargadas, los estados, y las
validaciones del sistema.
Muestra las opciones para la carga de los documentos, .ZIP, ZIP de ZIPs
y Excel.
Se observa el estado de la carga de los archivos.

La sociedad comisionista debe seleccionar la opcion carga de facturas; seleccionar el tipo de
archivo a cargar:

Contiene la representacion grafica de la factura y su
respectivo XML.

@ SLLLLONOIOINN

Contiene larepresentacion grafica varias facturas y sus respectivos
XML.
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El archivo debe contener el CUFE de la factura y la fecha convenida;
en caso de no registrar la fecha convenida, el sistema toma la fecha de vencimiento
de |la factura.

L

Seleccionado el tipo de archivo, indicamos una fecha de pago convenida y damos clic en el
boton

digitar méximo 10 CUFEs de facturas electronicas.
cargar XML - invoice - XML que corresponda a la
cabecera invoice del formato UBL2.1 definido por la DIAN.
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Cargado el archivo; se muestra un mensaje emergente “El archivo se encuentra en proceso.
Ve a la pdgina de resultados para mads informacion”; adicionalmente muestra el nombre del
archivo, el tamafio, la Ultima modificacién y el tipo de archivo cargado.
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Cuando el usuario da clic en Listado de cargues, redirecciona la consulta a la pantalla de
carga de facturas:

L=

[+ -

En pantalla se muestran:

Corresponde a la fecha en la cual se carga el archivo.

Muestra el nombre de archivo cargado.

Muestra tipo de archivo cargado.

Muestra el usuario que cargo el archivo.

Indica el resultado de la carga: Error, cuando el archivo cargado presenta
errores, Finalizado, cuando los archivos se subieron correctamente a la plataforma y
Procesado con errores, cuando uno de los archivos o CUFES cargados para el caso de
Excel no fueron procesados con éxito.

LR ] BLE g I L o

B consita sorgues de fachin

Para validar el error presentado se da clic en el icono ] y mostrara el nombre del
archivo y el detalle del error.
Ejemplo:

LA e TR ) O L RTITLNL 2 Ca
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Para descargar nuevamente el archivo; se selecciona elicono | i

Una vez cargadas las facturas, se selecciona la opcion Consultar Facturas:

= - ' i}

n iientdn 4w fectoris

D 2 D..

CONSULTAR FACTURAS
En la pantalla se mostraran las facturas cargadas, asi:

Muestra el nimero de factura, al dar clic muestra el detalle de esta.
Para todas es factura electronica de venta
Opcion de si 0 no dependiendo de los eventos generados al titulo.
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Opcioén Si o No; indicando si esta validada para negociacion o no.
Corresponde a la fecha de carga.
Corresponde al ultimo estado al momento de la consulta:

e Recibida: Es el estado recién cargado el archivo, cuando el sistema no ha
realizado ninguna validacion.

e Validada para Negociacién: Cuando la factura cumple con todos los requisitos
y puede ser incluida en un paquete de negociacion.

* Enviada al SIB: La factura fue enviada en un paquete y enviada para publicar.

* Negociada: La factura ya esta asociada a una operacion.

e Pagada: La factura tiene un pago asociado.

* Rechaza por Subyacentes: Cuando uno de los bienes objeto de validacion de la
factura no se encuentran inscritos en SIBOL.

* Rechaza para negociacién: Cuando la factura no cumple con la totalidad de los
requisitos para ser negociada.

Corresponde al tipo de identificacion de quien emite la factura.
Corresponde a numero de Identificacién de quien emite la factura.
Corresponde a la nombre o razén social del emisor de la factura.

Corresponde al tipo de identificacion del
Adquirente/Aceptante/Pagador. de la factura.
Corresponde a ndamero de Identificacion del

Adquirente/Aceptante/Pagador.
Corresponde a la nombre o razén social del Adquirente/Aceptante/Pagador.

Corresponde a la dltima sincronizacion realizada entre la
plataforma y la RADIAN.
Corresponde al tipo de identificacion del Tenedor legitimo/vendedor

de la factura.
Corresponde a niumero de Identificacion del Tenedor legitimo/vendedor de

la factura.
Corresponde al tipo de identificacion del A del Tenedor legitimo/vendedor de

la factura.
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Corresponde a la fecha en la cual se generé un
evento RADIAN asociado a la factura.
Nombre del Ultimo evento generado a la factura.
Moneda asociada a la factura, para el negocio es COP.
Corresponde al valor de la factura mas IVA.
Muestra la fecha de emision de la factura.

Muestra la fecha convenida asociada; esta puede ser modificada
antes de enviar la factura para publicacion al SIB; debe ser mayor o igual a la fecha de
vencimiento.

Vencimiento:
Aceptacion expresa, muestra un icono que indica si el evento fue exitoso, en caso
positivo dando clic sobre esta muestra el detalle.
Aceptacion, muestra un icono que indica si el evento fue exitoso, en caso positivo
dando clic sobre esta muestra el detalle.
Endoso en Propiedad, muestra un icono que indica si el evento fue exitoso, en
caso positivo dando clic sobre esta muestra el detalle
Endoso en procuracion, muestra un icono que indica si el evento fue exitoso, en
caso positivo dando clic sobre esta muestra el detalle
Informe para pago, muestra un icono que indica si el evento fue exitoso, en caso
positivo dando clic sobre esta muestra el detalle
Corresponde al valor de la factura sin IVA.
Corresponde al impuesto de valor agregado.
Corresponde al valor del Impuesto Nacional al Consumo.
Muestra el Codigo unico de facturacion electronico de la factura.
Muestra la Sociedad Comisionista de Bolsa que realiza la inscripcion y venta de la
factura.
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» Los usuarios podran realizar filtros por cada columna;
» Durante la sesion tendran la opciéon de cambiar las columnas de ubicacion.

» El sistema permite seleccionar varias facturas y asignar una fecha convenida ,

- =
actualizar eventos .= |y generar las verificaciones de la factura

Seleccionando la factura se habilitan las siguientes opciones tanto en la pantalla principal
como en la factura detallada:

= [winkic 3 Gesfionde sziuras 3 Consultas Eaciuras m
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Descargar representacion Grafica: Muestra la representacion grafica de la factura.
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- Visualizacién archivos asociados a la factura: Permite descargar los archivos de la
factura, archivo ZIP, XML y PDF.

plla||al-|2-| B alle-[«=
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Archivos de la factura W
Tipa Maminre original
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Ver informacioén de la DIAN en la DIAN: Muestra el detalle de la factura en la pagina de
la DIAN.
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Sincronizar Eventos DIAN: Actualiza los eventos relacionados a la factura desde las
pagina de la DIAN.
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Crear nota al documento: Permite incluir una nota a documento.

n. Druital b ol dscunimnlo

e — =

Asignar fecha convenida: Permite asignar una nueva fecha de pago convenida.

=1 LY T
2 = e

Eliminar: Elimina la factura de la plataforma, solo si esta en estado diferente a
Negociada, pagada, enviada al SIB.
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Ejecutar verificaciones a la factura: Actualiza todas las validaciones asociadas a la
factura.
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VISUALIZACION DETALLE DE FACTURA Y VERIFICACIONES

El usuario da clic sobre el numero de factura en la columna identificador para visualizar el
detalle de la factura y las validaciones de esta.

j L I fa i 1~ FIEITE! fael0d KR :E
n Consultor facturas
e | T Thoisomd 1 B Sy [] 7 o m— T i 6 P P Pt ]

El sistema abre una nueva pestafia; donde se puede visualizar por factura:

: Muestra la informacion general de la factura y el estado a la fecha de
visualizacién, el emisor de la factura el pagador/Aceptante y el tenedor
legitimo/vendedor.

Muestra el valor de la factura, los impuestos y demas valores asociados a la

factura.
=
n el i
=3 =
= = =
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Posteriormente, se visualizan los eventos asociados a la factura, el tipo, estado, la fecha de
emision el emisor el ID receptor y el nombre del receptor.

En caso de requerir, quitando la seleccion en la opcidn “solo eventos exitosos” se pueden
observar los eventos fallidos.

En simultaneo el sistema realiza una validacion de cada factura, para validar que el bien objeto
de validacion se encuentra inscrito en SIBOL.

Cuando el bien objeto de validacion cumple, la factura continua con las demas validaciones,
sin embargo, cuando este no cumple se escala automaticamente a la Direccidon de Gestion
Técnica para su analisis y validacion.
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El usuario de Gestion Técnica recibe notificacion por correo electronico.
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Paso siguiente, ingresa a la plataforma de PTESA ingresando usuario y contrasena.

L
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Al ingresar a la plataforma el sistema muestra las notificaciones por escalamiento de
subyacentes;
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El usuario puede seleccionar la factura ingresando por la notificacion dando clic en “Detalle
de la factura”:

Hﬂ“

También puede seleccionar la factura desde la pantalla de consulta de facturas; una vez
seleccionada, da clic en la opcidn resolucién de subyacentes, ubicada en la parte superior de
la factura.
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Seleccionada la opcién se mostrara la siguiente pantalla:

Corresponde a un consecutivo de los items facturados.
muestra el nombre del item facturado.
Corresponde al estado de la validacion;

0] Pendiente por resolver,

0 cuando esté aprobado en SIBOL

0 cuando el bien o servicio objeto de validacién no se encuentra
registrado.

Corresponde un breve analisis de la accion con respecto al cumplimiento
0 no del item; es obligatorio para la accion NO CUMPLE.
Corresponde a la seleccién del profesional de Gestion Técnica segun las
validaciones propios del proceso.

Resalusidn de sidynesnless

= — EEET el . T framrm
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El profesional encargado, da clic en el icono 4 , habilitando la seleccion de estado.

Posteriormente, al seleccionar el estado correspondiente e ingresando la justificacion si lo

requiere; se da clic en v . para confirmar la eleccion, en caso contrario L X__| para realizar
nuevamente la validacion.

Ratakiclin de subyecantea
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Resueltos todos los escalamientos; se habilita el botdn enviar;

Si el usuario selecciona la opcion cancelar, puede volver a gestionar los escalamientos de la
factura.
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Si usuario indica que el bien o producto objeto de validacion no cumple, la factura es
rechazada y se notifica a la sociedad comisionista de bolsa.
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Bolmn Mascamnil de Colombin

Finalizado el proceso de verificacion por la Direccidon de Gestion Técnica, y actualizando
mediante el botdn de verificaciones, el requisito “todos los subyacentes aprobados” se marca
a cumple.

A continuacion, el sistema muestra los eventos del sistema:

Corresponde a la fecha en la cual se generan los eventos.
Muestra el nombre del evento generado.

Muestra la opcion Sl o No, en caso de que indicar SI; quiere decir el evento fue
generado de forma automatica y en caso de NO; muestra el usuario que genero la
actualizacion.

Muestra el correo electrénico genérico para las acciones creadas del
sistema y para los demas muestra el usuario que ejecuto la validacion.
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Finalmente, el sistema valida la totalidad de los requisitos para la negociacion de factura
establecidos en la norma y necesarios para la generacion de eventos.

Una vez la factura queda en estado validado para negociacion se procede a la creacion de
los paquetes de negociacion.

La sociedad comisionista vendedora, ingresa a la opcion denominada, Paquetes, subseccion
creacion de paquetes.
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Ingresando la opcidn crear paquete se muestra la pantalla donde el sistema solicita la
seleccion del vendedor y la categoria del paquete asi:

> facturas cuyo Pagador, tipo de negociacion, fecha
de vencimiento o fecha de pago convenida son los iguales.
> facturas cuyo Pagador, tipo de negociacion,

fecha de vencimiento o fecha de pago convenida pueden ser diferentes.

La consulta del vendedor se puede realizar por nombre o por NIT.

- 4

Bl Csaciia e pasums

5

Para el primer ejemplo vamos a seleccionar un paquete estandarizado, se procede a dar clic
en la opcidon “Siguiente” ubicada en la parte inferior derecha.

Posteriormente el sistema muestra la informacidn necesaria para complementacion del
paquete; con el diigenciamiento de estos campos el sistema realizara un filtro automatico y
solo traera las facturas que cumplan las condiciones seleccionadas, tales como pagador, tipo
de endoso y fecha convenida,
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Adicionalmente, el sistema valida que tanto la fecha de rueda como la fecha convenida
correspondan a un dia habil.

m
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Se seleccionan los dias de cumplimiento de la operacion:
: @

B Creesize s peoisien

e =

El tipo de adjudicacién corresponde a la instruccidon dada por el mandante, en permitir o no el
fraccionamiento del paquete en el Sistema Calce, en caso de seleccionar total, el paquete
debe ser negociado en su totalidad; en caso contrario las facturas del paquete pueden ser
agregadas a un lote de negociacion.

- C

Una vez se diligenciada la informacion requerida; se selecciona la opcion finalizar;

Se mostrara un mensaje emergente indicando que el paquete fue creado correctamente, y
listo para relacional las facturas.
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Usando el icono el sistema traera las facturas que cumplan con las condiciones
anteriormente descritas.
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Finalmente, antes de enviar el paquete para ser publicado se aceptan los términos y
condiciones; y el sistema muestra una alerta “Todas las facturas deben sincronizadas con la
DIAN, en los Ultimos 5 minutos. Por favor realiza la sincronizaciéon antes de continuar”.

Esto con el fin de validar que el vendedor de la factura sea el mismo tenedor legitimo al
publicar al mercado.

Ahrgen W ) ety
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Seleccionando las facturas asociadas al paquete; se habilita el botdn para sincronizacion:

Generada la sincronizacion; y dando clic en el botén enviar al SIB, el paquete es enviado al
Sistema de Informacioén Bursatil — SIB en estado habilitado para aprobaciéon del profesional de
Operaciones y el director y/o Administrador del Sistema.
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El sistema controla que la una vez se envia el paquete al SIB no se duplique el envio.
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Creacion de Paquete no estandarizado: Se selecciona la informacion correspondiente a las
facturas habilitadas para negociacion en donde las facturas no tienen el mismo pagador, ni
la misma fecha de pago convenida.

LE
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Una vez recibida la informacion en el Sistema de Informacion Bursatil — SIB desde ATRA-E se
realiza la aprobacién y publicacidon en el boletin de los paquetes de facturas a Negociar.
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5. CALCE AUTOMATICO

Una vez el administrador de la BMC cree los usuarios para los operadores segun solicitud de la
SCB, el sistema enviara un correo electronico para gque inicie el proceso de ingreso y creacion
de contrasena con el asunto “Creacidén contrasena por primera vez':
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Ingresando al link, el usuario podra crear la contrasefia de acuerdo a los parametros de
seguridad establecidos por la Bolsa.
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Busenas noches, Biamwenido

Restablecimiento de
caontrasena

whidn, Msrls Cames

[ T = T AP

Debera realizar este proceso en las proximas 24 horas de recibido el correo, ya que luego de
ese tiempo se expirara la funcionalidad y debera solicitar de nuevo la creacion.

Buenas dias, Biemsenido

| BOLSA
. MERCANTIL

': BmC DE COLOMBIA

Sl i 1 P Bl
B A

Una vez realiza la creacion de la contrasefia de manera correcta, visualizara la siguiente
notificaciéon en pantalla
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Creacion exitosa

Luego de completar este paso, podra ingresar a la plataforma de calce automatico.

Una vez haya realizado la creacion se redireccionara al enlace de acceso al sistema, o podra
ingresar a calce.bolsamercantil.com.co, donde debera ingresar su usuario, contrasefia,
marcar el recaptcha) y seleccionar el botén *validar identidad”.

Al final, el usuario podrd consultar los “Términos y condiciones” del calce automdtico y las
“Recomendaciones de seguridad”, por medio de los enlaces en la parte inferior de la pantalla.

Buenas tardes, Bienvenido

-
b s. GRUPO KRITERION

BOLSA T
MERCANTIL
DE COLOMBIA

6 Validar Identidad

LOdS = contrasedin?
LOOIIN0S ¥ CONMOOnes
Recomendaciones 0¢ Seourkiad

Al seleccionar validar identidad, el sistema enviara automaticamente un correo electronico
con un coédigo OTP. El correo tendrd el asunto “Validacion identidad”
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Deberd ingresar el coédigo enviado al sistema y seleccionar el botén “validar cédigo OTP”. Este
codigo tiene validez de cinco minutos, por lo que pasado este tiempo debera realizar el envio
nuevamente.

Buenas tardes, Bienvwenido

0

BOLSAH Ingreso Codigo OTP
MERCANTIL i i o e 4] st e

segungad OTP enviado para coniinuae.

DE COLOMBIA | ress cttoore
TN

Posteriormente, podra ingresar a la pantalla de inicio del sistema, y visualizara la informacion
de acuerdo con el usuario que ingresa.

100 | INSTRUCTIVO OPERATIVO — NEGOCIACION DE FACTURAS ELECTRONICAS




'ﬁ* BOLSA
MERCANTIL

E IT“: OE COLOMEIR

Bienvenido

fna Games

Has bl ihi ey BB T £ W Eda by the Crebinaiin i
= |

e i Larkp saidn & Lae 1B 50T dad 2] EEAL

En caso de que el usuario haya olvidado la contrasefa ingresada en la creacion, podra
restablecerla ingresando al enlace del sistema y seleccionando la opcién “sOlvidaste tu
contrasena?”, que se encuentra al final de la pantalla:

Buenas tardes, Bienvenido

- g
. s GRUFO KRITERION

BOLSA Lt
MERCANTIL
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6 Validar Identidad

LOhds = contrasedin?
TEOIMINGS ¥ CONMOOnes
RECOmEndanencs oe Sexika

El sistema lo llevara a una nueva pantalla para que pueda ingresar nombre de usuario, marcar
recaptcha y seleccionar el botdn Restablecer contrasefa. El sistema enviara un correo
electronico para realizar el proceso con el asunto “Restaurar contrasena”:
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Buenas tardes, Biemnvwenddo
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En el correo, se enviara el enlace para que el usuario pueda restablecer contrasefia de modo
seguro
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En este enlace, podra ingresar y verificar la nueva contrasefia, marcar el recaptcha y
seleccionar la opcién cambiar contrasefa.
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Buenas tardes, Bienvenido

0
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De esta forma el usuario podra ingresar al sistema de calce automatico, con la nueva
contrasefia creada.

Creacion exitosa

Ira gaca con axio, ahora pueds

El enlace para restablecer contrasefia debera ser usado en las proximas 24 horas luego del
envio, en caso de no realizarlo el token se vencera y debera iniciar el proceso de restablecer
contrasefia nuevamente.
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Buenas dias, Blemmenidao
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El token ha expirado o ya ha sido usado I

Deberd seleccionar el menu “Negociacion”, se desplegard la opcion “seleccion de facturas’:

Megaciacien g T I':::;:'

Solaccion Facturas

BOLSA
MERCANTIL

Emc DE COLOMBIA

Bienvenido

Ana Damez
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Ha i b saesbon @ Les 10-00-5R, dl 20220205

Al ingresar a esa opcion, el usuario podra visualizar el listado de paquetes que han sido
habilitados y publicados en boletin para negociacion:
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El operador podra realizar filtro por:

Categoria paquete: Estandarizado o NO estandarizado.

NIT Vendedor / Enajenante: Corresponde al vendedor de la factura.
Forma de Adjudicacion: Total o parcial.

Fecha inicial de pago: Corresponde a la fecha de pago de la operacion.

ANANENEN

Adicionalmente muestra el botén LIMPIAR para borrar los filtros seleccionados.

En la parte superior derecha muestra al usuario la cantidad de paquetes seleccionados y las
facturas con las cuales pretende crear un lote de negociacion; para visualizar las facturas
debe dar clic en el botén “ver detalle de facturas”:

SELECC NN
e . o sz e
- ——
.

Cddigo SCB vendedora y cédigo operador.
Cantidad de facturas para la negociacion
Cantidad de facturas asociadas al paquete.
Cantidad de facturas negociadas asociadas al paquete.
NIT del tenedor legitimo de la factura.
Nombre del NIT del tenedor legitimo de la
factura.
Total o parcial segun lo definido por la SCB en la
creacion del paquete.
Corresponde a la fecha de cumplimiento de la
operacion. (10, T1, T2 0 T3)
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Corresponde la fecha de la sesidbn de la rueda donde se
pretende negociar la factura.
Muestra la fecha convenida de la factura; para el
caso de los paquetes no estandarizados, visualiza la fecha mas larga.
Muestra la fecha de cumplimiento segun
lo establecido en la creacion del paquete.
Es un enlace que permite ver la informacion de las facturas que
componen un paquete:

Corresponde al consecutivo asignado por el Sistema SIB en el
Boletin.
Corresponde al consecutivo de la factura.
Muestra el NIT del pagador de la Factura.
Muestra el Nombre del pagador de la Factura.
Corresponde a la fecha de vencimiento de la factura.
Corresponde a la fecha de vencimiento de la factura.
Corresponde a la fecha de convenida ingresada para la
factura.
cantidad de dias, desde la fecha de no expedicion y la
fecha convenida, en base 360.
es el valor de la factura mas IVA.
es el valor de la factura mas IVA, menos impuestos tributarios.
Con o sin responsabilidad segun lo definido en la creacion del
paquete desde ATRA-E.
Si el paquete fue creado con adjudicacién parcial permite seleccionar
una o mas facturas; en caso contrario la seleccion estara deshabilitada.

a & S e f =S EdaAD I B
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Permite seleccionar uno o varios paqguetes que cumplan con las
caracteristicas de agrupacion.

En esta pantalla se visualizaran seis botones:

5.4.1. COMPRA

Esta opcion permite ingresar una oferta para iniciar de una negociacion paquete o lote de
facturas por punta de compra.

Al seleccionar el paquete o lote de facturas y dar clic en el botén “compra”, el usuario verd la
informacioén de:

Categoria del paguete;

Tipo de adjudicacion;

No de paquetes (cantidad);

No. Facturas (Cantidad);

No de Aprobacion;

Cdd. SCB Operador (Vendedor de la factura);

Cumplimiento;

Garantia (Marcado en N, que indica sin garantia);

Responsabilidad (S para con responsabilidad y N para sin responsabilidad);

Origen;

Valor neto fact/valor nominal;

Fecha de expedicion (mas antigua);

Fecha de vencimiento (mas larga);

Plazo pago;

Fecha pago;

Fecha negociacion;

Cumplimiento;

Tasa efectiva;

Precio.
El usuario podra ingresar el cumplimiento en el cual realizara el pago el inversionista y la tasa
efectiva, que corresponde a la tasa de descuento por la cual desea negociar la factura. Al
ingresar un cumplimiento diferente al ingresado por el vendedor en la prenegociacion, el plazo
pago se modificara realizando nuevamente el calculo de los dias; al ingresar tasa efectiva con
cumplimiento, el precio se calculara de forma automatica. En la parte inferior de la ventana,
se evidencian los botones Rechazar, el cual cancelara el envio de informacién ingresada.

El valor que se muestra en precio corresponde a un promedio ponderado, el cual se calcula
tomando el precio sucio de cada factura.
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Al seleccionar el botdon "Aceptar”, el sistema mostrard una ventana de confirmacién con las
opciones, “Cancelar”, que le retornard a la ventana de datos postura compra.

Confirmacion

Y la opcidon " que, al ser seleccionada, mostrard una nota informando que la
oferta ha sido creada con éxito, y el usuario seleccionara continuar.

Creacion Extosa
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El usuario podrd visualizar en el botén ", tablero ofertas de compra, la oferta
realizada.

— D D RN (S v —

El operador no podra iniciar por punta compradora en una factura que esta vendiendo, al
realizarlo vera el siguiente mensaje.

5.4.2. VENTA

Esta opcidon permite ingresar una oferta para iniciar de una negociacion de factura o paquete
de facturas por punta vendedora.

Al seleccionar el paquete o lote de facturas y dar clic en el botén “compra”, el usuario verd la
informacion de:

Categoria del paguete;
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Tipo de adjudicacion;

No de paquetes (cantidad);

No. Facturas (Cantidad);

No de Aprobacion;

Caod. SCB Operador (Vendedor de la factura);

Cumplimiento, Garantia (Marcado en N, que indica sin garantia),
Responsabilidad (S para con responsabilidad y N para sin responsabilidad);
Origen;

Valor neto fact/valor nominal;

Fecha de expedicion (mas antigua);

Fecha de vencimiento (mas larga);

Plazo pago;

Fecha pago;

Fecha negociacion;

Cumplimiento;

Tasa efectiva;

Precio.

El usuario podra ingresar el cumplimiento en el cual considere requiere que realice el pago el
inversionista y la tasa efectiva, que corresponde a la tasa de descuento por la cual desea
negociar la factura. Al ingresar un cumplimiento diferente al ingresado en la prenegociacion,
el plazo pago se modificara realizando nuevamente el calculo de los dias; al ingresar tasa
efectiva con cumplimiento, el precio se calculara de forma automatica. En la parte inferior de
la ventana, se evidencian los botones Rechazar, el cual cancelara el envio de informacion
ingresada.

ST T CT T )
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Al seleccionar el botén aceptar, el sistema mostrara una ventana de confirmacion con las
opciones, cancelar, que le retornara a la ventana de datos postura venta.

Creacion Exitosa

Y la opcion si, continuar que, al ser seleccionada, mostrara una nota que la oferta ha sido
creada con éxito, y el usuario seleccionara continuar. En el tablero de seleccion de facturas,
se eliminara esta factura.

El usuario podra visualizar en el botén * ", tablero ofertas de venta, la oferta realizada:

r
- e - . Y Ce— e ——
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El usuario no podra iniciar por punta vendedora en una factura que no sea propia, al
realizarlo vera el siguiente mensaje.
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5.4.3. DETALLE

Este boton permite visualizar la informacion de una factura o paquete de facturas, previo a
realizar una oferta de compra o de venta.

Esta sera la informacion de trazabilidad del paqguete o lote de facturas y con la que podra
identificarla y conocer el detalle de negociacion. El plazo para pago mostrado es el que
corresponde al marcado por la SCB vendedora al momento de inscribir la factura electréonica
en el SIB, prenegociacion. La informacidn que visualizara es:

Categoria del paqguete;

Tipo de adjudicacion;

No de paquetes (cantidad);

No. Facturas (Cantidad);

No de Aprobacion;

Cod. SCB Operador (Vendedor de la factura);
Cumplimiento;

Garantia (Marcado en N, que indica sin garantia);
Responsabilidad (S para con responsabilidad y N para sin responsabilidad);
Origen;

Valor neto fact/valor nominal;

Fecha de expedicion (mas antigua);

Fecha de vencimiento (mas larga);

Plazo pago;

Fecha pago;
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Fecha negociacion;
Cumplimiento;
Tasa efectiva y precio;

Contara con el boton salir para regresar a la pantalla de selecciéon de facturas.

[
o

5.4.4. VALORADOR

Este botdn permite valorar o simular las ofertas que realizan las SCB previo a lanzarlas al
mercado.

Al seleccionar una factura o paquete de facturas y seleccionar el botén valorador, vera una
ventana denominada valoracion de postura, que tendra la informacion de la factura o
paquete de facturas. En esta ventana la SCB podra ingresar el cumplimiento y la tasa efectiva,
gue corresponde a la tasa de descuento por la cual estaria dispuesto a negociar una factura.
Al ingresar estos valores, se cambiara el plazo pago y se calculara el precio. Con lo anterior, la
SCB podra visualizar el valor de giro de la operacion de acuerdo con las variables ingresadas.
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En esta ventana tendra una opcion de borrar, que le permitirA continuar realizando
valoraciones sobre esa misma factura o paquete de facturas seleccionado, o la opcion salir,
para retornar al tablero de selecciéon de facturas.

5.4.5. MERCADO

Este botdn permite al usuario visualizar los tableros de negociacion y realizar posturas a las
ofertas de compra o de venta que estén expuestas.
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5.4.6. ELIMINAR

Para realizar la accién, debe verificar que los Coéd. SCB Vend / C6d. operador del paquete a
eliminar estén atados a los cédigos del usuario. Para validar este proceso, e identificar los
codigos, presione en el menu la opcidon “Inicio”, se direccionard a la pdgina de inicio de sesion
en la cual se visualizaran los codigos del usuario, luego selecciones en el menu de
“Negociacion” la opcidon “Seleccion Paquetes”, e identifique en la primera columna de
informacién los cédigos de los paquetes.
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Informacidn del sistema
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Este tablero permite visualizar todas las ofertas iniciales de venta lanzadas al mercado, para
gue las SCB puedan realizar posturas de compra sobre estas.

En este tablero tendra nueve (9) botones habilitados:
54.6.1.1. COMPRA:

Permite a los operadores realizar posturas de compra sobre una Paquetes de facturas. La SCB
seleccionara uno o varios paquete de facturas que esté interesada en comprar, e ingresara el
cumplimiento y la tasa efectiva (Tasa de descuento) a la cual desea comprar la factura,
calculando el precio y plazo pago.

En caso de haber ingresado una tasa efectiva compatible (Igual o menor) a la establecida en
la oferta de venta por la SCB vendedora y al mismo cumplimiento, la operacioén sera calzada
(A la misma tasa y cumplimiento establecida por la SCB vendedora en la oferta). En caso de
haber ingresado un cumplimiento diferente y/o una tasa no compatible (mayor) y si es la mejor
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tasa efectiva hasta el momento, se podra visualizar en la seccidon compras del tablero. En caso
de que no sea la mejor tasa efectiva ingresada hasta el momento, se visualizara en el boton

profundidad.

NECOLOMAR

BimC

Datos Fostars Compra

Esbaralarrsin
ol

Al seleccionar el botdn rechazar, retornara al tablero. Si se

selecciona el aceptar, se

mostrara una ventana de confirmacioén con las opciones, cancelar que retornara a la
ventana de datos postura de compra y la opcion si, continuar, que lanzara la postura de

compra al mercado.

Confirmacion

Al seleccionar si, continuar, se mostrara la creacion exitosa, con la opcién continuar para

volver al tablero de mercado.
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Creacion Exitosa

En la parte inferior del tablero, el usuario podra visualizar sus propios eventos, con un maximo
de 20 lineas.

5.4.6.1.2. DETALLE:

Al seleccionar una oferta y el botén detalle, el usuario podra visualizar la informacion de la
postura.

& Ho selecuionado a postura de vonta N 214
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5.4.6.1.3. ELIMINAR:

Este boton permitira a la SCB vendedora eliminar la oferta de venta realizada, siempre y
cuando esta no haya sido calzada. El usuario seleccionara la oferta, el boton eliminar y vera la
informacioén de la factura o paquete de facturas.

BrlnfaAR bl vimbdd
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Seleccionando la opcidn salir, retornara al tablero de mercado y con la opcion aceptar vera
un anuncio de confirmacion

Elminacion Extosa

=

Al seleccionar la opcidon cancelar, retornara a la ventana de eliminacion, y al seleccionar si,
continuar, se eliminara la postura, mostrando el correspondiente anuncio. La negociacion
retornara al tablero de seleccion de facturas.

Creaclaon Exitosa

5.4.6.1.4. MODIFICAR:

Este botdn permitira a la SCB vendedora modificar la oferta de venta realizada, siempre y
cuando esta no haya sido calzada. El usuario seleccionara la oferta a modificar, el boton
modificar y vera la informacion de la factura o paquete de facturas. Adicionalmente, podra
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ingresar informaciéon en el campo de cumplimiento y tasa efectiva a la que quiera vender del
paquete o paquetes de facturas.

Al final de la ventana, podra ver los botones de rechazar que retornara al tablero de mercado
y aceptar, cuya selecciodn activara una ventana de confirmacion

Coanfirmacion Lo o .
Modificacion Exitosa

El usuario tendra las opciones de cancelary volver a la ventana de modificacion o si, continuar,
la cual modificara la oferta de venta. En caso de que haya una postura de compra compatible
se calzara la operacion.

5.4.6.1.5. PROFUNDIDAD:

Permite ver el histérico de posturas de que se hayan realizado sobre una factura o paquete de
facturas. Se ingresa seleccionando el paquete de facturas y el boton profundidad. Para
retornar al tablero, seleccionara la opcion salir del menu profundidad.
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Las SCB que hayan ingresado posturas de compra y requieran eliminarlas, lo podran hacer
seleccionando la postura seguida del boton eliminar. Visualizaran una pantalla de
confirmacioén para eliminar la postura de compra.
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En caso de seleccionar salir retornara al tablero de profundidad, y si selecciona aceptar,
visualizara la confirmaciéon de eliminar la oferta.

Confirmacion

; Desea eliminar 12 olenta?

En la ventana de confirmacion podra seleccionar cancelar para retornar a la pantalla de
profundidad, o si, continuar para realizar la eliminacién. Al seleccionar este botén vera la
confirmacion de la eliminacion exitosa.

Eliminacion Exitosa

Lo Uderta s ha elimirado con &xilo

5.4.6.1.6. VALORADOR:
Este botdn permite valorar las ofertas que realizan las SCB previo a lanzarlas al mercado.

Al seleccionar una factura o paquete de facturas y seleccionar el botén valorador, vera una
ventana denominada valoracion de postura, que tendra la informacién de los paquetes de
facturas. En esta ventana la SCB podra ingresar el cumplimiento y la tasa efectiva, que
corresponde a la tasa de descuento por la cual estaria dispuesto a negociar una factura. Al
ingresar estos valores, se cambiara el plazo pago y se calculara el precio. Con lo anterior, la
SCB podra visualizar el valor de giro de la operacion de acuerdo con las variables ingresadas.
En esta ventana tendra una opcion de borrar, que le permitird continuar realizando
valoraciones sobre esa misma factura o paquete de facturas seleccionado, o la opcion salir,
para retornar al tablero de mercado.
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5.4.6.1.7. OF ELIMINADAS:

Este botdn permite al usuario visualizar las ofertas eliminadas en el tablero de ofertas de venta,
al seleccionar el boton Of eliminadas, le mostrara una ventana con la respectiva informacion.
Para retornar al tablero de mercado, seleccionara salir del menu ofertas eliminadas.
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5.4.6.1.8. CONSULTAS:

Este boton permite al usuario ir a la consulta de negociaciones SCB, en la cual el usuario
podra visualizar las operaciones calzadas.

En esta pantalla, la SCB podra realizar la consulta por:

Dia o anteriores
Todas, negociaciones propias, comisionista

Para generar la consulta, seleccionara la opcién consultar y para regresar al tablero de
mercado, la opcidn mercado.
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En la consulta podra filtrar por cada columna para facilitar la busqueda del usuario. El usuario
podra ver los cédigos de las SCB, siempre y cuando sean negociaciones realizadas por la SCB
a la que pertenezca. Los campos que visualizara en la consulta son:

Consecutivo de numero de operacion.
Fecha de calce de operacion.
Hora de calce de operacion.
Consecutivo de trazabilidad de la factura o paquete de
facturas antes de ser calzada.
Codigo SCB vendedora.
Cdodigo SCB compradora.
Pagador que deberarealizar el pago del titulo valor en su vencimiento
o fecha de pago.
Valor de la factura o paquete de facturas.
Fecha de pago de inversionista.
Tasa cerrada en la negociacion.
Porcentaje calculado a cierre de negociacion.
Dias entre la fecha de pago y cumplimiento.
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Adicionalmente, podra descargar la informacién consultada a un archivo de Excel:
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5.4.6.1.9. HORARIOS:

Permite al usuario visualizar los horarios parametrizados en el sistema para llevar a cabo las
negociaciones:
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AFIATAN DI VENTAS COMPRAS

Este tablero permite visualizar todas las ofertas iniciales de compra lanzadas al mercado, para
gue el operador vendedor pueda realizar posturas de venta sobre estas

BIEETLE BE CAMFRLE
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En este tablero tendra nueve (9) botones habilitados:

5.4.6.2.1. VENTA:
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Permite a la SCB que presento la factura a la BMC realizar posturas de venta sobre una factura
0 paquete de facturas. La SCB seleccionara una factura o paquete de facturas que esté
interesada en vender, e ingresara el cumplimiento y la tasa efectiva (Tasa de descuento) a la
cual desea vender la factura, y se calculara el precio y plazo pago. Quien podra ejecutar este
botdn, sera el operador vendedor.

En caso de haber ingresado una tasa efectiva compatible (Igual o mayor) a la establecida en
la oferta de compra por la SCB y al mismo cumplimiento, la operacioén sera calzada (A la misma
tasa y cumplimiento establecida por la SCB compradora en la oferta). En caso de haber
ingresado un cumplimiento diferente y/o una tasa no compatible (menor), la factura o
paquete de facturas retornara al tablero de seleccidn de facturas y se eliminara del de ofertas
de compra, para que nuevamente se le pueda ingresar una oferta de compra o de venta.

Fulawls sk

Al seleccionar el boton rechazar, retornara al tablero, en cambio, al seleccionar aceptar,
se mostrara una ventana de confirmacion con las opciones, cancelar que retornara a la
ventana de datos postura de compra y la opcion si, continuar, que lanzara la postura de
compra al mercado.

ConfEimoaciEhn Creacidn Exitosa

Qe =

Al seleccionar si, continuar, se mostrara la creacion exitosa, con la opcién continuar para
volver al tablero de mercado.
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5.4.6.2.2. DETALLE:

Al seleccionar una oferta y el boton detalle, el usuario podra visualizar la informacion de la
postura.
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5.4.6.2.3. ELIMINAR:

Este boton permitira a la SCB compradora eliminar la oferta de compra realizada, siempre y
cuando esta no haya sido calzada. El usuario seleccionara la oferta a eliminar, el botén eliminar
y vera la informacion de la factura o paquete de facturas.

Esgralgranarhs
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Seleccionando la opcion salir, retornara al tablero de mercado y con la opcion aceptar vera
un anuncio de confirmacion:

130 | INSTRUCTIVO OPERATIVO — NEGOCIACION DE FACTURAS ELECTRONICAS




Confirmacian

Al seleccionar la opcidn cancelar, retornara a la ventana de eliminacion, y al seleccionar si,
continuar, se eliminara la postura, mostrando el correspondiente anuncio. La factura retornara
al tablero de seleccion de facturas.

Creacion Exihoss

5.4.6.2.4. ELIMINAR

Permite seleccionar la postura que sera eliminada, una vez seleccionada dara clic en el boton
“Eliminar”, donde se desplegard una ventana con el titulo “Eliminar Postura Compra” con la
informacion de la factura.

BTG | ot

Elrminar Fimims Comape
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Confirmacian Eliminacion Exitosa
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5.4.6.2.5. MODIFICAR

Este boton permitira a la SCB compradora modificar la oferta de compra realizada, siempre y
cuando esta no haya sido calzada. El usuario seleccionara la oferta a modificar, el boton
modificar y vera la informacion de las facturas. Adicionalmente, podréa ingresar informacion en
el campo de cumplimiento y tasa efectiva a la que quiera vender la factura o paquete de
facturas.
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Al final de la ventana, podra ver los botones de rechazar que retornara al tablero de mercado
y aceptar, cuya seleccidn activara una ventana de confirmacion.
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Canfirmacian

Modificacion Exitosa

El usuario tendra las opciones de cancelar y volver a la ventana de modificacion o si, continuar,
la cual modificara la oferta de venta.

5.4.6.2.6. VALORADOR:
Este boton permite valorar las ofertas que realizan las SCB previo a lanzarlas al mercado.

Al seleccionar una factura o paquete de facturas y seleccionar el botdén valorador, vera una
ventana denominada valoracion de postura, que tendra la informaciéon de la factura o
paquete de facturas. En esta ventana la SCB podra ingresar el cumplimiento y la tasa efectiva,
gue corresponde a la tasa de descuento por la cual estaria dispuesto a hegociar una factura.
Al ingresar estos valores, se cambiara el plazo pago y se calculara el precio. Con lo anterior, la
SCB podra visualizar el valor de giro de la operacién de acuerdo con las variables ingresadas.
En esta ventana tendra una opcidon de borrar, que le permitira continuar realizando
valoraciones sobre esa misma factura o paquete de facturas seleccionado, o la opcién salir,
para retornar al tablero de seleccidon de facturas.

Walcracion i Posturs
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5.4.6.2.7. OF ELIMINADAS:

Este botdn permite al usuario visualizar las ofertas eliminadas en el tablero de ofertas de
compra, al seleccionar el boton Of eliminadas, le mostrara una ventana con la respectiva

informacion. Para retornar al tablero de mercado, seleccionara salir del menud ofertas
eliminadas.
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5.4.6.2.8. CONSULTAS:

Este boton permite al usuario ir a la consulta de negociaciones SCB, en la cual el usuario
podra visualizar las operaciones calzadas

e N oo ) DS | ssseue DURNEE DN oou

OFERTAS BC COMPRAS
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En esta pantalla, la SCB podra realizar la consulta por:

Dia o anteriores
Todas, negociaciones propias, comisionista

Para generar la consulta, seleccionara la opcidon consultar y para regresar al tablero de
mercado, la opcién mercado.

En la consulta podra filtrar por cada columna para facilitar la busqueda del usuario. El usuario
podra ver los codigos de las SCB, siempre y cuando sean negociaciones realizadas por la SCB
a la que pertenezca. Los campos que visualizara en la consulta son:

Consecutivo de numero de operacion.
Fecha de calce de operacion.
Hora de calce de operacion.
Consecutivo de trazabilidad de la factura o paquete de
facturas antes de ser calzada.
Cddigo SCB vendedora.
Cddigo SCB compradora.
Pagador que deberarealizar el pago del titulo valor en su vencimiento
o fecha de pago.
Valor de la factura o paquete de facturas.
Fecha de pago de inversionista.
Tasa cerrada en la negociacion.
Porcentaje calculado a cierre de negociacion.
Dias entre la fecha de pago y cumplimiento.
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Adicionalmente, podra descargar la informacion consultada a un archivo de Excel:
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5.4.6.2.9. HORARIOS:

Permite al usuario visualizar los horarios parametrizados en el sistema para llevar a cabo las
negociaciones:
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Las SCB unicamente podran visualizaren los tableros de mercado, los coédigos de SCB y
operadores propios, en las ofertas o posturas ingresadas por otros operadores, no visualizara
esta informacion.

5.4.6.2.10. RECHAZAR:

Permite al operador vendedor de la negociacion a la cual se ingresé una oferta inicial de
compra en este tablero, rechazar la postura que ingresaron a su negociacion. El operador
debera seleccionar la factura que tiene intencidn de vender y seguido seleccionara el boton
rechazar, para visualizar una pantalla con la informacion de la postura a rechazar. Al final vera
los botones salir y aceptar.

%

Bmc | ©

Rechazar Posher Compa

M 40D

Al seleccionar salir, retornara al tablero de mercado. Si selecciona aceptar, el sistema mostrara
un cuadro de confirmacion de la accién, con las opciones si, continuar y cancelar.

Confirmacidn Rechazo Exitoso

Bt = e

Si el usuario selecciona cancelar retornara al cuadro de rechazar postura de compra. En caso
de seleccionar Si, continuar, el sistema mostrara notificacion de rechazo exitoso.

El operador seleccionara continuar y visualizara el tablero de mercado. En este tablero ya no
aparecera la factura o paquete de facturas al cual rechazo postura, ya que esta retornara al
tablero de selecciéon de facturas, en donde se podra ingresar una postura de compra o de
venta.
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Para ver las consultas, la SCB ingresara a la opcion que se encuentra en la parte superior, en
la cual tendr&a dos tipos de consulta:

r—— N egerias wres B
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Esta es la misma consulta a la cual se puede acceder en el
tablero de mercado, con las funcionalidades descritas anteriormente.
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Esta consulta permite que el operador pueda visualizar los eventos
realizados por su SCB.

BOLSA
MERCAMTIL
DE COLOMEBIA
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En esta pantalla, la SCB podra realizar la consulta por:

Dia o anteriores. En caso de seleccionar anteriores, se habilitaran los campos
para ingresar la fecha inicial y final para la consulta

Para generar la consulta, seleccionard la opcion *

En la consulta podra filtrar por cada columna para facilitar la busqueda del usuario. El usuario
podra ver los cédigos de las SCB ya que Unicamente visualizara en esta consulta los eventos
propios de su SCB. Los campos que visualizara en la consulta son:

Fecha del evento realizado
Hora del evento realizado
Actividad realizada en el sistema
Cddigo SCB
Cddigo operador
Pagador que debera realizar el pago del titulo valor en su
vencimiento o fecha de pago
Valor de la factura o paquete de facturas
Fecha de pago de inversionista
Tasa cerrada en la negociacion
Porcentaje calculado a cierre de negociacion
Dias entre la fecha de pago y cumplimiento

140 | INSTRUCTIVO OPERATIVO — NEGOCIACION DE FACTURAS ELECTRONICAS




[ Ut L )

Adicionalmente, podra descargar la informacién consultada a un archivo de Excel:
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6. POSTNEGOCIACION

La SCB vendedora y compradora de la operacion deberan realizar la complementacion,
ingresando al moédulo “Complementar Vta fact Comisionista” del sistema de informacion
Bursatil -SIB:

En esta pantalla, denominada COMPLEMENTAR MDO FACTURAS la Sociedad Comisionista
debera seleccionar el tipo de reporte:

TR TR TRNRA R PRGN AW FUWT AT, | LRM [ R
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Con esta seleccion habilita tanto la opcion para
complementar por operacion o descargar un archivo CSV, donde la Sociedad debera
ingresar los datos de la complementacidn y cargar para realizar el proceso de forma
masiva.
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https://sibnew.bolsamercantil.com.co/SIB_AP1/OMA/frm_complementaVtaFactScb.aspx
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Si el usuario requiere realizar el proceso por operacion, selecciona “"Complementar” y lo
mostrara la siguiente pantalla, donde debera indicar para el caso de la punta compra
el NIT delinversionista, Indicar si es inversionista profesional o NO, Porcentaje de Comision,
porcentaje IVA comision y Ciudad.

En caso de indicar gue el Inversionista es NO profesional, debera cargar soporte de
asociacion del inversionista con el proveedor tecnoldégico RADIAN con el cual |a bolsa
tiene convenio.

En caso de seleccionar gue el inversionista S| es Profesional, como soporte de la
Complementacion debera remitir por correo _electronico el Anexo 71 - Autorizacion
especial para actuar ante la DIAN en hombre del Tenedor Legitimo.

Con el botéon “complementar” se graba la informacion y con el botdn “Salir” retorna a
la pantalla principal.

Importante: El NIT del mandante comprador debe estar creado en la base de
mandantes del Sistema — SIB.
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Al seleccionar este tipo de reporte se habilita el boton para
enviar a aprobar la complementacion a la BMC.
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Este tipo de reporte se genera antes de enviar a aprobacion
ala BMC, esta creado para validar la informacion y modificarla es caso se ser requerido.

En caso de seleccionar la complementacidon por archivo plano, donde los inversionistas No son
profesionales, se debe crear una carpeta comprimida con los anexos a cargar identificados
con el nimero de operacion a complementar.
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Posterior a la complementacion las sociedades comisionistas de bolsa, la BMC realiza la doble
aprobacién de la complementacion por la opcidon “Complementar Via Fact BMC”
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Posterior a la complementacion de la Bolsa, las SCB podran realizar la firma de comprobantes

en la ruta: OMA/TECMA/Firma PDF Oma.

MEMI

F Base

k RF

F Seguimi=nte Operacioness

F Cormesipnistas

F Compensacion

F Sepuimeests Pagas

w0

w TECHA

F Visualizacion de Op=raciones
b Firmp POF Cima
b Genera Comprobianizs Jma
k Complementar Ofertas

En la pantalla, seleccionard las operaciones correspondientes y dard clic en “Solicitar Token™.

El sistema mostrara confirmacion de envio de Token, que llegara por correo electrénico al

usuario.
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Se habilitard la opcidn “Firmar PDF”, para que se realice el proceso correspondiente.

Al seleccionarla, se visualizar& un cuadro para ingreso del token y el botdbn Firma
Comprobantes, que al seleccionarlas se realizara de forma automatica.

El sistema mostrara la validacion de los documentos que fueron firmados, con la opcion
“Aceptar”:

pindehasivDolcamssTantl. oom.of dice
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=

Una vez firmados, la SCB podra descargarlos por la ruta OMA/TECMA/Generar Comprobantes
OMA.
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En esa pantalla, seleccionara las negociaciones de las cuales requiere descargar

comprobantes, seguido de seleccionar “Descargar”, y se descargard un archivo con los
documentos en PDF.

Realizada la segunda aprobacion en el proceso de complementacion, el sistema SIB notifica

al Sistema Atra-e el numero de operaciéon identificando si corresponde a un inversionista
profesional o NO:

wadur speacians 4e corens

El sistema ATRA-E genera el endoso en propiedad en la
fecha de cumplimiento de la operacion.

El usuario de operaciones de la BMC debe validar
gue los recursos se encuentran disponibles para el cumplimiento de la operacion,

posteriormente ingresa al sistema ATRA-E, por la opcién Gestibn de Operaciones —

Consultar operaciones de Compra; selecciona la operacion y selecciona “pagado’” en
confirmacién pago del inversionista.
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De esta forma ATRA-E genera el endoso en propiedad a favor del Inversionista.

Teniendo en cuenta que el mandante inversionista realizé el pago de la operaciéon a la cuenta
compensada de la BMC, su SCB debera realizar la identificacion de los recursos para proceder
a la C&L de la operacion. Para lo anterior, ingresara a la ruta: Compensacion/Cuenta
Compensada/ingreso en Cuenta Compensada:

MENU

P Base
» RF
P Seguimiento Operaciones
P Comisionistas
w Compensacion
» Compensacion Fisicos
* Cuenta Compensada
[ Ingreso en Cuenta Compensada |
P Asignacion Movimiento Ing Cuenta
[+ Carga Plano Ing Cuenta Compensa
I* Usar Movimiento Ingreso en Cuenta

Visualizard la pantalla de “Ingreso en cuenta compensada”. En esta pantalla podrd consultar
por los filtros:
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Fecha Movimiento,
Mandante,

No. de Movimiento,
Firma Comisionista.

La operacion que se encuentran en proceso con la respectiva informacion, seleccionando el
botdon “Consultar”.

—— o e

La pantalla mostrara al usuario la informacion relacionada a los filtros ingresados, para que la
SCB pueda realizar seguimiento o accion respectiva.

FEE T

EEEFTEES

Para poder iniciar el proceso de reconocimiento de los recursos de su mandante, seleccionara
el botédn “Nuevo” y visualizard un formulario para ingresar informacion:

Tipo de movimiento,

No. Cuenta (Cuenta asighada al mercado de Facturas),
Mandante,

Tipo Origen Recursos,

Tipo Ingreso,

Valor Movimiento,

Referencia Cuenta Recaudadora

Observaciones.

Posterior al ingreso de la informacién y teniendo en cuenta que el valor del movimiento debera
coincidir con los ingresados en la cuenta para continuar. Una vez se diligencien todos los datos,
podrd seleccionar el botdn “Crear”. Si selecciona regresar volvera al menu anterior.
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Finalmente, el usuario vera una confirmacion del movimiento creado correctamente, con el
ndamero respectivo:

Al seleccionar aceptar, el usuario podra visualizar el movimiento con el consecutivo asignado:

Cuando una vez la direccidén de operaciones realice la aprobacioén, el usuario visualizara una
“A" en el estado:

Posteriormente, el usuario ingresara a la ruta Compensacion/Cuenta Compensada/Asignacion
Movimiento Ing Cuenta Compensada:
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MENU

b Base
» RF
¥ Seguimiento Operaciones
» Comisionistas
w Compensacion
P Compensacion Fisicos
W Cuenta Compensada
P Ingreso en Cuenta Compensada
| I Asignacion Movimiento Ing Cuenta
I+ Carga Plano Ing Cuenta Compensa
I> Usar Movimiento Ingreso en Cuenta

Al ingresar en esta ventana, visualizara los filtros: Fecha movimiento, mandante, No. de
Movimiento.

Al ingresar uno o varios de los filtros y seleccionar el boton consultar, visualizara los resultados
de la busqueda. Sobre el movimiento que requiera realizar la asignacion, seleccionara esta
opcion.

Al realizar dicha accién, el usuario ingresara a una ventana, en donde debera diligenciar el
valor de la asighacion, la observacion de la asignacion y cargar el soporte respectivo.

El sistema mostrara una validacion al usuario:

pruebes. bokamssanid. comuoo dice
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Y posterior confirmacion del movimiento procesado:

HCNEE COIMCOO O0E

Procesados ComeciameEnie

Finalmente, el usuario visualizard una “S™ en la asignacion:

Este proceso es adicional, si dentro del proceso de registro de los intervinientes se cred una
cuenta, pero la distribucién se realiza a una o varias cuentas bancarias segun instruccion de
las SCB; Para la anterior, ingresara a la ruta: Compensacion/Distribucién de recursos/Inscripcion
cuentas bancarias

MENU

P Base
P RF
b Seguimiento Operaciones
P Comisicnistas
w Compensacion
P Compensacion Fisicos
P Cuenta Compensada
P Compensacion Financieros
[P Compensacion Sin Contraparte
I Informe Ent. Recursos Comp
I Informe Sal. Recursos Comp
w Distribucidn de Recursos
|- Inscripcion cuentas bancarias |
[+ Inf. Dsitribucion Recursos SCB
I+ Distribucion Pago Recursos Comper

Al ingresar visualizara las cuentas inscritas por la SCB. Podra realizar la consulta de las cuentas
bancarias inscritas por los filtros “Tercero” y “Estado” seguido del botdn consultar.
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Para realizar la creacién de una nueva, seleccionard el botdn “Nuevo”, luego de haber
ingresado el numero de identificacion del mandante o tercero.

d bl By I, e T

En la pantalla, debera ingresar los datos correspondientes y los documentos que establezca la
Bolsa. Al finalizar, seleccionara el boton

[
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Posteriormente seleccionara el botdn crear. De esta manera, vera en la pantalla inicial del
modulo la informacion creada con el estado “P” indicando que estd pendiente de
aprobacioén por parte de operaciones.
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Una vez operaciones realice la aprobacion, la SCB podrd visualizar la cuenta en estado “A’:

Posterior a la generacion del evento de Endoso en Propiedad a todas las facturas asociadas a
la operacion, el sistema ATRA-E notifica al Sistema SIB; en caso de no contar con este evento
no se podra realizar la aprobacion:
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Cuando todas las facturas cuentan con el endoso en propiedad el sistema permite realizar la
aprobacion y generar la distribucion de recursos:
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La SCB que representa al vendedor, debera realizar el proceso de distribucién de recursos de
la operacion usando el Médulo del SIB “Distribucion Pago Recursos Compensa mdo facturas

Nueva':
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Al ingresar al modulo, visualizara los filtros de busqueda: Pagos anteriores, Aprobacion Pago,
Mandante vendedor, Fecha Compensacion Inicial, Fecha Compensacion Final y Tipo
Compensacion. En el ultimo filtro, se fienen dos opciones correspondientes a “Negociacion

Facturas en T Cero” y “*Negociaciéon de facturas en T Final”.

La primera hace referencia a la distribucion de los recursos de la operacion en Bolsa y sera
realizada por la SCB vendedora. La segunda, hara referencia al pago de la obligacion

contenida en la factura y sera realizada por la SCB compradora.
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Al ingresar la informacion en uno o mas filtros y seleccionar el botdn consultar, el usuario vera

la informacion correspondiente a la busqueda:
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Para realizar la distribucion, debera diligenciar el Numero de identificacion del mandante
vendedor y debera seleccionar nuevamente consultar.

En ese momento se habilitard el botdn “Distribucion masiva”. En este momento la SCB podrd
seleccionar una operacion o varias al tiempo, teniendo en cuenta la necesidad del usuario.
Posteriormente seleccionard el botdn “Distribucidon masiva”.

En ese momento, el usuario debera seleccionar de la lista desplegable el mandante para
realizar el giro e ingresar el valor de giro al mandante, seguido del botén crear. El usuario
visualizara la informacion de pago, en caso de estar de acuerdo, seleccionara el botén

“Aprobar distribucion”.
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En ese momento, vera la informacioéon correspondiente a las operaciones y los valores de
pago a girar, con el mensaje de “Distribucion aprobada satisfactoriamente”
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La SCB podra seleccionar el botdn regresar para volver a la pantalla inicial del médulo. Alli para
las operaciones a las cuales se realizé la aprobacion de la distribucion, vera el No. Distribucion
del consecutivo asignado para el proceso. Posterior a esto, la BMC realizara el proceso de
aprobacion.
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Una vez operaciones realice la aprobacion, se recibe correo electronico.

Aprobachon Distribucian de Recursos — Mercado de Facturas
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Informacion raservada
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Posteriormente, cuando se realice orden de giro, se recibira la notificacion correspondiente.

Generacion Orden de Giro— Mercado de Facturas

— = - LS
soporiegasEholsamercantié comco ’ g
Pam Aredres Relipe Zeenora Mareno; Nanoy Panlla: Iibsth Linesy Flone Bamos: wines |

Yernw Edith Babosgues Smaore 1]
CC Acknonmb

o £
w1151 hary problemad con el madis g cpas o mustieg eshe nenmae, Niga dic ap piers veulo &n un eaplaradai waeb,

CRIDADCY: oprciodo colaborodor, sche comen slechdnico lsmal] proviens de uno fusnls ecterno o D 80058, por
b gue be polcilamaos paviear miuy 'oien 2l ongan v contemdo Descdetod o 5 lo corsidenas somschom o s posae
aormesnonoer 0 un Cored makcioed. Prepiiiola serpe: saihobo Separoneo o amall. goonoeen al rmitanied, gl
remitente ¥ corlenido ol =mail bocen porks de mi ocidod Dboeoif, shens erores de ordogrotia, me= solicio con
urgrEnoed b desoargn de un crohiig odiunba o cor olic sFoun enkaoe |L-'l:|-. 5 heeieg o uoka e porfoeio o

|i.'i|._|u '\:Il-' |'|"r||':n1| "I:‘u.hul |..--\. i llli |"|'||r|

La BIC ha penerado [y orden de gino rd“!].:-'El SEE-D!- IiE e-n:l:rrpun:-un-“n dul |:1Iu "‘DE:'I-.I'] 1L

Condadmenta Degartamanio de Operacones BMC
Informnacion resarvada

La sociedad comisionista Compradora; contara con 10 dias habiles antes del vencimiento de
la factura mas cercana asociada a la operacion para indicar desde la plataforma ATRA — E si
requiere o No liquidar por bolsa.

En caso de seleccionar que NO LIQUIDAR POR BOLSA, el sistema ATRA-E notifica al sistema SIB,
creando una linea marcada como no pago Y finaliza el proceso.

Si la SCB Compradora, selecciona LIQUIDAR POR BOLSA, el sistema ATRA-E valida que el
Inversionista se encuentre creado y aprobado de acuerdo con lo mencionado en el punto 3.
INSCRIPCION EN EL SISTEMA DE REGISTRO DE PAGADORES Y VENDEDORES - SRPV E
INTERVINIENTES (VINCULACION) del presente instructivo operativo.

Con la seleccion de esta opcion la Sociedad Comisionista indica que su mandante, autoriza
compensar la factura por la bolsa, generar los eventos de Mandato por documento General
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por Tiempo llimitado, Inscripcion posterior de la Factura Electronica de Venta como Titulo Valor
en el RADIAN para negociacion general y Endoso electronico en procuracion a favor de la
BMC.

Los eventos son generados de forma automatica.

Posteriormente, el sistema ATRA-E le notifica al Sistema SIB que la operacion se liquida por bolsa
y crea una linea de pago por cada factura asociada a la operacion.

El sistema ATRA-E valida la fecha de vencimiento de las facturas, y para cada una genera el
evento de Informe para el pago de la Factura Electronica de Venta como Titulo Valor tres (3)
dias habiles antes de la fecha de vencimiento.

Adicionalmente, notifica al pagador de la factura sobre el endoso en procuracion a favor de
la bolsa y los datos de giro diez (10) dias antes de la fecha de vencimiento.

Una vez ingresen los pagos por parte del pagador al sistema de C&L, la Bolsa cargara un
archivo plano con la informacién correspondiente y llegara notificacion a la SCB:
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La SCB deberd ingresar al médulo de “autorizacion Pagos SCB Venta Facturas” en la ruta
Comisionistas/Autorizacion pagos SCB VF:

159 | INSTRUCTIVO OPERATIVO — NEGOCIACION DE FACTURAS ELECTRONICAS




WF ML

b Basa

F RF

¥ Seguimisnito Operacdoney

¥ Comisionistas
b IR eI e fde i S DI e i i L
¥ Importar Mandssses
B Lo peii by Wl ndsedes j Sucursde

b Eapnriay Cperacinpes
b Eapaemar Coprachesss ¢ Sururealss
b E s Alisil s o | i e

b E AN MRl L Ol f ik OO Sadlirhalin
F EXporer pRans commobanite D05
b Cerga Opemonnes CDyeemos
I e Manisl LHhsi o
b LagiimEmaryin Kniicg F o
F Corge Comecondn de Opamoianos B
b E sprimiaeboe: Suleiad il
F OEsaraciongs OMs,
b Copis i Fsicos
LR (I8 R FRR
b E i i Fisboos
F Ingreso da Openacienes Aotaizeds
P Epichad Aciualimeian Freckrs ursanes
F & DO S LB F Gl [WaCels e iildiings
F Ciwga Pegcing Linienios o
b DESCANA HUODE URSAnsG
b Carge Procins Lirdenos Pujs
b Aiiinnracmn Papps S5HSE
b Compsnescicn
F Seguimieio Fagoe
[ eyl
B SISTEMA DE INFORMACTION DEL MERCAD
F Informes
I Sanclones
b gruda
b Heimihiion recursos mdn facures

Al ingresar al médulo, podrd realizar la consulta por los filtros “Fecha de compensacion,
Inversionista, NUmero operacion o Estado™.

i | Mk . iewan Carepmi

Al ingresar informacion en uno o varios filtros y seleccionar el botdn consultar, visualizara la
informacion resultado. Alli debera seleccionar uno o varios registros seguido del botén
“autorizar”. Solamente podrd autorizar los registros que se encuentren en estado “pendiente
autorizacién movimiento”

—=mw - v | ey Caryes

El sistema mostrara la confirmacion de la autorizacion y debera seleccionar aceptar.

160 | INSTRUCTIVO OPERATIVO — NEGOCIACION DE FACTURAS ELECTRONICAS




arusbasib bolsamercanti.com.co dice

HE Qi AJISTd OO LG T CLa Thed Y1 s

Visualizard en la pantalla, que el estado quedard “Pendiente aprobacion autorizaciéon BMC”
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Una vez la BMC haya realizado la aprobacion, recibira una notificaciéon por correo.
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La SCB que representa al Comprador, debera realizar el proceso de distribucion de recursos de
la operaciéon usando el Moédulo del SIB “Distribucion Pago Recursos Compensa mdo facturas
Nueva':

L

k Baze

FRF

F Segulmienbo Qperadiones
P Comisicnistas

F Comperzacion

F Seguimisnbo Pagos

F OMA

F STSTEMA DE TNFORMACTSN DEL MERCAD
¥ Infarmas

It Sancianas

I &yuda

*dl Acipn T
k Mistnbhuoina Papgo Hecarsos Comiperiss

161 | INSTRUCTIVO OPERATIVO — NEGOCIACION DE FACTURAS ELECTRONICAS



https://sibnew.bolsamercantil.com.co/SIB_AP1/Compensacion/frm_DistribucionRecCompesaVtaFactNv.aspx
https://sibnew.bolsamercantil.com.co/SIB_AP1/Compensacion/frm_DistribucionRecCompesaVtaFactNv.aspx

Al ingresar al médulo, visualizara los filtros de busqueda: Pagos anteriores, Aprobacién Pago,
Mandante vendedor, Fecha Compensacion Inicial, Fecha Compensacion Final y Tipo
Compensacion. En el Ultimo filtro, se tienen dos opciones correspondientes a “Negociacion
Facturas en T Cero” y “Negociacion de facturas en T Final”. La primera hace referencia a la
distribucion de los recursos de la operacion en Bolsa y sera realizada por la SCB vendedora. La
segunda, hara referencia al pago de la obligacion contenida en la factura y sera realizada por
la SCB compradora.
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Al ingresar la informacién en uno o mas filtros y seleccionar el boton consultar, el usuario vera
la informacion correspondiente a la busqueda
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Para realizar la distribucion, debera diligenciar el Numero de identificacion del mandante
inversionista y debera seleccionar nuevamente consultar. En ese momento se habilitara el
botdn “Distribucidon masiva”. En este momento la SCB podrd seleccionar una operacién o varias

al tiempo, teniendo en cuenta la necesidad del usuario. Posteriormente seleccionara el botdn
“Distribucion masiva.

En ese momento, el usuario debera seleccionar de la lista desplegable la cuenta para realizar
el giro e ingresar el valor de giro al mandante, seguido del botdn crear. El usuario visualizara la
informacion de pago, en caso de estar de acuerdo, seleccionara el botdon “Aprobar
distribucion”.
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En ese momento, vera la informacion correspondiente a las operaciones y los valores de pago
a girar, con el mensaje de “Distribucion aprobada satisfactoriamente”
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La SCB podra seleccionar el botdn regresar para volver a la pantalla inicial del médulo. Alli para
las operaciones a las cuales se realizé la aprobacidon de la distribucion, vera el No. Distribucion
del consecutivo asignado para el proceso. Posterior a esto, la BMC realizara el proceso de
revision:

T e i

Una vez operaciones realice la aprobacion, se recibe correo electronico.
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Posteriormente, cuando se realice orden de giro, se recibira la notificacion correspondiente.
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Una vez el sistema SIB notifique al Sistema de ATRA-E que se generd proceso de compensacion
con éxito, se generara de forma automatica el evento de Pago total o parcial de la Factura
Electrénica de Venta como Titulo Valor.

/. NOTAS DE VIGENCIA

VERSION FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO

Se deroga el Instructivo Operativo BNIO-2023-6 del
20 de octubre del 2023.

Se expide el presente Instructivo Operativo, el cual
tiene por objeto exponer los procesos que se deben
surtir tanto por parte de las sociedades comisionistas
como por parte de la Bolsa para la adecuada
negociacion de Facturas Electrénicas.

0 11/01/2024

Se deroga el Instructivo Operativo BNIO-2024-2 del
1 27/08/2024 11 de enero de 2024.

Se incorporan las mejoras en los procesos de
vinculacion y cargue de facturas electronicas.

Se deroga el Instructivo Operativo BNIO-2024 - 7 del
27 de agosto de 2024.
Se incluye lo relacionado con conformacion de

2 29/10/2024 .
paquetes de facturas no estandarizados,
fraccionamiento de paquetes y conformacion de
lotes de facturas.

Se actualiza el disefio del instructivo.
3 14/01/2026 Se agrega la carga CUFEs individuales, carga de

XML de factura y carga ZIP de XML.
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